GP-0151/4175/2010
ZARZĄDZENIE NR 4175/2010
PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY

z dnia 5 lutego 2010 r.

zmieniające regulamin organizacyjny Urzędu m.st. Warszawy

Na podstawie art. 33 ust. 2 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z późn. zm.
)) zarządza się, co następuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzędu m.st. Warszawy, stanowiącym załącznik do zarządzenia Prezydenta m.st. Warszawy Nr 312/2007 z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu m.st. Warszawy (z późn. zm.
)) wprowadza się następujące zmiany:

1) po § 8 dodaje się § 81 w brzmieniu:

„§ 81
Prezydent sprawuje bezpośredni nadzór nad działalnością Miejskiego Rzecznika Konsumentów wykonującego zadania m.st. Warszawy w zakresie ochrony praw konsumentów – mieszkańców m.st. Warszawy na podstawie ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, późn. zm.) oraz na podstawie innych przepisów szczególnych.”;
2) w § 14 ust. 3 uchyla się pkt 21;

3) § 16a otrzymuje brzmienie:

„§ 16a

1. Obsługę informatyczną biur Urzędu wykonuje Biuro Informatyki i Przetwarzania Informacji, z wyłączeniem zadań należących do kompetencji Biura Geodezji i Katastru, wynikających z realizacji zadań powiatowej służby geodezyjnej oraz zadań związanych z budową infrastruktury informacji przestrzennej m.st. Warszawa.

2. Umowy o obsługę informatyczną, w tym zakup sprzętu komputerowego dla biur Urzędu zawiera w imieniu m.st. Warszawy Dyrektor Biura Informatyki i Przetwarzania Informacji w zakresie pełnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta, z uwzględnieniem ograniczeń wynikających z ust 1.

3. Zawieranie umów dotyczących systemów informatycznych oraz zakupu sprzętu informatycznego do obsługi powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz infrastruktury informacji przestrzennej w m.st. Warszawie należy do kompetencji  Dyrektora Biura Geodezji i Katastru, ale wymaga uzyskania akceptacji Dyrektora Biura Informatyki i Przetwarzania Informacji w zakresie zgodności i kompatybilności z systemami informatycznymi funkcjonującymi w Urzędzie oraz obowiązującymi w Urzędzie standardami. 

4. Brak zajęcia stanowiska przez Dyrektora Biura Informatyki i Przetwarzania Informacji w terminie 5 dni roboczych od otrzymania projektu umowy uważa się za jego akceptację.”.
§ 2. W załączniku do regulaminu organizacyjnego Urzędu m.st. Warszawy wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 32 w ust. 1:

a) pkt 3 otrzymuje brzmienie: 
„3) ustalanie biur Urzędu i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy dokonujących wydatków majątkowych, w tym wydatków na inwestycje ogólnomiejskie;”,
b) po pkt 3 dodaje się pkt 3a w brzmieniu:

„3a) inicjowanie i koordynowanie działań w zakresie strategii rozwoju m.st. Warszawy;”;

2) w § 36 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
„1. Do zakresu działania Gabinetu Prezydenta należy w szczególności:

1) obsługa kancelaryjna Prezydenta, zastępców Prezydenta oraz Sekretarza;
2) organizowanie wykonywania funkcji reprezentacyjnych przez Prezydenta, zastępców Prezydenta, Sekretarza oraz Skarbnika;
3) koordynowanie kontaktów Prezydenta, zastępców Prezydenta, Sekretarza oraz Skarbnika z Radą m.st. Warszawy;
4) współpraca z organami Dzielnic;
5) organizowanie wyborów i referendów, z wyłączeniem spraw zastrzeżonych do kompetencji Dzielnic;
6) koordynowanie spraw związanych z przygotowywaniem odpowiedzi na interpelacje posłów i senatorów;
7) tworzenie programów, koncepcji i opinii, w szczególności z zakresu rozwoju społecznego m.st. Warszawy oraz monitorowanie ich realizacji; 
8) koordynowanie współpracy Prezydenta, zastępców Prezydenta, Sekretarza oraz Skarbnika z komórkami organizacyjnymi Urzędu; 
9) przygotowanie koncepcji i rozwiązań organizacyjnych dotyczących działalności Urzędu;
10) przygotowywanie sprawozdań, analiz i raportów dotyczących organizacji pracy Urzędu;
11) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzędu, w tym koordynowanie:

a) rozpatrywania skarg i wniosków,
b) opracowywania projektów wewnętrznych aktów prawnych,
c) współpracy między biurami i urzędami dzielnic;

12) kontrolowanie prawidłowości i kompletności projektów dokumentów przedkładanych do podpisu Prezydenta, zastępców Prezydenta oraz Sekretarza, w tym projektów zarządzeń, instrukcji, upoważnień i pełnomocnictw;

13) nadzorowanie realizacji przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) oraz aktów wewnętrznych regulujących zasady i tryb dostępu do informacji publicznej w Urzędzie oraz prowadzenie BIP;
14) prowadzenie rejestrów:

a) Centralnego Rejestru Skarg i Wniosków,

b) Centralnego Rejestru Wniosków o Udostępnienie Informacji Publicznej, 

c) kontroli zewnętrznych,

d) pełnomocnictw i upoważnień Prezydenta,

e) zarządzeń Prezydenta;

15) przygotowywanie projektów uchwał Rady m.st. Warszawy w sprawie priorytetów i kierunków współpracy zagranicznej m.st. Warszawy;
16) koordynowanie wszelkich działań związanych ze współpracą zagraniczną m.st. Warszawy z poszczególnymi komórkami organizacyjnymi Urzędu;
17) prowadzenie spraw dotyczących wyjazdów zagranicznych Prezydenta, zastępców Prezydenta, Sekretarza oraz Skarbnika oraz innych pracowników Urzędu;
18) koordynowanie kontaktów m.st. Warszawy ze społecznościami lokalnymi i regionalnymi innych państw, a także władzami innych jednostek samorządowych i organizacji samorządowych;

19) inicjowanie działań zmierzających do przystąpienia m.st. Warszawy do międzynarodowych zrzeszeń społeczności lokalnych i regionalnych;

20) inicjowanie i koordynowanie współpracy m.st. Warszawy z instytucjami unijnymi i miastami partnerskimi;

21) utrzymywanie kontaktów z miastami Polski i Europy odnośnie współpracy i integracji europejskiej oraz pozyskiwania środków z funduszy pomocowych na projekty międzynarodowe, realizowane przy dofinansowaniu z funduszy pomocowych;
22) zapewnienie Prezydentowi, zastępcom Prezydenta, Sekretarzowi oraz Skarbnikowi współpracy ekspertów spoza Urzędu;
23) utrzymywanie i rozwój systemu zarządzania jakością;
24) monitorowanie rekomendacji Audytu Organizacyjnego.”;
3) § 362 otrzymuje brzmienie:

„§ 362
Centrum Komunikacji Społecznej
Do zakresu działania Centrum Komunikacji Społecznej należy w szczególności:

1) realizowanie projektów skierowanych do mieszkańców Warszawy obejmujących swoim zakresem zadania więcej niż jednego biura (projektów interdyscyplinarnych) realizowanych w Urzędzie;

2) realizowanie projektów skierowanych do podmiotów prowadzących działalność pożytku publicznego;

3) realizowanie projektów zlecanych przez Prezydenta, Zastępców Prezydenta i Sekretarza;

4) organizowanie konkursów ofert dla organizacji pozarządowych z zastrzeżeniem zadań innych biur Urzędu;

5) współpraca z organizacjami pozarządowymi;

6) współpraca z Forum Dialogu Społecznego, komisjami dialogu społecznego i dzielnicowymi komisjami dialogu społecznego;
7) współpraca z biurami Urzędu, urzędami dzielnic i jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy w zakresie dialogu społecznego, mediacji w konfliktach społecznych, monitoringu konfliktów społecznych w m.st. Warszawie;

8) przygotowywanie i realizacja badań wspomagających realizację zadań m.st. Warszawy;

9) sporządzanie analiz dotyczących m.st. Warszawy;
10) prowadzenie działań na rzecz społeczeństwa m.st. Warszawy poprzez:

a)
unowocześnienie i zwiększenie skuteczności realizowanych przez samorząd warszawski zadań z zakresu działalności pożytku publicznego, we współpracy z podmiotami prowadzącymi podobną działalność na terenie m.st. Warszawy,
b)
szerzenie idei integracji europejskiej, współpracy lokalnej i regionalnej oraz wspomaganie wspólnot samorządowych, społeczności lokalnych i instytucji w prowadzeniu projektów rozwojowych;

11) współpraca ze związkami zawodowymi, związkami jednostek samorządu terytorialnego, organizacjami gospodarczymi oraz z innymi organizacjami;
12) realizacja polityki informacyjnej Prezydenta, w tym:

a) przygotowywanie projektów działań informacyjnych Prezydenta, 

b) monitoring mediów i prowadzenie dokumentacji prasowej, 

c) utrzymywanie bieżących kontaktów z mediami, 

d) przygotowywanie materiałów informacyjnych dla dziennikarzy;
13) prowadzenie dokumentacji audiowizualnej wydarzeń organizowanych przez m.st. Warszawę;
14) prowadzenie działań informacyjnych dla mieszkańców m.st. Warszawy;

15) wspieranie realizacji zadań Pełnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy 
ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi, w tym: 
a) koordynowanie organizowanych w biurach i w dzielnicach konkursów ofert dla organizacji pozarządowych, 
b) koordynowanie współpracy biur, dzielnic i jednostek organizacyjnych 
m.st. Warszawy z organizacjami pozarządowymi;
16) wspieranie realizacji zadań Miejskiego Rzecznika Konsumentów;

17) wspieranie realizacji zadań Rzecznika Prasowego.”.
§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się zastępcom Prezydenta m.st. Warszawy, Sekretarzowi m.st. Warszawy, Skarbnikowi m.st. Warszawy, zarządom dzielnic m.st. Warszawy, dyrektorom biur Urzędu m.st. Warszawy oraz naczelnikom wydziałów dla dzielnic w urzędach dzielnic m.st. Warszawy.
§ 4.  Tekst ujednolicony zmienianego regulaminu organizacyjnego Urzędu m.st. Warszawy stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

Prezydent m.st. Warszawy

Hanna Gronkiewicz-Waltz
1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458 oraz z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241.


2) Zmiany wymienionego zarządzenia zostały wprowadzone zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy Nr 739/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r., Nr 895/2007 z dnia 18 października 2007 r., Nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r. i Nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., Nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., Nr 1199/2008 z dnia 22 stycznia 2008 r., Nr 1401/2008 z dnia 10 marca 2008 r., Nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008 r., Nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., Nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., Nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 r., Nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r., Nr 1919/2008 z dnia 1 sierpnia 2008 r., Nr 2019/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 r., Nr 2193/2008 z dnia 17 października 2008 r., Nr 2357/2008 z dnia 2 grudnia 2008 r. i Nr 2467/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r. oraz Nr 2853/2009 z dnia 14 kwietnia 2009 r., Nr 3005/2009 z dnia 8 maja 2009 r., Nr 3145/2009 z dnia 2 czerwca 2009 r., Nr 3162/2009 z dnia 3 czerwca 2009 r., Nr 3252/2009 z dnia 26 czerwca 2009 r., Nr 3259/2009 z dnia 29 czerwca 2009 r., Nr 3328/2009 z dnia 14 lipca 2009 r., Nr 3573/2009 z dnia 20 sierpnia 2009 r., Nr 3606/2009 z dnia 1 września 2009 r., Nr 3916/2009 z dnia 4 grudnia 2009 r. i Nr 4009/2009 z dnia 30 grudnia 2009 r.





