Załącznik nr 6
do Zarządzenia Nr 3472/2009
Prezydenta m.st. Warszawy

z dnia 28.07.2009
                                                          Instrukcja

dotycząca trybu wydawania decyzji stwierdzających wygaśnięcie  zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych.
1.   Wnioski o stwierdzenie wygaśnięcia zezwoleń na sprzedaż  napojów alkoholowych lub zgłoszenia o wystąpieniu ustawowych przesłanek do stwierdzenia wygaśnięcia zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych, rozpatrywane są w wydziałach dla dzielnic, właściwych ds. zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych  pod względem usytuowania punktu sprzedaży, a w przypadku zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych podczas organizowanych przyjęć – pod względem usytuowania zakładu głównego / siedziby przedsiębiorcy posiadającego zezwolenie. 

2. Pracownicy wydziału dla dzielnicy, właściwego ds. zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych:  

a) w przypadku wszczęcia postępowania z urzędu, zawiadamiają przedsiębiorcę posiadającego zezwolenie o wszczęciu postępowania administracyjnego w sprawie stwierdzenia wygaśnięcia zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych,

b) przeprowadzają postępowanie administracyjne w sprawie stwierdzenia wygaśnięcia zezwolenia,

c) sporządzają projekt decyzji stwierdzającej wygaśnięcie zezwolenia zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik do niniejszej instrukcji lub decyzji umarzającej postępowanie.
3. Osoba posiadająca upoważnienie Prezydenta m.st. Warszawy (burmistrz dzielnicy,       naczelnik lub pracownik wydziału dla dzielnicy, właściwego ds. zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych)  podpisuje decyzję stwierdzającą wygaśnięcie zezwolenia lub decyzję umarzającą postępowanie  w sprawie stwierdzenia wygaśnięcia zezwolenia.

4. Pracownicy wydziału dla dzielnicy, właściwego ds. zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych rejestrują w programie „Alkohole” decyzję stwierdzającą wygaśniecie zezwolenia lub decyzję umarzającą postępowanie w sprawie stwierdzenia wygaśnięcia zezwolenia i doręczają ją stronie za poświadczeniem odbioru. 
