Załącznik Nr 8
do Zarządzenia Nr 3472/2009
Prezydenta m.st. Warszawy

z dnia 28.07.2009
Instrukcja

dotycząca trybu wydawania decyzji w indywidualnych sprawach, dotyczących interpretacji co do zakresu i sposobu zastosowania przepisów, z których wynika obowiązek wnoszenia opłat za zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych.  
1.    Wnioski o wydanie decyzji w indywidualnych sprawach dotyczących interpretacji co do zakresu i sposobu zastosowania przepisów, z których wynika obowiązek wnoszenia opłat za zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, przedsiębiorcy składają         w Biurze Działalności Gospodarczej i Zezwoleń (wnioski złożone w Urzędach Dzielnic należy przesłać do Biura w celu rozpatrzenia).  
2.     Pracownicy Wydziału Zezwoleń Alkoholowych w Biurze Działalności Gospodarczej      i Zezwoleń:
a) dokonują oceny wniosków pod względem zgodności z przepisami ustawy o swobodzie działalności gospodarczej,
b) rejestrują wnioski,
c) jeżeli sprawa tego wymaga, przeprowadzają dodatkowe postępowanie wyjaśniające,
d) w przypadku wątpliwości zasięgają opinii radcy prawnego Biura, a w sprawach            o szczególnie skomplikowanym charakterze opinii Biura Prawnego,        

e) przygotowują projekt interpretacji (w formie decyzji), zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik do niniejszej instrukcji lub projekt decyzji umarzającej postępowanie.
3.    Radca prawny Biura Działalności Gospodarczej i Zezwoleń parafuje projekt decyzji.

4.    Dyrektor Biura Działalności Gospodarczej i Zezwoleń  podpisuje decyzję zawierającą interpretację lub decyzję umarzającą postępowanie.  
5. Pracownicy Wydziału Zezwoleń Alkoholowych w Biurze Działalności Gospodarczej      i Zezwoleń:
a)  rejestrują  decyzję i doręczają stronie za poświadczeniem odbioru, 
b) w przypadku, gdy przedmiot sprawy dotyczy działalności wykonywanej w konkretnej dzielnicy/dzielnicach m. st. Warszawy, przekazują decyzję do wiadomości burmistrza tej dzielnicy/dzielnic,
c) powiadamiają burmistrzów pozostałych dzielnic o treści przyjętego rozstrzygnięcia, celem zapewnienia jednolitości wydawanych orzeczeń na terenie m.st. Warszawy. 
