                                                                                   Załącznik nr 2 

do Zarządzenia Nr 907/2007

Prezydenta m.st. Warszawy

z dnia 24 października 2007 

Instrukcja

dotycząca trybu wydawania zezwoleń na działanie wielkopowierzchniowych obiektów handlowych

1. Wnioski o wydanie zezwoleń na działanie wielkopowierzchniowych obiektów handlowych 
są przyjmowane w Wydziałach Obsługi Mieszkańców dla Dzielnicy oraz Wydziałach Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnicy właściwych ze względu na miejsce położenia nieruchomości, na której zlokalizowany jest wielkopowierzchniowy obiekt handlowy.

2. Pracownicy Wydziałów Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnic:

1) sprawdzają wniosek pod względem formalnym, prawnym i merytorycznym; jeżeli wniosek jest niekompletny – sporządzają i przesyłają stronie wezwanie do uzupełnienia wniosku,

2) sporządzają projekt decyzji zezwalającej na działanie wielkopowierzchniowego obiektu handlowego, zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do niniejszej instrukcji, decyzji odmawiającej wydania zezwolenia lub innej właściwej decyzji.

3. Osoba posiadająca upoważnienie Prezydenta m.st. Warszawy (Burmistrz Dzielnicy lub inna osoba) podpisuje decyzję.

4. Pracownicy Wydziałów Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnic:

1) oznaczają decyzję poprzez nadanie numeru,

2) doręczają decyzję wnioskodawcy,

3) informują Biuro Działalności Gospodarczej i Zezwoleń o wydanych decyzjach.

5. Pracownicy Wydziału Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnicy przekazują drogą elektroniczną do Wydziału Handlu i Przedsiębiorczości w Biurze Działalności Gospodarczej i Zezwoleń informacje dotyczące decyzji celem jej zarejestrowania 
we wspólnym rejestrze dla m.st. Warszawy. 

6. Pracownicy Wydziału Handlu i Przedsiębiorczości w Biurze Działalności Gospodarczej 
i Zezwoleń przekazują drogą elektroniczną do Wydziału Działalności Gospodarczej 
i Zezwoleń dla Dzielnicy informację o nadanym numerze decyzji.

7. Pracownicy Wydziału Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnicy:

1) oznaczają decyzję nadanym numerem, 

2) doręczają decyzję wnioskodawcy.
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