       Załącznik nr 3 
do Regulaminu                          










      w sprawie przeprowadzania           








        w Urzędzie m.st. Warszawy służby 








        przygotowawczej oraz organizowania 








        egzaminu kończącego tę służbę

Tematyka szkoleń w ramach służby przygotowawczej – część teoretyczna

1. Wstęp do administracji

2. Ochrona danych osobowych
3. Dostęp do informacji publicznej

4. Ochrona informacji niejawnych

5. Instrukcja kancelaryjna i zasady archiwizacji
6. Postępowanie administracyjne w praktyce
7. Finanse publiczne jednostek samorządu terytorialnego
8. Zasady udzielania zamówień publicznych 

9. Podstawy funkcjonowania Unii Europejskiej oraz zasady aplikowania o środki funduszy europejskich
10. Etyka i mobbing 
