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ZARZĄDZENIE NR 3458/2009
PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY

z dnia 27 lipca 2009 r.

w sprawie nadania wewnętrznego regulaminu organizacyjnego Biura Geodezji i Katastru Urzędu miasta stołecznego Warszawy

Na podstawie art. 33 ust. 2 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.
)) i § 11 ust. 12 regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy, stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 312/2007 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia  2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy (z późn. zm.
)),  zarządza się, co następuje:

Tytuł I

Przepisy ogólne

§ 1. Nadaje się wewnętrzny regulamin organizacyjny Biura Geodezji i Katastru Urzędu 
miasta stołecznego Warszawy.

§ 2. Wewnętrzny regulamin organizacyjny Biura Geodezji i Katastru Urzędu 
miasta stołecznego Warszawy określa w szczególności wewnętrzną organizację oraz podział zadań pomiędzy poszczególne wewnętrzne komórki organizacyjne Biura Geodezji i Katastru Urzędu miasta stołecznego Warszawy.
§ 3. Ilekroć w wewnętrznym regulaminie organizacyjnym Biura Geodezji i Katastru Urzędu miasta stołecznego Warszawy jest mowa o: 

1) BIP - należy przez to rozumieć Biuletyn Informacji Publicznej m.st. Warszawy;
2) Biurze – należy przez to rozumieć Biuro Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy;
3) geoinformacji – należy przez to rozumieć informację uzyskiwaną na drodze interpretacji i przetworzenia danych geoprzestrzennych, tj. danych odnoszących się bezpośrednio lub pośrednio do określonego położenia lub obszaru geograficznego;

4) GIS – należy przez to rozumieć System Informacji Geograficznej;

5) kierowniku działu – należy przez to rozumieć kierownika referatu w rozumieniu rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracowników samorządowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398);
6) Pełnomocniku – należy przez to rozumieć Pełnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy do spraw budowy i rozwoju infrastruktury informacji przestrzennej w m.st. Warszawie;
7) PFGZGiK – należy przez to rozumieć Powiatowy Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym;

8) Regulaminie Biura – należy przez to rozumieć niniejszy regulamin;

9) Regulaminie Urzędu – należy przez to rozumieć Regulamin organizacyjny Urzędu, stanowiący załącznik do zarządzenia nr 312/2007 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy, z późn. zm.;
10) SIT – należy przez to rozumieć System Informacji o Terenie;
11) SITWAR – należy przez to rozumieć Warszawski System Informacji o Terenie;

12) TERYT – należy przez to rozumieć Krajowy Rejestr Urzędowy Podziału Terytorialnego Kraju;

13) Urzędzie – należy przez to rozumieć Urząd miasta stołecznego Warszawy;
14) Zasobie – należy przez to rozumieć Powiatowy Zasób Geodezyjny i Kartograficzny; 
15) Zespole – należy przez to rozumieć Zespół Uzgadniania Dokumentacji Projektowej Sieci Uzbrojenia Terenu.
§ 4. Dyrektor Biura pełni funkcję Geodety m.st. Warszawy.

§ 5. 1. W działach mogą być tworzone stanowiska kierowników działów.

2. Podczas nieobecności kierownika działu jego obowiązki pełni pracownik wyznaczony przez Naczelnika.

Tytuł II

Struktura organizacyjna Biura

§ 6. W skład Biura wchodzą następujące wewnętrzne komórki organizacyjne, o ustalonych nazwach i symbolach kancelaryjnych:

1) Wydział Organizacyjny - BG/O, w skład którego wchodzą:
a) Dział Organizacji Pracy - BG/O-OP,
b) Jednoosobowe Stanowisko Pracy ds. finansowych - BG/O-F,
c) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. zamówień publicznych - BG/O-ZP,

d) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. obsługi kancelaryjno-biurowej - BG/O-S; 

2) Wydział Katastru - BG/K, w skład którego wchodzą:

a) Dział Projektów i Rozwoju Baz Danych Ewidencji Gruntów i Budynków - BG/K-EG,

b) Dział Rejestru Cen i Wartości Nieruchomości - BG/K-RC, 
c) Dział Numerycznej Mapy Ewidencyjnej - BG/K-NME;

3) Wydział Postępowań Administracyjnych - BG/PA, w skład którego wchodzą:

a) Dział Ewidencji Gruntów i Budynków - BG/PA-E,

b) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. rozgraniczeń nieruchomości - BG/PA-R;

4) Wydział Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków - BG/UE, w skład którego wchodzą:
a) I Dział Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków- BG/UE-E-I,

b) II Dział Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków - BG/UE-E-II,
c) III Dział Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków - BG/UE-E-III,
d) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. obsługi interesantów  - BG/UE-OI,

e) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. udostępniania danych ewidencji gruntów i budynków w postaci zbiorczej - BG/UE-UD;

5) Wydział Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków - BG/AE, w skład którego wchodzą:

a) I Dział Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków - BG/AE-E-I,

b) II Dział Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków  - BG/AE-E-II,
c) III Dział Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków  - BG/AE-E-III,
d) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. koordynacji aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG/AE-KE;

6) Wydział Projektów Informatycznych i Wdrożeń - BG/PIW, w skład którego wchodzą:

a) Dział Systemu do Obsługi Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego - BG/PIW-ZG,

b) Dział Budowy Infrastruktury Informacji Przestrzennej - BG/PIW-SDI,

c) Dział Baz Danych Przestrzennych - BG/PIW-BDP;

7)  Wydział Warszawskiego Systemu Informacji o Terenie - BG/SITWAR, 
w skład którego wchodzą:

a) Dział Pozyskania i Publikacji Danych - BG/SITWAR-PD,

b) Dział Promocji i Dystrybucji Geoinformacji - BG/SITWAR-DG;

8) Wydział Utrzymania Infrastruktury Informatycznej - BG/UII, w skład którego wchodzą:

a) Dział Wsparcia Użytkowników - BG/UII-WU,

b) Dział Zarządzania Infrastrukturą Systemową - BG/UII-ZI;

9) Wydział Nazewnictwa i Numeracji Porządkowej Nieruchomości - BG/N, w skład którego wchodzą:   

a) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. ewidencji i nadawania nazw obiektom miejskim - BG/N‑NM,

b) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. numeracji porządkowej nieruchomości -BG/N-NP;

10) Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - BG/ODGiK, w skład którego wchodzą:

a) I Dział Obsługi Zasobu - BG/ODGiK-OZ-I,

b) II Dział Obsługi Zasobu - BG/ODGiK-OZ-II,

c) III Dział Obsługi Zasobu - BG/ODGiK-OZ-III,

d) IV Dział Obsługi Zasobu - BG/ODGiK-OZ-IV, 

e) Dział Aktualizacji Mapy Analogowej - BG/ODGiK-A, 

f) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. osnów geodezyjnych - BG/ODGiK- O,

g) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. reprodukcji - BG/ODGiK- R,

h) Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. informacji - BG/ODGiK-I;

11) Wydział Obsługi Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej -BG/ZUDP; 

12) Wydział Numerycznej Mapy Zasadniczej - BG/NMZ;

13) Wydział Kontroli Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - BG/ZK;

14) Zespół Radców Prawnych - BG/OP; 

15) Delegatury :

a) Delegatura Biura Geodezji i Katastru w Dzielnicy Białołęka - BG-D-II, w skład której wchodzi:

· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG-D-II-E,

· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. administracyjnych - BG-D-II-A,

b) Delegatura Biura Geodezji i Katastru w Dzielnicy Mokotów - BG-D-IV, w skład której wchodzi:

· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG-D-IV-E,

· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. administracyjnych - BG-D-IV-A,

c) Delegatura Biura Geodezji i Katastru w Dzielnicy Praga-Południe - BG-D-VI, w skład której wchodzi:

· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG-D-VI-E,

· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. administracyjnych - BG-D-VI-A,

d) (uchylony),

e) Delegatura Biura Geodezji i Katastru w Dzielnicy Targówek - BG-D-X, w skład której wchodzi:

· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG-D-X-E,

· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. administracyjnych - BG-D-X-A,

f) (uchylony),

g) Delegatura Biura Geodezji i Katastru w Dzielnicy Wawer -     BG-D-XIII, w skład której wchodzi:

· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG-D-XIII-E,

· Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. administracyjnych - BG-D-XIII-A,

h) (uchylony);
16) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko Pracy – Przewodniczący Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej - BG/PZ.
§ 7. Schemat organizacyjny Biura stanowi załącznik do zarządzenia. 

Tytuł III

Zakres działania Biura

      § 8.  Do zakresu działania Biura należy w szczególności:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

2) prowadzenie ewidencji gruntów i budynków;

3) prowadzenie geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu;

4) koordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu oraz zapewnienie obsługi techniczno-organizacyjnej Zespołu;

5) prowadzenie spraw związanych z dysponowaniem środkami PFGZGiK;

6) prowadzenie baz danych SITWAR;

7) przygotowywanie i przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomości oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntów;

8) zakładanie i aktualizacja geodezyjnych osnów szczegółowych i ochrona terenowych znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

9) prowadzenie spraw związanych z zakładaniem i aktualizacją mapy zasadniczej;

10) prowadzenie postępowań administracyjnych o rozgraniczanie nieruchomości;

11) prowadzenie spraw związanych z budową i rozwojem infrastruktury informacji przestrzennej m.st. Warszawy;
12) prowadzenie spraw związanych z ewidencją i nadawaniem nazw obiektom miejskim, tj. ulicom, placom i innym terenowym obiektom publicznym oraz drogom wewnętrznym w m.st. Warszawie, z wyłączeniem kształtowania ich nazewnictwa;
13) prowadzenie spraw związanych z numeracją porządkową nieruchomości;
14) obsługa administracyjno-biurowa Pełnomocnika.

Tytuł IV

Zakres działania wewnętrznych komórek organizacyjnych Biura

Dział 1

Wydział Organizacyjny 

§ 9. Do zakresu działania Wydziału Organizacyjnego należy w szczególności: 

1) prowadzenie spraw związanych z realizacją budżetu m.st. Warszawy oraz PFGZGiK w zakresie działalności Biura;

2) nadzór nad stroną formalną prowadzonych przez Biuro postępowań o udzielenie zamówień publicznych;

3) przygotowywanie sprawozdań, zestawień i analiz związanych z realizacją zadań 
Biura; 

4) prowadzenie kancelarii Biura we wszystkich lokalizacjach;

5) prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych w zakresie działania Biura;

6) współpraca z Biurem Kadr i Szkoleń Urzędu w zakresie spraw kadrowych, socjalnych i szkoleń pracowników Biura;

7) prowadzenie ewidencji upoważnień i pełnomocnictw.

Rozdział 1

Dział Organizacji Pracy

§ 10. Do zakresu działania Działu Organizacji Pracy, wchodzącego w skład Wydziału Organizacyjnego, należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych w zakresie działania Biura, w tym:

a) współpraca z Biurem Administracyjno-Gospodarczym Urzędu w zakresie zapewnienia zaopatrzenia w niezbędne artykuły biurowe i eksploatacyjne, meble oraz urządzenia biurowe,

b) współpraca z Biurem Administracyjno-Gospodarczym Urzędu w zakresie spraw lokalowych, remontów i przeprowadzek oraz gospodarowania mieniem ruchomym przeznaczonym do dyspozycji Biura,

c) utrzymywanie w należytym stanie bazy materialno-technicznej;

2) planowanie i dokonywanie zakupów materiałów i sprzętu biurowego ze środków PFGZGiK, w tym:

a) opracowywanie dokumentacji niezbędnej do przeprowadzenia postępowań o zamówienia publiczne, 

b) udział w komisyjnych odbiorach dostaw,

c) nadzór nad realizacją serwisów gwarancyjnych zgodnie z zawartymi umowami na dostawę sprzętu biurowego;

3) współdziałanie z Biurem Kadr i Szkoleń Urzędu w zakresie spraw: 

a) kadrowych i socjalnych pracowników Biura,

b) szkoleń pracowników Biura,

c) selekcji i rekrutacji pracowników;

4) prowadzenie ewidencji czasu pracy pracowników Biura w godzinach nadliczbowych;

5) koordynowanie spraw związanych z wyjazdami służbowymi pracowników Biura;

6) prowadzenie ewidencji upoważnień i pełnomocnictw udzielonych przez Prezydenta m.st. Warszawy pracownikom Biura;

7) prowadzenie rejestru wniosków o udzielenie informacji publicznej;

8) współpraca z Biurem Ochrony Urzędu w zakresie przetwarzania i ochrony danych  osobowych przez pracowników Biura oraz prowadzenie rejestru umów o powierzenie przetwarzania danych osobowych;

9) aktualizacja BIP w zakresie danych o pracownikach;

10) realizacja zadań dotyczących wdrażania Systemu Zarządzania Jakością w zakresie działania Biura.

Rozdział 2
Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. finansowych
§ 11. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. finansowych, wchodzącego w skład Wydziału Organizacyjnego, należy w szczególności:

1) opracowywanie projektów planów finansowych w zakresie zadań realizowanych przez Biuro;

2) bieżący nadzór nad realizacją budżetu m.st. Warszawy, wnioskowanie o wprowadzenie zmian w budżecie m.st. Warszawy w zakresie działania Biura;

3) bieżący nadzór nad realizacją planu PFGZGiK, wnioskowanie o wprowadzenie zmian w tym planie;

4) sporządzanie sprawozdań finansowo-rzeczowych z wykonania budżetu m.st. Warszawy i planu PFGZGiK, w zakresie działania Biura;

5) współpraca z wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura w zakresie dokumentów finansowo-księgowych, ich kompletności, zgodności z umowami, zleceniami oraz planem wydatków Biura;

6) opiniowanie projektów umów pod względem finansowym;

7) nadzorowanie wydatków wynikających z zawartych umów;

8) prowadzenie ewidencji wydatków Biura;

9) prowadzenie rejestru umów i zleceń;

10) prowadzenie ewidencji dowodów księgowych;

11) współdziałanie ze służbami finansowymi m.st. Warszawy w zakresie zadań realizowanych przez Biuro;

12) przygotowywanie sprawozdań, zestawień i analiz związanych z realizacją zadań 
z zakresu działania Biura.

Rozdział 3
Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. zamówień publicznych

§ 12. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. zamówień publicznych, wchodzącego w skład Wydziału Organizacyjnego, należy w szczególności:

1) nadzór nad stroną formalną prowadzonych przez Biuro postępowań o udzielenie zamówień publicznych w zakresie działalności Biura;

2) udział w komisjach powoływanych do przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych w zakresie działania Biura; 

3) przygotowywanie wstępnych wniosków o kontrasygnatę Skarbnika m.st. Warszawy;

4) koordynacja prac nad przygotowaniem dokumentacji niezbędnej do przeprowadzenia postępowań o zamówienia publiczne;

5) współdziałanie z Biurem Zamówień Publicznych w zakresie prowadzonych przez Biuro postępowań o udzielenie zamówień publicznych;

6) koordynowanie prac związanych z przygotowaniem projektów zarządzeń Prezydenta m.st. Warszawy oraz projektów uchwał Rady m.st. Warszawy w sprawach wynikających z zakresu zadań Biura, z wyjątkiem projektów uchwał, o których mowa w § 39 pkt 1 lit. c;
7) prowadzenie zbioru uchwał Rady m.st. Warszawy i zarządzeń Prezydenta m.st. Warszawy związanych z działalnością Biura.
Rozdział 4
Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. obsługi kancelaryjno​-biurowej

§ 13. Do zakresu działania  Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. obsługi kancelaryjno-biurowej, wchodzącego w skład Wydziału Organizacyjnego, należy w szczególności:

1) prowadzenie  kancelarii Biura;

2) wykonywanie zadań związanych z obsługą sekretarską dyrektora Biura oraz zastępców dyrektora Biura; 
3) prowadzenie rejestru pism wchodzących i wychodzących z Biura oraz czuwanie nad prawidłowością obiegu korespondencji;

4) przedkładanie do podpisu pism i wysyłanie korespondencji, przepisywanie tekstów zleconych przez przełożonych;

5) rejestrowanie adresów i numerów telefonów instytucji i kontrahentów, z którymi Biuro współpracuje;

6) kierowanie interesantów do właściwych merytorycznie pracowników lub udzielanie informacji dotyczących czasu i trybu załatwiania spraw;

7) obsługa połączeń telefonicznych, faksowych oraz obsługa Internetu i poczty elektronicznej;

8) prowadzenie terminarza spotkań;

9) prowadzenie listy obecności oraz książki wyjść pracowników w godzinach pracy;

10) obsługa narad i konferencji organizowanych przez Biuro;

11) współpraca z rachubą płac w zakresie przekazywania pracownikom Biura dokumentów dotyczących pobieranych wynagrodzeń.

Dział 2

Wydział Katastru

§ 14. Do zakresu działania Wydziału Katastru należy w szczególności:

1) wykonywanie zadań z zakresu prowadzenia i modernizacji ewidencji gruntów i budynków; 

2) prowadzenie rejestru cen i wartości nieruchomości;

3) prowadzenie numerycznej mapy ewidencyjnej.

Rozdział 1

Dział Projektów i Rozwoju Baz Danych Ewidencji Gruntów i Budynków
§ 15. Do zakresu działania Działu Projektów i Rozwoju Baz Danych Ewidencji Gruntów i Budynków,  wchodzącego w skład Wydziału Katastru, należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z modernizacją ewidencji gruntów i zakładaniem ewidencji budynków;

2) prowadzenie spraw związanych z projektowaniem, organizacją i realizacją prac geodezyjnych z zakresu ewidencji gruntów i budynków, klasyfikacji gleboznawczej gruntu i rozgraniczeń nieruchomości , w tym:

a) prowadzenie spraw związanych z opracowywaniem projektów i warunków technicznych niezbędnych do przeprowadzenia postępowań o zamówienia publiczne w zakresie działania Wydziału,

b) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach zakończonych prac;

3) przetwarzanie baz danych ewidencji gruntów i budynków;

4) sporządzanie zestawień zbiorczych danych ewidencyjnych; 

5) współpraca z Biurem Ochrony Urzędu w zakresie przetwarzania i ochrony danych  osobowych przez podmioty zewnętrzne;

6) prowadzenie spraw związanych z serwisem oprogramowania do prowadzenia ewidencji gruntów i budynków od strony merytorycznej;

7) współuczestniczenie w pracach dotyczących rozwoju systemu informatycznego do prowadzenia ewidencji gruntów i budynków;

8) inicjowanie działań dotyczących współdziałania ewidencji gruntów i budynków z księgami wieczystymi;

9) prowadzenie zadań związanych z przebiegiem granic m.st. Warszawy i zmianami przebiegu obrębów ewidencyjnych.

Rozdział 2

Dział Rejestru Cen i Wartości Nieruchomości

§ 16. Do zakresu działania Działu Rejestru Cen i Wartości Nieruchomości, wchodzącego w skład Wydziału Katastru, należy w szczególności:

1) prowadzenie systemu rejestracji cen i wartości nieruchomości;

2) ewidencjonowanie aktów notarialnych i ich przekazywanie do właściwych komórek wewnętrznych Biura oraz urzędów dzielnic m.st. Warszawy;

3) opracowywanie kart informacyjnych nieruchomości;

4) ewidencjonowanie wyciągów z operatów szacunkowych;

5) sporządzanie sprawozdań, raportów i zestawień;

6) udostępnianie kart informacyjnych o nieruchomościach;

7) naliczanie stosownych opłat oraz wystawianie faktur;

8) wykonywanie zadań z zakresu przygotowania i przeprowadzenia powszechnej taksacji;

9) współuczestniczenie w pracach dotyczących budowy i rozwoju systemu informatycznego do prowadzenia Rejestru Cen i Wartości Nieruchomości.

Rozdział 3

Dział Numerycznej Mapy Ewidencyjnej

§ 17. Do zakresu działania Działu Numerycznej Mapy Ewidencyjnej, wchodzącego w skład Wydziału Katastru, należy w szczególności:

1) wprowadzanie zmian w treści numerycznej mapy ewidencyjnej;

2) weryfikacja danych z opracowań geodezyjnych, dotyczących geometrycznych danych ewidencji gruntów i budynków;

3) wykonywanie raportów i analiz dotyczących geometrycznej bazy ewidencji gruntów i budynków z całego obszaru m.st. Warszawy;

4) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach prac geodezyjnych;

5) współuczestniczenie w kontroli dokumentacji technicznej powstałej w ramach modernizacji ewidencji gruntów i budynków;

6) współuczestniczenie w opracowywaniu projektów i warunków technicznych dla prac geodezyjnych i kartograficznych z zakresu działania Wydziału.

Dział 3

Wydział Postępowań Administracyjnych

§ 18. Do zakresu działania Wydziału Postępowań Administracyjnych należy 
w szczególności :

1) prowadzenie spraw związanych z gleboznawczą klasyfikacją gruntów dla jednostek ewidencyjnych, o których mowa w § 25;

2) prowadzenie postępowań administracyjnych o rozgraniczanie nieruchomości;

3) prowadzenie postępowań administracyjnych związanych z prowadzeniem operatów ewidencji gruntów i budynków dla jednostek ewidencyjnych, o których mowa w § 25;

4) koordynowanie i nadzorowanie prowadzenia postępowań administracyjnych   związanych z  prowadzeniem ewidencji gruntów i budynków w Delegaturach Biura;

5) prowadzenie spraw dotyczących skarg z zakresu ewidencji gruntów i budynków i rozgraniczania nieruchomości;

6) prowadzenie rejestru  skarg i wniosków z zakresu działania Biura.

Rozdział 1

Dział Ewidencji Gruntów i Budynków

§ 19. Do zakresu działania Działu Ewidencji Gruntów i Budynków, wchodzącego w skład Wydziału Postępowań Administracyjnych, należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z gleboznawczą klasyfikacją gruntów dla jednostek ewidencyjnych, o których mowa w § 25;

2) koordynowanie i nadzorowanie prowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntów 
w Delegaturach Biura;

3) prowadzenie postępowań administracyjnych związanych z prowadzeniem operatów ewidencji gruntów i budynków dla jednostek ewidencyjnych, o których mowa w § 25;

4) koordynowanie i nadzorowanie prowadzenia postępowań administracyjnych związanych z prowadzeniem operatów ewidencji gruntów i budynków w Delegaturach Biura;

5) analiza wniosków o wprowadzanie zmian do operatu ewidencji gruntów i budynków dla jednostek ewidencyjnych, o których mowa w § 25;

6) przygotowywanie projektów odpowiedzi na skargi z zakresu prowadzenia operatu ewidencji gruntów i budynków;

7) przeprowadzanie kontroli zgodności danych ewidencyjnych z treścią dokumentów stanowiących podstawę wpisu do ewidencji gruntów i budynków; 

8) współpraca z innymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura w zakresie:

a) prowadzenia spraw związanych z opracowaniem projektów i warunków technicznych z zakresu działania Wydziału, 

b) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach zakończonych prac;

9) współpraca z innymi biurami Urzędu i instytucjami w zakresie danych z ewidencji gruntów i budynków;

10) przygotowywanie sprawozdań, zestawień i analiz związanych z realizacją zadań 
z zakresu działania Działu.

Rozdział 2

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. rozgraniczeń nieruchomości
§ 20. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. rozgraniczeń nieruchomości, wchodzącego w skład Wydziału Postępowań Administracyjnych, należy w szczególności:

1) prowadzenie postępowań administracyjnych o rozgraniczanie nieruchomości; 

2) współpraca z innymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura w zakresie:

a) prowadzenia spraw związanych z opracowywaniem projektów i warunków technicznych niezbędnych do przeprowadzenia postępowań o zamówienia publiczne w zakresie rozgraniczania nieruchomości,

b) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach zakończonych prac,

c) przygotowywanie projektów odpowiedzi na skargi z zakresu rozgraniczania nieruchomości.

Dział 4

Wydział Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków

§ 21. Do zakresu działania Wydziału Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków  należy w szczególności: 

1) udostępnianie danych z operatu ewidencji gruntów i budynków;

2) wydawanie wypisów i wyrysów;

3) uwierzytelnianie wydruków.

Rozdział 1

I, II i III Dział Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków 
§ 22. 1. Do zakresu działania I, II i III Działu Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków, wchodzących w skład Wydziału Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków, należy w szczególności:

1) rozpatrywanie wniosków o udostępnianie informacji z ewidencji gruntów i budynków;

2) udzielanie informacji o gruntach i budynkach zawartych w operatach ewidencyjnych;

3) rezerwacja numerów działek ewidencyjnych dla wykonawców prac geodezyjnych;

4) rozpatrywanie, wydawanie i uwierzytelnianie wydruków, wypisów i wyrysów 
z operatu ewidencyjnego;

5) współpraca z innymi biurami Urzędu i instytucjami w zakresie udostępniania informacji z baz danych ewidencji gruntów i budynków;

6) naliczanie stosownych opłat oraz wystawianie not księgowych.

2. Zakres działania I Działu Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków, o którym mowa w ust. 1, obejmuje jednostki ewidencyjne: Bielany, Bemowo, Ursus, Wesoła, Wilanów.

3. Zakres działania II Działu Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków, o którym mowa w ust. 1, obejmuje jednostki ewidencyjne: Ochota, Praga-Północ, Śródmieście, Wola, Żoliborz.
4. Zakres działania III Działu Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków, o którym mowa w ust. 1, obejmuje jednostki ewidencyjne: Rembertów, Ursynów, Włochy.
Rozdział 2

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. obsługi interesantów

§ 23. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. obsługi interesantów, wchodzącego w skład Wydziału Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków, należy w szczególności: 

1) wykonywanie czynności związanych z przyjmowaniem wniosków i skarg; 

2) udzielanie informacji o trybie, procedurach i przebiegu rozpatrywanych spraw; 

3) udzielanie informacji ustnych z operatu ewidencji gruntów i budynków dla jednostek ewidencyjnych, o których mowa w § 25;

4) wydawanie dokumentów.

Rozdział 3

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. udostępniania danych ewidencji gruntów i budynków w postaci zbiorczej

§ 24. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. udostępniania danych ewidencji gruntów i budynków w postaci zbiorczej, wchodzącego w skład Wydziału  Udostępniania Danych Ewidencji Gruntów i Budynków, należy w szczególności: 

1) rozpatrywanie wniosków o udostępnianie danych z baz danych ewidencji gruntów i budynków w postaci zbiorczej;

2) udostępnianie danych z baz danych ewidencji gruntów i budynków w postaci zbiorczej;

3) naliczanie stosownych opłat oraz wystawianie not księgowych;

4) koordynowanie i nadzorowanie udostępniania danych z baz danych ewidencji gruntów i budynków w Delegaturach Biura;

5) przygotowywanie sprawozdań, zestawień i analiz związanych z realizacją zadań 
z zakresu działania Wydziału.

Dział 5

Wydział Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków 

§ 25. Do zakresu działania Wydziału Aktualizacji Ewidencji Gruntów 
i Budynków należy w szczególności aktualizacja części opisowej operatu ewidencji gruntów i budynków dla jednostek ewidencyjnych: Bemowo, Bielany, Ochota, Praga-Północ, Śródmieście, Rembertów, Ursus, Ursynów, Wesoła, Wilanów, Włochy, Wola, Żoliborz.
Rozdział 1

I, II i III Dział Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków


§ 26. 1. Do zakresu działania I, II i III Działu Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków, wchodzących w skład Wydziału Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków, należy  w szczególności:

1) porządkowanie i rejestracja dokumentów będących podstawą aktualizacji ewidencji gruntów i budynków;

2) aktualizacja części opisowej ewidencji gruntów i budynków; 

3) zawiadamianie o dokonanych zmianach w danych ewidencyjnych;

4) prowadzenie i udostępnianie podręcznego archiwum stanowiącego operat ewidencyjny;

5) utrzymywanie spójności części opisowej i kartograficznej operatu ewidencji gruntów i budynków.

2. Zakres działania I Działu Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków, o którym mowa w ust. 1, obejmuje jednostki ewidencyjne: Bielany, Bemowo, Ursus, Wesoła, Wilanów.

3. Zakres działania II Działu Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków, o którym mowa w ust. 1, obejmuje jednostki ewidencyjne: Ochota, Praga-Północ, Śródmieście, Wola, Żoliborz.
4. Zakres działania III Działu Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków, o którym mowa w ust. 1, obejmuje jednostki ewidencyjne: Rembertów, Ursynów, Włochy.
Rozdział 2

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. koordynacji aktualizacji ewidencji gruntów i budynków


§ 27. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. koordynacji aktualizacji ewidencji gruntów i budynków, wchodzącego w skład Wydziału Aktualizacji Ewidencji Gruntów i Budynków, należy w szczególności:

1) koordynowanie i nadzorowanie aktualizacji ewidencji gruntów i budynków 
w Delegaturach Biura;

2) ujednolicanie danych w bazach ewidencji gruntów i budynków;

3) wykonywanie raportów i analiz związanych z realizacją zadań z zakresu działania Wydziału;

4) współpraca z innymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura w zakresie:

a) prowadzenia spraw związanych z opracowywaniem projektów i warunków technicznych niezbędnych do przeprowadzenia postępowań o zamówienia publiczne w zakresie aktualizacji operatów ewidencji gruntów i budynków,

b) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach zakończonych prac.

Dział 6

Wydział Projektów Informatycznych i Wdrożeń

§ 28. Do zakresu działania Wydziału Projektów Informatycznych i Wdrożeń należy w szczególności:

1) realizacja zadań związanych z systemami informatycznymi tworzącymi infrastrukturę informacji przestrzennej m.st. Warszawy, w tym:
a) prowadzenie przedsięwzięć informatycznych wynikających z programu działań prorozwojowych Geodety m.st. Warszawy, w tym dotyczących systemów informatycznych związanych z informacją przestrzenną,
b) koordynowanie spraw związanych z modyfikacjami i rozwojem oprogramowania wykorzystywanego przez Biuro,
c) realizacja przedsięwzięć związanych z budową infrastruktury informacji przestrzennej dla m.st.  Warszawy,
d) harmonizacja informacyjna baz danych przestrzennych wchodzących w skład infrastruktury informacji przestrzennej oraz zarządzanie ich zawartością,
e) współpraca z Biurem Informatyki i Przetwarzania Informacji Urzędu w zakresie wdrażania i stosowania słowników zgodnych z urzędowymi ewidencjami nazw w systemach informatycznych Urzędu;
2) współpraca z Wydziałem Utrzymania Infrastruktury Informatycznej oraz komórkami merytorycznymi Biura prowadzącymi zadania związane z prowadzeniem baz danych przestrzennych;
3) współpraca z Biurem Informatyki i Przetwarzania Informacji Urzędu w zakresie koordynacji realizowanych przez Biuro projektów informatycznych związanych z informacją przestrzenną z innymi projektami realizowanymi w ramach planu strategicznego informatyzacji działalności Urzędu;
4) współpraca z innymi biurami Urzędu oraz jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy w zakresie budowy i rozwoju baz danych przestrzennych oraz ich włączania do infrastruktury informacji przestrzennej m.st. Warszawy.

Rozdział 1

Dział Systemu do Obsługi Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego
§ 29. Do zakresu działania Działu Systemu do Obsługi Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego, wchodzącego w skład Wydziału Projektów Informatycznych i Wdrożeń, należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z budową zintegrowanego systemu informatycznego  do obsługi zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym prowadzenie projektów informatycznych z tym związanych;

2) prowadzenie spraw związanych z przygotowaniem istniejących baz danych do migracji do zintegrowanego systemu informatycznego, we współpracy 
z odpowiednimi komórkami merytorycznymi Biura;

3) prowadzenie spraw związanych z transformacją współrzędnych pomiędzy układami odniesień przestrzennych;

4) prowadzenie spraw związanych z rozwojem i serwisowaniem dotychczasowych systemów informatycznych związanych z obsługą zasobu geodezyjnego 
i kartograficznego, we współpracy z odpowiednimi komórkami merytorycznymi Biura;
5) przygotowywanie analiz i raportów dotyczących danych zasobu geodezyjnego 
i kartograficznego, na potrzeby i w uzgodnieniu z odpowiednimi komórkami merytorycznymi Biura;

6) prowadzenie projektów pilotowych związanych z testowaniem procedur przetwarzania i kontroli danych oraz wdrażaniem nowego oprogramowania.

Rozdział 2

Dział Budowy Infrastruktury Informacji Przestrzennej

§ 30. Do zakresu działania Działu Budowy Infrastruktury Informacji Przestrzennej, wchodzącego w skład Wydziału Projektów Informatycznych i Wdrożeń, należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z budową i rozwojem infrastruktury informacji przestrzennej w m.st. Warszawie, w tym:

a) analiza posiadanych przez Urząd zasobów danych przestrzennych oraz potrzeb w zakresie informacji przestrzennej,

b) udział w przedsięwzięciu budowy Centralnej Bazy Danych Przestrzennych 
m.st. Warszawy,

c) udział w innych projektach związanych z tworzeniem rozwiązań informatycznych wchodzących w skład infrastruktury informacji przestrzennej m.st. Warszawy lub z nią współdziałających,

d) współpraca z Biurem Informatyki i Przetwarzania Informacji Urzędu w zakresie wdrażania i stosowania słowników zgodnych z urzędowymi ewidencjami nazw w systemach informatycznych,

e) przygotowanie stanowiska Biura i opiniowanie w sprawach dotyczących współdziałania w ramach miejskich systemów informacyjnych; 

2) współpraca z komórkami organizacyjnymi Urzędu, jednostkami organizacyjnymi 
m.st. Warszawy oraz innymi instytucjami w zakresie tworzenia i prowadzenia cyfrowych baz danych dotyczących technicznej infrastruktury miejskiej, w tym:

a) z jednostkami prowadzącymi ewidencję branżową sieci,

b) z podmiotami władającymi sieciami uzbrojenia terenu,

c) z Zespołem; 

3) prowadzenie spraw związanych z obsługą zadań Pełnomocnika, w tym przygotowanie i nadzór nad realizacją porozumień związanych z wymianą danych przestrzennych i budową infrastruktury informacji przestrzennej;

4) prowadzenie spraw związanych z rozwojem i serwisowaniem systemów informatycznych GIS wykorzystywanych w Urzędzie;

5) planowanie i koordynacja szkoleń personelu Biura oraz innych biur związanych 
z wykorzystaniem informacji przestrzennej.

Rozdział 3

Dział Baz Danych Przestrzennych

§ 31. Do zakresu działania Działu Baz Danych Przestrzennych, wchodzącego w skład Wydziału Projektów Informatycznych i Wdrożeń, należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z harmonizacją informacyjną baz danych przestrzennych wchodzących w skład infrastruktury informacji przestrzennej, 
w tym:

a) udział w projektach baz danych przestrzennych tworzonych w związku 
z realizacją zadań Biura, w tym bazy danych zintegrowanego systemu do obsługi zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz baz SITWAR,

b) udział w projektowaniu nowych baz danych przestrzennych oraz opiniowanie projektów związanych z bazami danych przestrzennych, realizowanych przez inne biura Urzędu,

c) przygotowanie i nadzór nad realizacją projektów informatycznych związanych z włączaniem baz danych przestrzennych do infrastruktury informacji przestrzennej;

2) kontrola i uspójnianie danych przestrzennych, we współpracy z jednostkami i podmiotami prowadzącymi dziedzinowe bazy danych przestrzennych; 

3) zarządzanie zawartością baz danych wchodzących w skład infrastruktury informacji przestrzennej;

4) budowa i rozwój bazy metadanych dla infrastruktury informacji przestrzennej oraz nadzór nad jej aktualizacją.

Dział 7

Wydział Warszawskiego Systemu Informacji o Terenie
§ 32. Do zakresu działania Wydziału Warszawskiego Systemu Informacji o Terenie, należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z gromadzeniem danych przestrzennych związanych z terytorium m.st. Warszawy;

2)  prowadzenie spraw związanych z udostępnianiem informacji przestrzennej w sieci wewnętrznej Urzędu (Intranecie) i Internecie oraz w postaci opracowań kartograficznych;
3) promocja istniejącej geoinformacji dla m.st. Warszawy;

4) współpraca z Wydziałem Projektów Informatycznych i Wdrożeń oraz Wydziałem  Utrzymania Infrastruktury Informatycznej, a także komórkami merytorycznymi Biura prowadzącymi zadania związane z prowadzeniem baz danych przestrzennych;
5) współpraca z innymi biurami Urzędu oraz jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy, w zakresie wymiany danych przestrzennych.

Rozdział 1

Dział Pozyskania i Publikacji Danych
§ 33. Do zakresu działania Działu Pozyskania i Publikacji Danych, wchodzącego w skład Wydziału Warszawskiego Systemu Informacji o Terenie, należy w szczególności:

1) prowadzenie centralnych baz danych, nazywanych dalej bazami danych SITWAR,
w skład których wchodzą:

a) zintegrowane dane wchodzące w zakres obligatoryjnej treści powiatowego szczebla Krajowego Systemu Informacji o Terenie, pochodzące z systemów służących do obsługi zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

b) bazy danych stanowiące część fakultatywną SIT, w tym zobrazowania terenu uzyskane metodami kartograficznymi i fotogrametrycznymi;

2) prowadzenie serwisów internetowych i intranetowych udostępniających dane przestrzenne związane z terenem m.st. Warszawy;

3) zarządzanie miejskim serwerami, dedykowanymi dla potrzeb GIS, w zakresie administracji bazami danych przestrzennych i utrzymania aplikacji GIS;
4) zarządzanie serwerem licencji pływających narzędzi GIS;

5) prowadzenie spraw związanych z opracowaniami kartograficznymi dotyczącymi m.st. Warszawy, w tym w szczególności:

a) aktualizowanie standardowych urzędowych produktów kartograficznych, opartych o bazy danych SITWAR,

b) wykonywanie jednorazowych opracowań kartograficznych na potrzeby Urzędu,

c) prowadzenie mapy zasięgów nazw miejskich;

6) prowadzenie spraw związanych z zasilaniem baz danych SITWAR dotyczących m.st. Warszawy, w tym opracowywanie warunków technicznych dla potrzeb zamówień publicznych dotyczących:

a) zakupu danych od podmiotów zewnętrznych,

b) zakupu usług związanych z rozszerzeniem zakresu lub aktualizacją posiadanych już danych; 

7) prowadzenie spraw związanych z projektowaniem, organizacją i realizacją prac kartograficznych i fotogrametrycznych, w tym:

a) dokonywanie wstępnej wyceny planowanych prac kartograficznych i fotogrametrycznych,

b) prowadzenie prac związanych z opracowaniem projektów i warunków technicznych dla prac kartograficznych i fotogrametrycznych,

c) przygotowanie dokumentacji niezbędnej do przeprowadzenia postępowań o zamówienia publiczne,

d) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach zakończonych prac;

8) współdziałanie z pozostałymi komórkami organizacyjnymi Biura przy opracowywaniu wytycznych i warunków technicznych dla prac geodezyjnych objętych zakresem działania Biura;

9) współuczestniczenie w postępowaniach o udzielenie zamówień publicznych oraz komisyjnych odbiorach prac geodezyjnych;

10) przygotowywanie danych do udostępnienia zgodnie z zapotrzebowaniami zgłaszanymi przez Dział  Promocji i Dystrybucji Geoinformacji.

Rozdział 2

Dział Promocji i Dystrybucji Geoinformacji

§ 34. Do zakresu działania Działu Promocji i Dystrybucji Geoinformacji, wchodzącego w skład Wydziału Warszawskiego Systemu Informacji o Terenie, należy w szczególności:
1) promocja istniejącej geoinformacji dla m.st. Warszawy, w tym dostępnej poprzez infrastrukturę informacji przestrzennej m.st. Warszawy;

2) upowszechnianie informacji na temat baz danych SITWAR;

3) współpraca z komórkami organizacyjnymi Urzędu i jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy w zakresie udostępniania informacji z baz danych SITWAR;

4) dystrybucja danych baz SITWAR, w tym udostępnianie zobrazowań terenu uzyskanych metodami kartograficznymi i fotogrametrycznymi;

5) obsługa administracyjno-biurowa Pełnomocnika;

6) prowadzenie spraw związanych z organizacją konferencji, seminariów i wystaw;

7) prowadzenie serwisu informacyjnego o bieżącej ofercie i zamierzeniach stołecznej służby geodezyjnej i kartograficznej;

8) nawiązywanie i utrzymywanie kontaktów z podmiotami zewnętrznymi, dotyczących realizowanych przez Wydział zadań.

Dział 8

Wydział Utrzymania Infrastruktury Informatycznej
§ 35. Do zakresu działania Wydziału Utrzymania Infrastruktury Informatycznej należy w szczególności:

1) wsparcie informatyczne pracowników Biura, obejmujące także obsługę użytkowników aplikacji wykorzystywanych przez Biuro;

2) zabezpieczenie ciągłości i prawidłowości funkcjonowania infrastruktury informatycznej w Biurze;

3) zabezpieczenie ciągłości i prawidłowości funkcjonowania infrastruktury informatycznej w zakresie elementów infrastruktury informacji przestrzennej miasta pozostających w kompetencji Biura;
4) współpraca z Wydziałem Projektów Informatycznych i Wdrożeń oraz Wydziałem 
Warszawskiego Systemu Informacji o Terenie;
5) współpraca z Biurem Informatyki i Przetwarzania Informacji Urzędu w zakresie zadań związanych z systemem informatycznym Urzędu, w tym dotyczących infrastruktury sieciowej, sprzętowej i oprogramowania systemowego oraz procedur bezpieczeństwa, a także wdrażaniem ogólnomiejskich systemów informatycznych.

Rozdział 1

Dział Wsparcia Użytkowników

§ 36. Do zakresu działania Działu Wsparcia Użytkowników, wchodzącego w skład Wydziału Utrzymania Infrastruktury Informatycznej, należy w szczególności:

1) zapewnienie prawidłowego funkcjonowania sprzętu komputerowego oraz urządzeń peryferyjnych na stanowiskach pracy pracowników Biura;

2) obsługa użytkowników Biura w zakresie instalacji aplikacji, oprogramowania biurowego i prawidłowej konfiguracji stacji roboczych;

3) wsparcie użytkowników w zakresie rozwiązywania problemów wynikających 
z bieżącej eksploatacji sprzętu komputerowego i systemów informatycznych, oraz przekazywanie problemów do rozwiązania właściwym komórkom organizacyjnym Urzędu;

4) nadzór nad użytkownikami stacji roboczych w zakresie przestrzegania procedur bezpieczeństwa i prawidłowego użytkowania sprzętu komputerowego i urządzeń peryferyjnych;

5) zarządzanie uprawnieniami w aplikacjach wykorzystywanych w bieżącej pracy Biura;

6) współpraca ze służbami informatycznymi Urzędu w zakresie prowadzenia ewidencji sprzętu komputerowego i urządzeń peryferyjnych pozostającego na stanie pracowników Biura;

7) współpraca ze służbami informatycznymi Urzędu w zakresie realizacji serwisu gwarancyjnego i pogwarancyjnego sprzętu komputerowego i urządzeń peryferyjnych pozostającego na stanie pracowników Biura;

8) planowanie i zakup sprzętu komputerowego oraz urządzeń peryferyjnych 
w zakresie wyposażenia stanowisk roboczych pracowników Biura przy współpracy ze służbami informatycznymi Urzędu;

9) instruktaż, doradztwo oraz określanie potrzeb szkoleniowych w zakresie użytkowania sprzętu komputerowego, urządzeń peryferyjnych i oprogramowania biurowego;

10) zbieranie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji informatycznej Biura w formie papierowej i elektronicznej w zakresie: umów, wniosków, protokołów, zgłoszeń serwisowych, instrukcji, licencji oraz pozostałej dokumentacji gromadzonej przez Wydział.

Rozdział 2

Dział Zarządzania Infrastrukturą Systemową

§ 37. Do zakresu działania Działu Zarządzania Infrastrukturą Systemową, wchodzącego w skład Wydziału Utrzymywania Infrastruktury Informatycznej, należy w szczególności:

1) utrzymanie ciągłości działania i zapewnienie poprawnego funkcjonowania elementów infrastruktury informatycznej w zakresie serwerów i zasobów pamięci masowych wykorzystywanych przez Biuro;

2) zapewnienie bezpieczeństwa baz danych oraz pozostałych informacji przechowywanych w formie elektronicznej na serwerach i zasobach pamięci masowej poprzez planowanie, wykonywanie, przechowywanie i archiwizację kopii bezpieczeństwa;

3) utrzymywanie w stanie sprawności technicznej systemów operacyjnych 
i oprogramowania zainstalowanego na serwerach wykorzystywanych przez Biuro;

4) utrzymywanie w stanie sprawności technicznej infrastruktury teleinformatycznej wykorzystywanej przez Biuro;

5) nadzór nad przestrzeganiem zasad bezpieczeństwa w pomieszczeniach technicznych i punktach dystrybucyjnych sieci komputerowej wykorzystywanych przez Biuro;

6) prowadzenie prac koncepcyjnych i wdrożeniowych w zakresie środków ochrony zasobów informatycznych Biura;

7) zarządzanie uprawnieniami i funkcjami sieciowymi na serwerach plików, drukarek, aplikacji i baz danych wykorzystywanych w pracy Biura;

8) modernizacja, rozbudowa i planowanie zakupów nowej infrastruktury informatycznej dla potrzeb Biura w zakresie opracowania warunków technicznych i realizacji zakupów sprzętu serwerowego, zasobów pamięci masowych, oprogramowania systemowego oraz urządzeń aktywnych i okablowania strukturalnego sieci teleinformatycznych, przy współpracy ze służbami informatycznymi Urzędu;

9) współpraca ze służbami informatycznymi Urzędu w zakresie prowadzenia ewidencji licencji oprogramowania użytkowego i biurowego wykorzystywanego przez pracowników Biura.

Dział 9

Wydział Nazewnictwa i Numeracji Porządkowej Nieruchomości

§ 38. Do zakresu działania Wydziału Nazewnictwa i Numeracji Porządkowej Nieruchomości  należy w szczególności:

1) wykonywanie zadań dotyczących nazewnictwa obiektów miejskich w m.st. Warszawie, z wyłączeniem kwestii kształtowania nazewnictwa, w tym:

a) prowadzenie ewidencji nazw w zgodności z mapą zasięgów nazw miejskich,

b) gromadzenie danych archiwalnych z zakresu nazewnictwa miejskiego;

2) koordynowanie i prowadzenie spraw z zakresu nadawania nazw obiektom miejskim w m.st. Warszawie;

3) prowadzenie spraw dotyczących nazw urzędowych, w tym geograficznych, dla obszaru m.st. Warszawy; 

4) prowadzenie numeracji porządkowej nieruchomości dla jednostek ewidencyjnych, o których mowa w § 25;

5) koordynowanie i nadzorowanie prowadzenia numeracji porządkowej nieruchomości w Delegaturach Biura;

6) współpraca z innymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura w zakresie:

a) prowadzenia spraw związanych z opracowaniem projektów i warunków technicznych z zakresu działania Wydziału, 

b) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach zakończonych prac;

7) prowadzenie spraw dotyczących skarg i wniosków z zakresu działania Wydziału.

Rozdział 1

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. ewidencji i nadawania nazw obiektom miejskim

§ 39. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. ewidencji i nadawania nazw obiektom miejskim, wchodzącego w skład Wydziału Nazewnictwa i Numeracji Porządkowej Nieruchomości, należy w szczególności:

1) koordynowanie i prowadzenie spraw związanych z nadawaniem nazw obiektom miejskim w m.st. Warszawie, w tym:

a) przyjmowanie i rozpatrywanie wniosków o nadanie lub zmianę nazwy obiektu miejskiego,

b) występowanie o stosowne opinie wynikające z procedury dotyczącej nadawania nazw obiektom miejskim, 

c) przygotowywanie projektów uchwał Rady m.st. Warszawy w sprawie nadania lub zmiany nazwy obiektu miejskiego wraz z załącznikami graficznymi; 

2) prowadzenie ewidencji nazw obiektów miejskich w m.st. Warszawie w zgodności z mapą zasięgów nazw miejskich;

3) prowadzenie cyfrowego archiwum dokumentów archiwalnych dotyczących  nazewnictwa miejskiego w m.st. Warszawie, w tym w szczególności:

a) aktów prawa miejscowego,

b) historycznych map miejskich;

4) prowadzenie spraw dotyczących nazw urzędowych, w tym geograficznych, na obszarze m.st. Warszawy; 

5) współpraca z rejestrami państwowymi:

a) państwowym rejestrem nazw geograficznych prowadzonym przez Główny Urząd Geodezji i Kartografii,

b) rejestrem TERYT prowadzonym przez Główny Urząd Statystyczny,

w celu zapewnienia ich zgodności z ewidencjami urzędowymi m.st. Warszawy;

6) współpraca merytoryczna z Biurem Kultury Urzędu w zakresie zadań dotyczących nazewnictwa obiektów miejskich;

7) współpraca z Biurem Kultury Urzędu oraz jednostką organizacyjną m.st. Warszawy prowadzącą Miejski System Informacji w zakresie stosowania ujednoliconej pisowni nazw pełnych i skróconych.

Rozdział 2

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. numeracji porządkowej nieruchomości

§ 40. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. numeracji porządkowej nieruchomości, wchodzącego w skład Wydziału Nazewnictwa i Numeracji Porządkowej Nieruchomości, należy w szczególności:

1) prowadzenia numeracji porządkowej nieruchomości dla jednostek ewidencyjnych, o których mowa w § 25;

2) koordynowanie i nadzorowanie prowadzenia numeracji porządkowej nieruchomości       w Delegaturach Biura; 

3) współuczestniczenie w pracach dotyczących budowy i rozwoju systemu informatycznego do prowadzenia numeracji porządkowej nieruchomości;

4) prowadzenie spraw związanych z projektowaniem, organizacją i realizacją prac związanych z numeracją porządkową nieruchomości, w tym:

a) przygotowanie warunków technicznych oraz dokumentacji niezbędnej do przeprowadzenia postępowań o zamówienia publiczne, 

b) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach zakończonych prac.

Dział 10

Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej 


§ 41. Do zakresu działania Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej należy w szczególności:

1) gromadzenie i prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

2) udostępnianie Zasobu jednostkom wykonawstwa geodezyjnego oraz osobom prawnym i fizycznym;

3) wykonywanie zadań z zakresu ochrony terenowych znaków osnów geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

4) koordynowanie obiegu dokumentacji technicznej prac geodezyjnych i kartograficznych.
Rozdział 1

I-IV Dział Obsługi Zasobu
§ 42. 1. Do zakresu działania I-IV Działu Obsługi Zasobu, wchodzących w skład Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, należy w szczególności:

1) prowadzenie składnicy map i dokumentów geodezyjnych i kartograficznych;

2) prowadzenie spraw związanych z utrzymaniem w gotowości użytkowej i kompletowaniem dokumentacji geodezyjnej;

3) prowadzenie spraw z zakresu udostępniania Zasobu;

4) włączanie dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej do Zasobu;

5) prowadzenie spraw z zakresu wyłączania dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej z Zasobu;

6) dbałość o prawidłowe przechowywanie map i dokumentacji geodezyjnej;

7) prowadzenie spraw z zakresu obsługi zleceń i zgłoszeń prac geodezyjnych;

8) naliczanie stosownych opłat oraz wystawianie faktur za czynności związane z prowadzeniem i udostępnianiem Zasobu; 

9) inne czynności organizacyjno-techniczne związane z obsługą interesantów.

2. Zakres działania I Działu Obsługi Zasobu, o którym mowa w ust. 1, obejmuje dzielnice m.st. Warszawy: Rembertów, Wawer, Wesoła.

3. Zakres działania II Działu Obsługi Zasobu, o którym mowa w ust. 1, obejmuje dzielnice m.st. Warszawy: Praga-Południe, Praga-Północ, Targówek, Śródmieście, Ochota, Włochy, Ursus.
4. Zakres działania III Działu Obsługi Zasobu, o którym mowa w ust. 1, obejmuje dzielnice m.st. Warszawy: Mokotów, Ursynów, Wilanów.

5. Zakres działania IV Działu Obsługi Zasobu, o którym mowa w ust. 1, obejmuje dzielnice m.st. Warszawy: Bemowo, Białołęka, Bielany, Wola, Żoliborz.
Rozdział 2

Dział Aktualizacji Mapy Analogowej

§ 43. Do zakresu działania Działu Aktualizacji Mapy Analogowej, wchodzącego w skład Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, należy w szczególności:

1) aktualizacja treści zasadniczej mapy miasta w postaci analogowej;

2) prowadzenie spraw z zakresu odnawiania nakładek;

3) przygotowanie sekcji analogowych mapy zasadniczej do przetworzenia do postaci numerycznej.

Rozdział 3

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. osnów geodezyjnych
§ 44. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. osnów geodezyjnych, wchodzącego w skład Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z realizacją prac geodezyjnych dotyczących zakładania i aktualizacji szczegółowych osnów geodezyjnych;

2) prowadzenie i aktualizacja bazy danych o osnowach geodezyjnych;

3) wydawanie informacji o osnowach geodezyjnych;

4) wykonywanie zadań z zakresu ochrony terenowych znaków osnów geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych;

5) prowadzenie spraw związanych z przygotowaniem warunków technicznych ochrony znaków geodezyjnych.

Rozdział 4

Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. reprodukcji

§ 45. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. reprodukcji, wchodzącego w skład Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, należy w szczególności:

1) wykonywanie wielkoformatowych kopii map;

2) skanowanie map;

3) wykonywanie kopii w postaci wydruków.

Rozdział 5
Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. informacji

§ 46. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. informacji, wchodzącego w skład Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, należy w szczególności:

1) udzielanie informacji o sposobie załatwiania spraw;

2) dystrybucja druków i pomoc w ich wypełnieniu;

3) informowanie o etapie realizacji zleceń i obsługi prac geodezyjnych;

4) koordynowanie obiegu dokumentacji technicznej prac geodezyjnych i kartograficznych.

Dział 11
Wydział Obsługi Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej

§ 47. Do zakresu działania Wydziału Obsługi Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej należy w szczególności obsługa organizacyjno – techniczna Zespołu, w tym:

1) przyjmowanie i rejestrowanie wniosków o uzgodnienie dokumentacji projektowej;
2) weryfikacja dokumentacji projektowej składanej do zaopiniowania w zakresie kompletności, zgodności z wnioskiem i oceny prawidłowości załączników graficznych;
3) przygotowywanie formularzy protokółów roboczych dla każdego wniosku 
o uzgodnienie;
4) udzielanie konsultacji dotyczących uzgadnianych projektów oraz obsługa przyjęć interesantów wnoszących korekty do projektów;
5) rejestrowanie na zasadniczej mapie miasta uzgodnionych lokalizacji projektowanych sieci uzbrojenia terenu oraz korekt wprowadzonych do projektu;
6) prowadzenie i udostępnianie danych archiwalnych dotyczących uzgodnionego usytuowania projektowanych sieci;
7) naliczanie stosownych opłat oraz wystawianie faktur za czynności związane 
z wydaniem opinii;
8) współpraca merytoryczna z Przewodniczącym Zespołu;
9) inne czynności organizacyjno-techniczne związane z obsługą interesantów;
10) współuczestniczenie w budowie SITWAR.
Dział 12
Wydział Numerycznej Mapy Zasadniczej

§ 48. Do zakresu działania Wydziału Numerycznej Mapy Zasadniczej należy w szczególności:

1) aktualizacja treści numerycznej mapy zasadniczej;

2) prowadzenie prac związanych z włączaniem nowych obszarów m.st. Warszawy do bazy numerycznej mapy zasadniczej;

3) wykonywanie raportów i analiz dotyczących bazy numerycznej mapy zasadniczej z obszaru całego m.st. Warszawy;

4) współuczestniczenie w pracach dotyczących rozwoju systemu informatycznego do prowadzenia numerycznej mapy zasadniczej;

5) prowadzenie numerycznych baz pomocniczych;

6) prowadzenie spraw związanych z opracowaniem projektów i warunków technicznych dla prac geodezyjnych i kartograficznych objętych zakresem działania Wydziału;

7) współdziałanie z pozostałymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura przy opracowywaniu wytycznych i warunków technicznych dla prac geodezyjnych objętych zakresem działania Biura;

8) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach prac geodezyjnych.

Dział 13
Wydział Kontroli Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

§ 49. Do zakresu działania Wydziału Kontroli Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej należy w szczególności:

1) przeprowadzanie kontroli technicznej dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej przed przyjęciem do Zasobu w zakresie:

a) przestrzegania przepisów określających zasady wykonywania prac geodezyjnych i kartograficznych, w szczególności standardów technicznych i organizacyjnych dotyczących geodezji i kartografii,

b) osiągnięcia wymaganych dokładności geodezyjnych i kartograficznych,

c) kompletności materiałów przekazywanych do Zasobu;

2) kontrola informatyczna opracowań numerycznych prac geodezyjnych i kartograficznych;

3) opracowanie projektów wytycznych technicznych dla prac geodezyjnych i kartograficznych;

4) współuczestniczenie w opracowywaniu projektów i warunków technicznych dla prac geodezyjnych i kartograficznych;

5) wnioskowanie o przeprowadzenie kontroli i prowadzenie spraw związanych z kontrolą jednostek wykonawstwa geodezyjnego w zakresie przestrzegania przepisów dotyczących geodezji i kartografii;

6) przygotowanie projektów odpowiedzi na skargi i wnioski;

7) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach prac geodezyjnych;

8) przeprowadzanie kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej w ramach poszczególnych etapów modernizacji ewidencji gruntów i budynków.
Dział 14
Zespół Radców Prawnych
§ 50. Do zakresu działania Zespołu Radców Prawnych należy w szczególności:

1) obsługa prawna Biura, z zastrzeżeniem zakresu działania Biura Prawnego Urzędu;

2) opiniowanie projektów wewnętrznych aktów prawnych;

3) opiniowanie projektów uchwał dotyczących nadawania i zmiany nazw ulic, placów i innych terenowych obiektów publicznych oraz dróg wewnętrznych;

4) wydawanie opinii prawnych z zakresu działalności Biura;

5) wykonywanie zastępstwa procesowego;

6) przygotowywanie i opiniowanie umów i porozumień;

7) przygotowywanie projektów pism wychodzących o charakterze opiniodawczym;

8) opiniowanie decyzji administracyjnych;

9) prowadzenie zbiorów przepisów prawnych związanych z działalnością Biura;

10) informowanie kadry kierowniczej i wewnętrznych komórek organizacyjnych  Biura o zmianach stanu prawnego w zakresie zadań realizowanych przez Biuro. 

Dział 15
Delegatury
§ 51. Do zakresu działania Delegatur Biura Geodezji i Katastru Urzędu należy w szczególności:

1) wykonywanie zadań w zakresie prowadzenia ewidencji gruntów i budynków;

2) prowadzenie spraw związanych z gleboznawczą klasyfikacją gruntów;

3) prowadzenie spraw związanych z numeracją porządkową nieruchomości;

4) współdziałanie w prowadzeniu spraw związanych z rozgraniczaniem nieruchomości w zakresie postępowania administracyjnego.

Rozdział 1

Wieloosobowe Stanowiska Pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków

§ 52. Do zakresu działania  Wieloosobowych Stanowisk Pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków, wchodzących w skład Delegatur Biura, należy w szczególności wykonywanie zadań w zakresie prowadzenia ewidencji gruntów i budynków, w tym:

1) aktualizacja operatu ewidencyjnego, w tym numerycznej mapy ewidencyjnej;
2) zawiadamianie o dokonanych zmianach w danych ewidencyjnych.
Rozdział 2 
Wieloosobowe Stanowiska Pracy ds. administracyjnych
§ 53. Do zakresu działania Wieloosobowych Stanowisk Pracy ds. administracyjnych, wchodzących w skład Delegatur Biura, należy w szczególności:

1) udzielanie informacji o gruntach i budynkach zawartych w operacie ewidencyjnym;

2) wydawanie i uwierzytelnianie wydruków, wypisów i wyrysów z operatu ewidencyjnego;

3) rozpatrywanie wniosków o wprowadzenie zmian do operatu ewidencji gruntów i budynków;

4) przygotowywanie projektów odpowiedzi na skargi i wnioski;

5) współdziałanie z innymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura w zakresie:

a) doprowadzenia i utrzymania spójności części opisowej i kartograficznej operatu  

ewidencyjnego,

b) wdrożenia i prowadzenia centralnego informatycznego systemu do prowadzenia ewidencji numerów porządkowych nieruchomości,

c) dokonywania wstępnej wyceny planowanych prac geodezyjnych i określenia     potrzeb Delegatury Biura w zakresie środków budżetowych,

d) opracowywania projektów i warunków technicznych z zakresu działania        Delegatury Biura,

e) przygotowania materiałów niezbędnych do przeprowadzenia postępowań        o zamówienia publiczne,

f) współuczestniczenia w komisyjnych odbiorach zakończonych prac,

g) postępowań administracyjnych dotyczących rozgraniczania  nieruchomości;

6) współpraca z innymi biurami Urzędu i instytucjami w zakresie prowadzenia, udostępniania oraz aktualizacji Zasobu;

7) prowadzenie spraw związanych z numeracją porządkową nieruchomości;

8) przygotowywanie sprawozdań, zestawień i analiz związanych z realizacją zadań Delegatury Biura;

9) naliczanie stosownych opłat oraz wystawianie not księgowych.

Dział 16

Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko Pracy - Przewodniczący Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej

§ 53a. Do zakresu działania Samodzielnego Jednoosobowego Stanowiska Pracy - Przewodniczący Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej należy w szczególności koordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, w tym:

1) kierowanie pracami Zespołu;
2) prowadzenie posiedzeń Zespołu;
3) ustalanie listy spraw na posiedzenia Zespołu;
4) ustalanie właściwego składu Zespołu indywidualnie dla każdego złożonego wniosku o uzgodnienie;
5) wydawanie opinii dotyczącej uzgodnienia usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
6) nadzór merytoryczny nad weryfikacją dokumentacji projektowej składanej do zaopiniowania;
7) udzielanie odpowiedzi na skargi, wnioski i zapytania z zakresu kompetencji należących do Zespołu;
8) współpraca z jednostkami prowadzącymi ewidencję branżową sieci uzbrojenia terenu w zakresie działania Zespołu;
9) współpraca z innymi komórkami organizacyjnymi Urzędu i jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy w zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonywania zadań.

Tytuł V

Przepisy końcowe

§ 54. Traci moc zarządzenie Nr 965/2007 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 14 listopada 2007r. w sprawie nadania Wewnętrznego regulaminu działalności Biura Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy, zmienione zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy Nr 1841/2008 z dnia 10 lipca 2008 r., Nr 2359/2008 z dnia 3 grudnia 2008 r. oraz Nr 2774/2009 z dnia       17 marca 2009 r., z zastrzeżeniem § 57 ust. 2.

§ 55. Dostosowanie struktury organizacyjnej Biura do postanowień § 6 pkt 1, pkt 2 lit. a, pkt 3, pkt 4, pkt 5 i pkt 9, § 9, § 10, § 11, § 12, § 13, § 15, § 18, § 19, § 20, § 21, § 22, § 23, § 24, § 25, § 26 , § 27, § 38, § 39 i § 40 nastąpi nie później niż w ciągu 3 miesięcy od dnia podpisania niniejszego zarządzenia.

§ 56. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Biura Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy.

§ 57. 1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z tym, że postanowienia § 6 pkt 1, pkt 2 lit. a, pkt 3, pkt 4, pkt 5 i pkt 9, § 9, § 10, § 11, § 12, § 13, § 15, § 18, § 19, § 20, § 21, § 22, § 23, § 24, § 25, § 26, § 27, § 38, § 39 i § 40 stosuje się od dnia wprowadzenia zmian organizacyjnych, o których mowa w § 55 niniejszego zarządzenia.

2. Do dnia wprowadzenia zmian organizacyjnych, o którym mowa w ust. 1, zachowują moc dotychczasowe postanowienia § 10 ust. 1 pkt 1, pkt 2, pkt 3 lit. a, pkt 4, pkt 101, pkt 102, pkt 103, pkt 104, pkt 105, pkt 106, pkt 107, pkt 108, pkt 109, pkt 1010, § 12, § 13, § 14 ust. 2,     § 15, § 211 Wewnętrznego regulaminu działalności Biura Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy, o którym mowa w § 54 niniejszego zarządzenia.
Prezydent m.st. Warszawy

Hanna Gronkiewicz-Waltz

�) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146.


�) Zmienione zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy Nr 739/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r., Nr 895/2007 z dnia 18 października 2007 r., Nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r., Nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., Nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., Nr 1199/2008 z dnia 22 stycznia 2008 r. Nr 1401/2008 z dnia 10 marca 2008 r., Nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008 r., Nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., Nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., Nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 r., Nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r., Nr 1919/2008 z dnia 1 sierpnia 2008 r., Nr 2019/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 r., Nr 2193/2008 z dnia 17 października 2008 r., Nr 2357/2008 z dnia 02 grudnia 2008 r., Nr 2467/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r., Nr 2853/2009 z dnia 14 kwietnia 2009 r., Nr 3005/2009 z dnia 08 maja 2009 r., Nr � HYPERLINK "http://bip.warszawa.pl/Menu_przedmiotowe/zarzadzenia_uchwaly/Zarzadzenia/Prezydent_m__st__Warszawy/2009/czerwiec/3145_2009.htm" �3145/2009� z dnia 2 czerwca 2009 r., Nr � HYPERLINK "http://bip.warszawa.pl/NR/exeres/CEB2A0B8-AA03-41CA-A50F-89DD863B3D94,frameless.htm" �3162/2009� z dnia 3 czerwca 2009 r., Nr 3252/2009 z dnia 26 czerwca 2009 r., Nr 3259/2009 z dnia 29 czerwca 2009 r., Nr 3328/2009 z dnia 14 lipca 2009 r., Nr 3573/2009 z dnia 20 sierpnia 2009 r., Nr 3606/2009 z dnia 1 września 2009 r., Nr 3916/2009 z dnia 4 grudnia 2009 r., Nr 4009/2009 z dnia 30 grudnia 2009 r.  oraz Nr 4175/2010 z dnia 5 lutego 2010 r. i Nr 4210/2010 z dnia 17 lutego 2010 r.
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