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ZARZĄDZENIE NR 3929/2009
PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY

z dnia 8 grudnia 2009 r.

w sprawie nadania wewnętrznego regulaminu organizacyjnego Biura Polityki Zdrowotnej Urzędu m.st. Warszawy

Na podstawie art. 33 ust. 2 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z późn. zm.
)) i § 11 ust. 12 regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy, stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 312/2007 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia 
2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy 
(z późn. zm.
)) zarządza się, co następuje: 

Tytuł I
Przepisy ogólne

§ 1. Nadaje się wewnętrzny regulamin organizacyjny Biura Polityki Zdrowotnej Urzędu m.st. Warszawy.

§ 2. Wewnętrzny regulamin organizacyjny Biura Polityki Zdrowotnej Urzędu 
m.st. Warszawy określa w szczególności wewnętrzną organizację oraz podział zadań pomiędzy poszczególne wewnętrzne komórki organizacyjne Biura Polityki Zdrowotnej.

§ 3. Ilekroć w wewnętrznym regulaminie organizacyjnym Biura Polityki Zdrowotnej Urzędu m.st. Warszawy jest mowa o: 

1) Biurze - należy przez to rozumieć Biuro Polityki Zdrowotnej Urzędu m.st. Warszawy;

2) Regulaminie Biura - należy przez to rozumieć niniejszy regulamin;

3) Regulaminie Urzędu - należy przez to rozumieć Regulamin organizacyjny Urzędu, stanowiący załącznik do zarządzenia nr 312/2007 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego  Warszawy, z późn. zm.;

4) Urzędzie - należy przez to rozumieć Urząd m.st. Warszawy;

5) samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej - należy przez to rozumieć samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej, dla których m.st. Warszawa pełni funkcję podmiotu, który utworzył zakład. 

Tytuł II
Struktura organizacyjna Biura

§ 4. W skład Biura wchodzą następujące wewnętrzne komórki organizacyjne, 
o ustalonych nazwach, strukturze i symbolach kancelaryjnych: 

1) Wydział Organizacji i Nadzoru – PZ-I, w skład którego wchodzą:
a) Dział Organizacyjny – PZ-I-A,

b) Dział Gospodarki Mieniem – PZ-I-B,

c) Dział Nadzoru i Kontroli – PZ-I-C;

2) Wydział Finansów i Funduszy Zagranicznych – PZ-II, w skład którego wchodzą:

a) Dział Finansów – PZ-II-A,

b) Dział Funduszy Zagranicznych – PZ-II-B;

3) Wydział Inwestycji – PZ-III;

4) Wydział Zdrowia Publicznego – PZ-IV, w skład którego wchodzą:

a) Dział Analiz – PZ-IV-A,

b) Jednoosobowe Stanowisko Pracy ds. Obronnych – PZ-IV-B;

5) Wydział Profilaktyki i Promocji Zdrowia – PZ-V;

6) Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Obsługi Sekretarskiej – PZ-VI;

7) Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Koordynacji Zabezpieczenia Medycznego – PZ-VII;

8) Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy Radców Prawnych – PZ-VIII;
9) Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko Pracy ds. Kadrowych – PZ-IX.
§ 5. Schemat organizacyjny Biura stanowi załącznik do zarządzenia. 

Tytuł III
Zakres działania Biura

§ 6. Do zakresu działania Biura należy w szczególności:
1) prowadzenie spraw związanych ze sprawowaniem nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakładami opieki zdrowotnej; 

2) opracowywanie rozwiązań systemowych dotyczących organizacji i funkcjonowania samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

3) przygotowywanie projektów uchwał i innych dokumentów niezbędnych do tworzenia, przekształcenia, połączenia, podziału i likwidowania samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

4) przygotowywanie projektów uchwał i innych dokumentów niezbędnych 
do powoływania i odwoływania rad społecznych działających przy samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej;

5) przygotowywanie projektów uchwał i innych dokumentów związanych 
z zatwierdzaniem statutów samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej oraz regulaminów rad społecznych;

6) prowadzenie spraw związanych z zatwierdzaniem rocznych sprawozdań finansowych samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

7) prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem dotacji dla samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

8) prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem dotacji dla samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej, dla których m.st. Warszawa nie jest podmiotem tworzącym;

9) prowadzenie analiz systemowych dotyczących funkcjonowania opieki zdrowotnej 
na obszarze m.st. Warszawy;

10) identyfikowanie problemów z zakresu zdrowia publicznego oraz opracowywanie na tej podstawie projektów kierunków polityki zdrowotnej m.st. Warszawy;

11) prowadzenie spraw związanych z przygotowywaniem i realizacją programów zdrowotnych, w rozumieniu przepisów o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych i programu Zintegrowane Ratownictwo Medyczne;

12) utworzenie i aktualizacja bazy danych o wyrobach medycznych, będących w posiadaniu samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

13) realizacja zadań wynikających z Narodowego Programu Zdrowia oraz Mazowieckiego Programu Promocji Zdrowia, w zakresie dotyczącym m.st. Warszawy;

14) prowadzenie spraw z zakresu współpracy z organizacjami pozarządowymi w zakresie zadań Biura;

15) prowadzenie spraw z zakresu kierowania osób do zakładów opiekuńczo-leczniczych;

16) prowadzenie spraw związanych ze współpracą m.st. Warszawy z organami administracji rządowej i samorządowej, samorządami zawodów medycznych, uczelniami wyższymi, jednostkami badawczo-rozwojowymi oraz innymi organami i instytucjami działającymi w sferze ochrony i promocji zdrowia;

17) współpraca z właściwymi podmiotami przy tworzeniu planów i procedur postępowania na wypadek wystąpienia masowych zagrożeń, wypadków, katastrof lub w celu wykonania zobowiązań;

18) prowadzenie spraw z zakresu zapewnienia dostępu do pomocy medycznej w sytuacjach masowych zagrożeń życia i zdrowia;

19) współpraca z Biurem Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego przy opracowywaniu powiatowego rocznego planu zabezpieczenia medycznych działań ratowniczych;

20) współpraca z Biurem Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego w zakresie realizacji świadczeń na rzecz obrony przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej;

21) prowadzenie, we współdziałaniu z właściwymi komórkami organizacyjnymi Urzędu, spraw w zakresie ochrony i promocji zdrowia, związanych ze współpracą 
m.st. Warszawy ze społecznościami lokalnymi i regionalnymi innych państw 
oraz z międzynarodowymi zrzeszeniami społeczności lokalnych i regionalnych;

22) prowadzenie spraw kadrowych kierowników samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

23) prowadzenie spraw związanych z realizacją ustalonych zasad gospodarowania nieruchomościami będącymi we władaniu samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej, w zakresie zawierania umów najmu, dzierżawy i użyczenia;

24) prowadzenia spraw związanych z regulacją praw do nieruchomości będących 
we władaniu samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

25) prowadzenie spraw z zakresu określenia rozkładu godzin pracy aptek ogólnodostępnych.

Tytuł IV
Zakres działania wewnętrznych komórek organizacyjnych Biura
Dział I
Wydział Organizacji i Nadzoru
§ 7. Do zakresu działania Wydziału Organizacji i Nadzoru należy w  szczególności: 

1) przygotowywanie projektów uchwał i innych dokumentów niezbędnych do tworzenia, przekształcenia, połączenia, podziału i likwidowania samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej oraz zmiany ich formy organizacyjno-prawnej; 

2) opiniowanie projektów statutów samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej oraz regulaminów rad społecznych;

3) przygotowywanie projektów uchwał Rady m.st. Warszawy dotyczących statutów samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej oraz regulaminów rad społecznych; 

4) przygotowywanie projektów wniosków dotyczących funkcjonowania rad społecznych działających przy samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej;

5) prowadzenie, we współpracy z właściwymi podmiotami, spraw z zakresu gospodarki nieruchomościami lub lokalami użytkowymi, niezbędnymi do prowadzenia działalności statutowej przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej oraz regulacji praw do tych nieruchomości; 

6) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieniem pozostałym w wyniku przekształcenia, połączenia, podziału albo likwidacji samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej; 

7) opiniowanie wniosków w przedmiocie zbycia, wydzierżawienia, wynajęcia, użytkowania oraz użyczenia aktywów trwałych samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

8) prowadzenie spraw wynikających ze sprawowania nadzoru przez m.st. Warszawa 
nad samodzielnymi publicznymi zakładami opieki zdrowotnej, w tym:

a) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie kontroli,

b) przygotowywanie projektów zaleceń pokontrolnych,

c) nadzór nad realizacją zaleceń pokontrolnych,

d) inicjowanie rozwiązań zapewniających usunięcie stwierdzonych nieprawidłowości oraz zapobiegających wystąpieniu ich w przyszłości,

e) przygotowanie projektów zawiadomień kierowanych do organów ścigania 
lub innych właściwych organów oraz instytucji, związanych z przeprowadzonymi przez Biuro postępowaniami kontrolnymi,

f) współpraca z podmiotami, którym zostały przekazane zawiadomienia o popełnieniu czynów zabronionych,

g) współpraca z podmiotami zewnętrznymi przeprowadzającymi kontrole 
w samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej;

9) prowadzenie spraw z zakresu skarg i wniosków napływających do Biura;

10) koordynacja działań Biura w zakresie sprawowania nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakładami opieki zdrowotnej oraz kontroli nad innymi podmiotami,
o ile prawo do kontroli wynika z zawartych umów lub porozumień.

Rozdział 1
Dział Organizacyjny

§ 8. Do zakresu działania Działu Organizacyjnego, wchodzącego w skład Wydziału Organizacji i Nadzoru, należy w szczególności: 

1) przygotowywanie projektów uchwał i innych dokumentów niezbędnych do tworzenia, przekształcenia, połączenia, podziału i likwidowania samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej oraz zmiany ich formy organizacyjno-prawnej; 

2) opiniowanie projektów statutów samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej oraz regulaminów rad społecznych;

3) przygotowywanie projektów uchwał Rady m.st. Warszawy dotyczących statutów samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej oraz regulaminów rad społecznych; 

4) przygotowywanie projektów wniosków dotyczących funkcjonowania rad społecznych działających przy samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej. 

Rozdział 2

Dział Gospodarki Mieniem
§ 9. Do zakresu działania Działu Gospodarki Mieniem, wchodzącego w skład  Wydziału Organizacji i Nadzoru, należy w szczególności: 

1) prowadzenie, we współpracy z właściwymi podmiotami, spraw z zakresu gospodarki nieruchomościami lub lokalami użytkowymi, niezbędnymi do prowadzenia działalności statutowej przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej oraz regulacji praw do tych nieruchomości; 

2) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki mieniem pozostałym w wyniku przekształcenia, połączenia, podziału albo likwidacji samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej; 

3) opiniowanie wniosków w przedmiocie zbycia, wydzierżawienia, wynajęcia, użytkowania oraz użyczenia aktywów trwałych samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej.

Rozdział 3

Dział Nadzoru i Kontroli
§ 10. Do zakresu działania Działu Nadzoru i Kontroli, wchodzącego w skład  Wydziału Organizacji i Nadzoru, należy w szczególności: 

1) prowadzenie spraw wynikających ze sprawowania nadzoru przez m.st. Warszawa 
nad samodzielnymi publicznymi zakładami opieki zdrowotnej, w tym:

a) planowanie, organizowanie i przeprowadzanie kontroli,

b) przygotowywanie projektów zaleceń pokontrolnych,

c) nadzór nad realizacją zaleceń pokontrolnych,

d) inicjowanie rozwiązań zapewniających usunięcie stwierdzonych nieprawidłowości oraz zapobiegających wystąpieniu ich w przyszłości,

e) przygotowanie projektów zawiadomień kierowanych do organów ścigania 
lub innych właściwych organów oraz instytucji, związanych z przeprowadzonymi przez Biuro postępowaniami kontrolnymi,

f) współpraca z podmiotami, którym zostały przekazane zawiadomienia o popełnieniu czynów zabronionych,

g) współpraca z podmiotami zewnętrznymi przeprowadzającymi kontrole 
w samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej;

2) prowadzenie spraw z zakresu skarg i wniosków napływających do Biura;

3) koordynacja działań Biura w zakresie sprawowania nadzoru nad samodzielnymi publicznymi zakładami opieki zdrowotnej oraz kontroli nad innymi podmiotami,
o ile prawo do kontroli wynika z zawartych umów lub porozumień.

Dział II
Wydział Finansów i Funduszy Zagranicznych

§ 11. Do zakresu działania Wydziału Finansów i Funduszy Zagranicznych należy 
w szczególności: 

1) przygotowywanie projektu budżetu m.st. Warszawy w zakresie działalności Biura;

2) monitorowanie wykonywania budżetu m.st. Warszawy w zakresie działalności Biura;

3) przygotowanie sprawozdań merytorycznych i finansowych z wykonania budżetu 
m.st. Warszawy w zakresie działalności Biura, przy współpracy z innymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura;

4) prowadzenie analiz ekonomicznych dotyczących samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej w zakresie:

a) rocznych planów rzeczowo-finansowych,

b) rocznych sprawozdań rzeczowo-finansowych,

c) rocznych sprawozdań z działalności,

d) kwartalnych sprawozdań o przychodach, kosztach i wyniku finansowym;

5) prowadzenie spraw związanych z zatwierdzaniem rocznych sprawozdań finansowych samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

6) przygotowywanie okresowych raportów na temat bieżącej sytuacji finansowej samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

7) opiniowanie programów naprawczych samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

8) prowadzenie spraw poręczeń przez m.st. Warszawa kredytów i pożyczek zaciąganych przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej;

9) prowadzenie spraw finansowych dotyczących umów zleceń i umów o dzieło finansowanych ze środków będących w dyspozycji Biura;

10) prowadzenie, we współdziałaniu z właściwymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura i komórkami organizacyjnymi Urzędu, spraw w zakresie ochrony i promocji zdrowia, związanych ze współpracą m.st. Warszawy 
ze społecznościami lokalnymi i regionalnymi innych państw oraz z międzynarodowymi zrzeszeniami społeczności lokalnych i regionalnych;

11) monitorowanie możliwości pozyskiwania środków finansowych Unii Europejskiej 
oraz innych środków pochodzenia zagranicznego na realizację zadań w zakresie ochrony i promocji zdrowia;

12) przygotowywanie projektów wniosków aplikacyjnych o przyznanie środków finansowych ze źródeł pochodzenia zagranicznego;

13) współpraca z realizatorami programów zdrowotnych finansowanych ze źródeł pochodzenia zagranicznego, w tym monitorowanie realizacji programów 
i przygotowywanie z nich sprawozdań;

14) opracowywanie programów wdrażania nowych technologii teleinformatycznych 
w samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej;

15) przygotowywanie analiz i informacji dotyczących współpracy zagranicznej 
m.st. Warszawy w zakresie ochrony i promocji zdrowia;

16) prowadzenie spraw związanych z pokrywaniem kosztów kształcenia i podnoszenia kwalifikacji osób wykonujących zawody medyczne w samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej.

Rozdział 1 

Dział Finansów

§ 12. Do zakresu działania Działu Finansów, wchodzącego w skład  Wydziału Finansów i Funduszy Zagranicznych, należy w szczególności:

1) przygotowywanie projektu budżetu m.st. Warszawy w zakresie działalności Biura;

2) monitorowanie wykonywania budżetu m.st. Warszawy w zakresie działalności Biura;

3) przygotowanie sprawozdań merytorycznych i finansowych z wykonania budżetu 
m.st. Warszawy w zakresie działalności Biura, przy współpracy z innymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura;

4) prowadzenie analiz ekonomicznych dotyczących samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej w zakresie:

a) rocznych planów rzeczowo-finansowych,

b) rocznych sprawozdań rzeczowo-finansowych,

c) rocznych sprawozdań z działalności,

d) kwartalnych sprawozdań o przychodach, kosztach i wyniku finansowym;

5) prowadzenie spraw związanych z zatwierdzaniem rocznych sprawozdań finansowych samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

6) przygotowywanie okresowych raportów na temat bieżącej sytuacji finansowej samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

7) opiniowanie programów naprawczych samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

8) prowadzenie spraw poręczeń przez m.st. Warszawa kredytów i pożyczek zaciąganych przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej;

9) prowadzenie spraw finansowych dotyczących umów zleceń i umów o dzieło finansowanych ze środków będących w dyspozycji Biura.

Rozdział 2

Dział Funduszy Zagranicznych

§ 13. Do zakresu działania Działu Funduszy Zagranicznych, wchodzącego w skład  Wydziału Finansów i Funduszy Zagranicznych, należy w szczególności:

1) prowadzenie, we współdziałaniu z właściwymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura i komórkami organizacyjnymi Urzędu, spraw w zakresie ochrony i promocji zdrowia, związanych ze współpracą m.st. Warszawy 
ze społecznościami lokalnymi i regionalnymi innych państw oraz z międzynarodowymi zrzeszeniami społeczności lokalnych i regionalnych;

2) monitorowanie możliwości pozyskiwania środków finansowych Unii Europejskiej 
oraz innych środków pochodzenia zagranicznego na realizację zadań w zakresie ochrony i promocji zdrowia;

3) przygotowywanie projektów wniosków aplikacyjnych o przyznanie środków finansowych ze źródeł pochodzenia zagranicznego;

4) współpraca z realizatorami programów zdrowotnych finansowanych ze źródeł pochodzenia zagranicznego, w tym monitorowanie realizacji programów 
i przygotowywanie z nich sprawozdań;

5) opracowywanie programów wdrażania nowych technologii teleinformatycznych 
w samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej;

6) przygotowywanie analiz i informacji dotyczących współpracy zagranicznej 
m.st. Warszawy w zakresie ochrony i promocji zdrowia;

7) prowadzenie spraw związanych z pokrywaniem kosztów kształcenia i podnoszenia kwalifikacji osób wykonujących zawody medyczne w samodzielnych publicznych zakładach opieki zdrowotnej.

Dział III
Wydział Inwestycji

§ 14. Do zakresu działania Wydziału Inwestycji należy w szczególności:

1) prognozowanie, planowanie i koordynacja zadań w zakresie potrzeb inwestycyjnych 
i remontowych samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej; 

2) opracowywanie materiałów do projektu budżetu m.st. Warszawy w zakresie dotacji 
na zadania inwestycyjne i remontowe realizowane w ramach Działu 851 – Ochrona Zdrowia;

3) opracowywanie, we współpracy z Biurem Rozwoju Miasta, projektów wieloletnich programów inwestycyjnych dla samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

4) analiza i wstępne opiniowanie wniosków dotyczących przyznawania dotacji samodzielnym publicznym zakładom opieki zdrowotnej w zakresie zadań inwestycyjnych i remontowych;

5) analiza i wstępne opiniowanie wniosków dotyczących przyznawania dotacji samodzielnym publicznym zakładom opieki zdrowotnej, dla których m.st. Warszawa nie jest podmiotem tworzącym, w zakresie zadań inwestycyjnych i remontowych;

6) przygotowywanie projektów umów o udzielenie dotacji na realizację zadań inwestycyjnych i remontowych;

7) monitorowanie wykonania umów o udzielenie dotacji na realizację zadań inwestycyjnych i remontowych;

8) prowadzenie spraw związanych z rozliczaniem udzielonych dotacji na realizację zadań inwestycyjnych i remontowych;

9) prowadzenie informatycznej bazy danych wyrobów medycznych będących
w posiadaniu samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

10) prowadzenie analiz wykorzystania wyrobów medycznych znacznej wartości, będących w posiadaniu samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;

11) opiniowanie wniosków samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej 
w przedmiocie zakupu lub przyjęcia darowizny wyrobów medycznych.

Dział IV
Wydział Zdrowia Publicznego

§ 15. Do zakresu działania Wydziału Zdrowia Publicznego należy w szczególności:

1) identyfikowanie problemów z zakresu zdrowia publicznego oraz ustalanie na tej podstawie projektów kierunków polityki zdrowotnej m.st. Warszawy;

2) monitorowanie liczby świadczeń opieki zdrowotnej realizowanych przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej;

3) monitorowanie umów zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej;

4) monitorowanie dostępności do świadczeń opieki zdrowotnej na obszarze 
m.st. Warszawy;

5) prowadzenie analiz systemowych dotyczących funkcjonowania opieki zdrowotnej 
na obszarze m.st. Warszawy;

6) inicjowanie rozwiązań systemowych na rzecz poprawy jakości świadczonych usług medycznych przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej;

7) współpraca w zakresie ochrony i promocji zdrowia z organami administracji rządowej 
i samorządowej, samorządami zawodów medycznych, uczelniami wyższymi, jednostkami badawczo-rozwojowymi oraz innymi organami i instytucjami działającymi w sferze ochrony i promocji zdrowia;

8) prowadzenie spraw związanych ze zbieraniem, opracowywaniem i aktualizacją informacji związanych z ochroną zdrowia zamieszczanych na stronach internetowych Urzędu i Biura;

9) opiniowanie wniosków o objęcie patronatem przez Prezydenta m.st. Warszawy 
lub Biuro imprez, konferencji, seminariów;
10) współpraca z placówkami oświatowymi m.st. Warszawy, w szczególności będącymi 
w sieci Szkół Promujących Zdrowie;

11) przygotowywanie projektów decyzji o umieszczaniu osób w zakładach opiekuńczo-leczniczych;

12) prowadzenie spraw związanych zarządzaniem jakością w Biurze;
13) współpraca z właściwymi podmiotami przy tworzeniu planów i procedur postępowania na wypadek wystąpienia masowych zagrożeń, wypadków, katastrof, lub w celu wykonania zobowiązań;

14) współpraca z właściwymi podmiotami przy tworzeniu planów i procedur postępowania dotyczących realizacji zadań obronnych państwa w ochronie zdrowia, 
w tym wykorzystania produktów leczniczych i wyrobów medycznych posiadanych przez zakłady opieki zdrowotnej oraz rezerw państwowych produktów leczniczych 
i wyrobów medycznych;

15) współpraca z Biurem Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego przy opracowywaniu planu zabezpieczenia medycznych działań ratowniczych;

16) współpraca z Biurem Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego w zakresie realizacji świadczeń rzeczowych lub osobistych na rzecz obrony przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej lub osoby tam zatrudnione.
Rozdział 1 

Dział Analiz

§ 16. Do zakresu działania Działu Analiz, wchodzącego w skład Wydziału Zdrowia Publicznego, należy w szczególności:

1) identyfikowanie problemów z zakresu zdrowia publicznego oraz ustalanie na tej podstawie projektów kierunków polityki zdrowotnej m.st. Warszawy;

2) monitorowanie liczby świadczeń opieki zdrowotnej realizowanych przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej;

3) monitorowanie umów zawartych z Narodowym Funduszem Zdrowia przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej;

4) monitorowanie dostępności do świadczeń opieki zdrowotnej na obszarze 
m.st. Warszawy;

5) prowadzenie analiz systemowych dotyczących funkcjonowania opieki zdrowotnej 
na obszarze m.st. Warszawy;

6) inicjowanie rozwiązań systemowych na rzecz poprawy jakości świadczonych usług medycznych przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej;

7) współpraca w zakresie ochrony i promocji zdrowia z organami administracji rządowej 
i samorządowej, samorządami zawodów medycznych, uczelniami wyższymi, jednostkami badawczo-rozwojowymi oraz innymi organami i instytucjami działającymi w sferze ochrony i promocji zdrowia;

8) prowadzenie spraw związanych ze zbieraniem, opracowywaniem i aktualizacją informacji związanych z ochroną zdrowia zamieszczanych na stronach internetowych Urzędu i Biura;

9) opiniowanie wniosków o objęcie patronatem przez Prezydenta m.st. Warszawy 
lub Biuro imprez, konferencji, seminariów;
10) współpraca z placówkami oświatowymi m.st. Warszawy, w szczególności będącymi 
w sieci Szkół Promujących Zdrowie;

11) przygotowywanie projektów decyzji o umieszczaniu osób w zakładach opiekuńczo-leczniczych;

12) prowadzenie spraw związanych zarządzaniem jakością w Biurze.
Rozdział 2 
Jednoosobowe Stanowisko Pracy ds. Obronnych

§ 17. Do zakresu działania Jednoosobowego Stanowiska Pracy ds. Obronnych, wchodzącego w skład  Wydziału Zdrowia Publicznego, należy w szczególności:

1) współpraca z właściwymi podmiotami przy tworzeniu planów i procedur postępowania na wypadek wystąpienia masowych zagrożeń, wypadków, katastrof, lub w celu wykonania zobowiązań;

2) współpraca z właściwymi podmiotami przy tworzeniu planów i procedur postępowania dotyczących realizacji zadań obronnych państwa w ochronie zdrowia, 
w tym wykorzystania produktów leczniczych i wyrobów medycznych posiadanych przez zakłady opieki zdrowotnej oraz rezerw państwowych produktów leczniczych 
i wyrobów medycznych;

3) współpraca z Biurem Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego przy opracowywaniu planu zabezpieczenia medycznych działań ratowniczych;

4) współpraca z Biurem Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego w zakresie realizacji świadczeń rzeczowych lub osobistych na rzecz obrony przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej lub osoby tam zatrudnione.

Dział V

Wydział Profilaktyki i Promocji Zdrowia

§ 18. Do zakresu działania Wydziału Profilaktyki i Promocji Zdrowia należy                                w szczególności:
1) prowadzenie spraw związanych z realizacją zadań Narodowego Programu 
Zdrowia oraz Mazowieckiego Programu Promocji Zdrowia, w zakresie dotyczącym 
m.st. Warszawy;

2) prowadzenie spraw związanych z przygotowywaniem i realizacją programów zdrowotnych, w rozumieniu przepisów o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych i programu Zintegrowane Ratownictwo Medyczne, w tym przygotowywanie projektów umów związanych z realizacją 
tych programów i prowadzenie rozliczeń z ich wykonania;

3) analiza i wstępne opiniowanie wniosków dotyczących przyznawania, z zastrzeżeniem 
§ 14 pkt 4, dotacji samodzielnym publicznym zakładom opieki zdrowotnej;

4) analiza i wstępne opiniowanie wniosków dotyczących przyznawania, z zastrzeżeniem 
§ 14 pkt 5, dotacji samodzielnym publicznym zakładom opieki zdrowotnej, 
dla których m.st. Warszawa nie jest podmiotem tworzącym;

5) prowadzenie spraw z zakresu współpracy z organizacjami pozarządowymi działającymi 
w sferze ochrony i promocji zdrowia na obszarze Warszawy oraz monitorowanie 
ich działań;

6) prowadzenie spraw z zakresu określenia rozkładu godzin pracy aptek ogólnodostępnych.
Dział VI
Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Obsługi Sekretarskiej

§ 19. Do zakresu działania Samodzielnego Wieloosobowego Stanowiska ds. Obsługi Sekretarskiej należy w szczególności:
1) obsługa administracyjno-techniczna Dyrektora Biura i Zastępców Dyrektora Biura;

2) prowadzenie rejestrów pism wpływających i wychodzących z Biura;

3) obsługa interesantów;

4) prowadzenie zbioru interpelacji i zapytań radnych Rady m.st. Warszawy, radnych rad dzielnic m.st. Warszawy oraz czuwanie nad ich terminowym załatwianiem;

5) prowadzenie zbioru upoważnień lub pełnomocnictw udzielonych pracownikom Biura;

6) prowadzenie zbiorów uchwał Rady m.st. Warszawy i zarządzeń Prezydenta 
m.st. Warszawy, w zakresie właściwości Biura;

7) obsługa organizacyjno-techniczna narad i konferencji;

8) prowadzenie spraw socjalnych, lokalowych i gospodarczych Biura;

9) nadzór nad funkcjonowaniem oraz konserwacją urządzeń biurowych;

10) wysyłanie korespondencji Biura;

11) koordynacja współpracy Biura z Radą m.st. Warszawy i jej komisjami;

12) wykonywanie innych zadań zlecanych przez Dyrektora Biura i Zastępców Dyrektora Biura.

Dział VII

Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Koordynacji 

Zabezpieczenia Medycznego

§ 20. Do zadań Samodzielnego Wieloosobowego Stanowiska Pracy ds. Koordynacji Zabezpieczenia Medycznego należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw z zakresu zapewnienia dostępu do pomocy medycznej
w sytuacjach masowych zagrożeń życia i zdrowia;

2) udzielanie uprawnionym podmiotom informacji odnośnie struktury i ilości wolnych miejsc w szpitalach;

3) zbieranie, analiza i udzielanie informacji na temat dziennej, nocnej lub świątecznej pomocy medycznej (wyjazdowej i stacjonarnej), organizowanej przez samodzielne publiczne zakłady opieki zdrowotnej;

4) gromadzenie i udostępnianie bazy danych teleadresowych jednostek ochrony zdrowia mających swoje siedziby na obszarze m.st. Warszawy;

5) współpraca z Centrum Zarządzania Kryzysowego m.st. Warszawy;

6) przekazywanie właściwym jednostkom służb ratowniczych, ochrony przeciwpożarowej, Policji oraz innym służbom porządku publicznego informacji na temat zaistniałych zdarzeń z zakresu zagrożenia życia lub zdrowia ludności;

7) prowadzenie spraw związanych z przygotowaniem i organizacją zabezpieczenia medycznego w m.st. Warszawa piłkarskich mistrzostw Europy - EURO 2012.

Dział VIII

Samodzielne Wieloosobowe Stanowisko Pracy Radców Prawnych

§ 21. 1. Do zakresu działania Samodzielnego Wieloosobowego Stanowiska Pracy Radców Prawnych należy w szczególności:
1) opiniowanie projektów umów, pełnomocnictw, upoważnień i zarządzeń Prezydenta m.st. Warszawy oraz projektów innych dokumentów związanych z zakresem działania Biura z wyłączeniem spraw, które zgodnie z Regulaminem Urzędu należą do zakresu działania Biura Prawnego; 

2) wykonywanie zastępstwa procesowego w zakresie działania Biura, z wyłączeniem spraw, które zgodnie z Regulaminem Urzędu należą do zakresu działania Biura Prawnego;

3) przygotowanie informacji o zmianach przepisów prawnych w zakresie ochrony zdrowia;

4) opiniowanie projektów zarządzeń Prezydenta m. st. Warszawy i uchwał Rady 
m.st. Warszawy przekazanych do Biura.
2. Radcowie prawni zapewniający obsługę prawną Biura podlegają bezpośrednio Prezydentowi m.st. Warszawy.

Dział IX
Samodzielne Jednoosobowe Stanowisko Pracy ds. Kadrowych

§ 22. Do zakresu działania Samodzielnego Jednoosobowego Stanowiska Pracy 
ds. Kadrowych należy:

1) prowadzenie spraw kadrowych kierowników samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej;
2) przygotowywanie projektów dokumentów, stanowisk i opinii dotyczących spraw kadrowych pracowników Biura z wyłączeniem spraw, które zgodnie z Regulaminem Urzędu należą do zakresu działania Biura Kadr i Szkoleń.
Tytuł V
Przepisy końcowe

§ 23. Traci moc zarządzenie Nr 1161/2008 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy 
z dnia 14 stycznia 2008 r. w sprawie nadania Wewnętrznego regulaminu działalności Biura Polityki Zdrowotnej Urzędu m.st. Warszawy, zmienione zarządzeniem Nr 2084/2008 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 25 września 2008 r. oraz Nr 3130/2009 
z dnia 29 maja 2009 r.

§ 24. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Biura.

§ 25. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent m.st. Warszawy

/-/Hanna Gronkiewicz-Waltz

�) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, �z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 �i Nr 173, poz. 1218;  z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i  Nr 223, poz. 1458 oraz z 2009 r. Nr 52, poz. 420. 


�) Zmienione zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy  Nr 739/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r., Nr 895/2007 z dnia 18 października 2007 r., Nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r. i Nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., Nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., Nr 1199/2008 �z dnia 22 stycznia 2008 r., Nr 1401/2008 z dnia 10 marca 2008 r., Nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008 r., Nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., Nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., Nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 r., Nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r., Nr 1919/2008 �z dnia 1 sierpnia 2008 r., Nr 2019/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 r., Nr 2193/2008 z dnia 17 października 2008 r., Nr 2357/2008 �z dnia 2 grudnia 2008 r., Nr 2467/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r., Nr 2853/2009 z dnia 14 kwietnia 2009 r., Nr � HYPERLINK "http://bip.warszawa.pl/Menu_przedmiotowe/zarzadzenia_uchwaly/Zarzadzenia/Prezydent_m__st__Warszawy/2009/maj/3005_2009.htm" �3005/2009� z dnia 8 maja 2009 r.,  Nr � HYPERLINK "http://bip.warszawa.pl/Menu_przedmiotowe/zarzadzenia_uchwaly/Zarzadzenia/Prezydent_m__st__Warszawy/2009/czerwiec/3145_2009.htm" �3145/2009� z dnia 2 czerwca 2009 r., Nr � HYPERLINK "http://bip.warszawa.pl/NR/exeres/CEB2A0B8-AA03-41CA-A50F-89DD863B3D94,frameless.htm" �3162/2009� z dnia 3 czerwca 2009 r., Nr � HYPERLINK "http://bip.warszawa.pl/NR/exeres/BE38E772-6751-43AD-868E-4B92A7ED7679,frameless.htm" �3252/2009� z dnia 26 czerwca 2009 r.,  �Nr � HYPERLINK "http://bip.warszawa.pl/NR/exeres/94F1B2C6-97DD-4629-8E47-B7D78253A023,frameless.htm" �3259/2009� z dnia 29 czerwca 2009 r., Nr � HYPERLINK "http://bip.warszawa.pl/NR/exeres/8D8E0EB1-C886-476E-A84D-F9AF89167B46,frameless.htm" �3328/2009� z dnia 14 lipca 2009 r., Nr � HYPERLINK "http://bip.warszawa.pl/NR/exeres/417E936B-A2E5-4BAB-B4ED-E59C0B5683DA,frameless.htm" �3573/2009� z dnia 20 sierpnia 2009 r., Nr � HYPERLINK "http://bip.warszawa.pl/NR/exeres/A5C5855C-E334-48E0-97D7-2C6BE8F41706,frameless.htm" �3606/2009� �z dnia 1 września 2009 r. oraz Nr 3916/2009 z dnia 4 grudnia 2009 r.
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