Zarządzenie Nr 2493/2005

Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy

z dnia 24 czerwca 2005 r.
w sprawie instrukcji kontroli finansowej i obiegu dokumentów finansowo - księgowych  

w Urzędzie m.st. Warszawy .

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) i § 20 ust. 3 tymczasowego regulaminu organizacyjnego Urzędu Miasta St. Warszawy stanowiącego załącznik do Zarządzenia  Nr 162/2003 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 14 lutego 2003 roku w sprawie nadania Urzędowi m.st. Warszawy tymczasowego regulaminu organizacyjnego oraz  w związku z art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 września 1994r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002r Nr 76 poz. 694 z późn. zm.) oraz art. 28a  ustawy z dnia 26 listopada 1998r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 Nr 15, poz. 148 z późn. zm.)-  zarządza się co następuje:
§ 1
Ustala się „Instrukcję kontroli finansowej i obiegu dokumentów finansowo - księgowych w Urzędzie m.st. Warszawy” w brzmieniu załącznika do zarządzenia. 

§ 2
1. Zobowiązuje się kierowników podstawowych komórek organizacyjnych Urzędu m.st. Warszawy  do realizacji postanowień zawartych w Instrukcji oraz do zapoznania z jej treścią podległych pracowników.

2. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu m.st. Warszawy do przestrzegania ustaleń oraz wymogów zawartych w Instrukcji, o której mowa w §1.

§ 4

Wykonanie zarządzenia powierza się: Zastępcom Prezydenta m. st. Warszawy, Skarbnikowi m.st. Warszawy, Burmistrzom i członkom Zarządów Dzielnic (którym Prezydent udzielił pełnomocnictwa), Głównym Księgowym Dzielnic, Pełnomocnikom oraz Kierownikom podstawowych komórek organizacyjnych Urzędu m. St. Warszawy (Dyrektorom Biur, Kierownikom USC, Naczelnikom Delegatur Biur, Naczelnikom Wydziałów dla Dzielnicy).
§ 5

Tracą moc zarządzenia:

· Nr 331/2003 Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 30 kwietnia 2003 roku w sprawie ustalenia tymczasowej instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo – księgowych (dowodów księgowych) w Biurach Urzędu m.st. Warszawy;

· Nr 70 Burmistrza Gminy Warszawa Bemowo z dnia 18 marca 2002r. dotyczące instrukcji obiegu i kontroli dowodów finansowo-księgowych, zasad ich sporządzania i ewidencji oraz procedur kontroli finansowej w Urzędzie Gminy Warszawa Bemowo;

· Nr 24/98 Burmistrza Gminy Warszawa Białołęka z dnia 19 marca 1998r. dotyczące wprowadzenia instrukcji kontroli wewnętrznej i obiegu dowodów finansowo-księgowych, ze zmianami;

· Nr 108/98 Burmistrza Gminy Warszawa Białołęka z dnia 24 listopada 1998r. dotyczące wprowadzenia w Urzędzie Gminy Warszawa Białołęka instrukcji kasowej, ze zmianami;

· Nr 197/2001 Burmistrza Gminy Warszawa Białołęka z dnia 31 grudnia 2001r. dotyczące wprowadzenia instrukcji dotyczącej zasad klasyfikowania, ewidencjonowania i oznakowania środków trwałych oraz zasad ewidencjonowania wartości niematerialnych i prawnych;

· Nr 73 Burmistrza Gminy Warszawa Bielany z dnia 30 grudnia 1997r. dotyczące instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych oraz instrukcja inwentaryzacyjna Urzędu Gminy Warszawa Bielany, zmienione zarządzeniem Nr 90 Burmistrza Gminy Warszawa Bielany z dnia 26 listopada 1998r, zmienione zarządzeniem Nr 7 z dnia             27 stycznia 2000r.;

· Nr 3/94 Burmistrza Dzielnicy-Gminy Warszawa Mokotów z dnia 15 lutego 1994r. dotyczące obiegu, klasyfikacji i archiwizacji dokumentów;

· Nr 40/01 Burmistrza Gminy Warszawa Centrum z dnia 24 września 2001r. dotyczące ustalenia instrukcji obiegu dokumentacji finansowo-księgowej dla Urzędu Gminy Warszawa Centrum stosowane przez Dzielnicę Ochota;

· Nr 16 Dyrektora Zarządu Dzielnicy Praga Południe Gminy Warszawa Centrum z dnia 18 listopada 1996r. dotyczące wprowadzenia w życie instrukcji obiegu dokumentacji finansowo-księgowej oraz wykazu stosowanych ksiąg rachunkowych i innych urządzeń księgowych służących ewidencji podatków i opłat;

· Nr 38/2003 Burmistrza Dzielnicy Praga Północ m.st. Warszawy z dnia 25 marca 2003r. dotyczące wprowadzenia tymczasowej instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo- księgowych w Urzędzie m.st. Warszawy dla Dzielnicy Praga Północ;

· Nr 64/97 Burmistrza Gminy Warszawa Rembertów z dnia 29 grudnia 1997r. dotyczące wprowadzenia do użytku służbowego instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo- księgowych;

· Burmistrza Dzielnicy-Gminy Warszawa-Śródmieście z dnia 1 września 1992r. wprowadzające zakładowy plan kont oraz instrukcję obiegu i kontroli dowodów księgowych;

· Nr 83 Burmistrza Gminy Warszawa Targówek z dnia 29 grudnia 1995r. dotyczące instrukcji obiegu dokumentów księgowych;

· Nr 83a Burmistrza Gminy Warszawa Targówek z dnia 29 grudnia 1995r. dotyczące instrukcji ewidencji i kontroli dokumentów ścisłego zarachowania w Urzędzie Gminy Warszawa Targówek;

· Nr 84 Burmistrza Gminy Warszawa Targówek z dnia 29 grudnia 1995r. dotyczące instrukcji gospodarki kasowej w Urzędzie Gminy Warszawa Targówek;

· Nr 78/96 Burmistrza Gminy Warszawa Targówek z dnia 7 października 1996r. dotyczące instrukcji inwentaryzacyjnej;

· Nr 3/93 Burmistrza Dzielnicy – Gminy Warszawa Ursus z dnia 30 listopada 1993r. dotyczące instrukcji obiegu dokumentów;

· Nr 9/96 Burmistrza Gminy Warszawa Ursynów z dnia 12 kwietnia 1996r. dotyczącą instrukcji obiegu i kontroli dokumentów, zmienione zarządzeniem Nr 80/98 Burmistrza Gminy Warszawa Ursynów z dnia 21 grudnia 1998r. oraz zarządzeniem Nr 36/2000 Burmistrza Gminy Warszawa Ursynów z dnia 24 lutego 2000r.;

· Nr 12/95 Burmistrza Gminy Warszawa Ursynów z dnia 12 maja 1995r. dotyczącą gospodarki kasowej w Urzędzie Gminy Warszawa Ursynów, zmienione zarządzeniem Nr 70/98 Burmistrza Gminy Warszawa Ursynów z dnia 18 września 1998r; 

· Nr 13/95 Burmistrza Gminy Warszawa Ursynów z dnia 12 maja 1995r. dotyczącą obiegu dokumentów magazynowych w Urzędzie Gminy Warszawa Ursynów;

· Nr 13/95 Burmistrza Gminy Warszawa Wawer z dnia 29 grudnia 1995r. dotyczące wprowadzenia w życie instrukcji kontroli wewnętrznej i gospodarki finansowej oraz obiegu dowodów finansowo-księgowych oraz zakładowego planu kont, zmienione zarządzeniem Nr 22/2000 z dnia 17 listopada 2000r. oraz zmienione zarządzeniem Nr 9 z dnia 14 marca 2001r.;

· Nr 2/2000 Burmistrza Miasta Wesoła z dnia 1 lutego 2000r. dotyczące instrukcji obiegu dokumentów księgowych, zmienione zarządzeniem Nr 57/2000 Burmistrza Miasta Wesoła z dnia 15 grudnia 2000r.;

· Nr 9/99 Burmistrza Gminy Warszawa Wilanów z dnia 16 września 1999r. dotyczące instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych w Urzędzie Gminy Warszawa Wilanów;

· Nr 26 Burmistrza Gminy Warszawa Włochy z dnia 26 października 2000r. dotyczące wprowadzenia do użytku służbowego instrukcji zasad przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych;

· Nr 9 Burmistrza Gminy Warszawa Włochy z dnia 27 sierpnia 2001r. dotyczące wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej;

· Nr 23 Burmistrza Gminy Warszawa Włochy z dnia 10 października 2001r. dotyczące wprowadzenia instrukcji zasad gospodarki kasowej;

· NR 219/95 Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 12 lipca 1995r. dotyczące ustalenia instrukcji obiegu dokumentacji finansowo-księgowej dla Urzędu Gminy Warszawa Centrum, stosowane w Dzielnicy Wola;

· Nr 3/99 Dyrektora Zarządu Dzielnicy Żoliborz Gminy Warszawa Centrum z dnia 10 listopada 1999r. dotyczące instrukcji obiegu dokumentów finansowo-księgowych dla Urzędu Dzielnicy Żoliborz;

w zakresie  uregulowanym niniejszym zarządzeniem.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Prezydent

Miasta Stołecznego Warszawy

      /-/ Lech Kaczyński
Załącznik nr 1

do Zarządzenia nr 753/2003

Prezydenta m.st. Warszawy

z dnia 4 listopada 2003 r.
