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Zarządzenie Nr 895/2007

Prezydenta miasta stołecznego Warszawy

z dnia 18 października 2007 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) - zarządza się, co następuje: 

§ 1

W regulaminie organizacyjnym Urzędu miasta stołecznego Warszawy, zwanym dalej regulaminem,  stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 312/2007 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu m.st. Warszawy, zmienionym zarządzeniem Nr 739/2007 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 28 sierpnia 2007 r. wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 11 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

„4. Wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi wydziałów dla Dzielnic są: referaty, zespoły oraz samodzielne jedno- i wieloosobowe stanowiska pracy.
W uzasadnionych przypadkach można utworzyć, w miejsce wydziału dla Dzielnicy, samodzielne jedno- lub wieloosobowe stanowisko pracy dla Dzielnicy.”,

2) w § 17 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

„8. Przed symbolem kancelaryjnym wydziału dla Dzielnicy zamieszcza się symbol kancelaryjny Urzędu Dzielnicy (np. UD-I-WAG).”,

3) w § 22:

a)  ust. 1 otrzymuje brzmienie:

„1. Kontrola wewnętrzna obejmuje całość działalności Urzędu, gospodarstw pomocniczych Urzędu oraz jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy.”, 

b) w ust. 8: 

- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

„1) wglądu do wszystkich dokumentów związanych z działalnością kontrolowanych: komórek organizacyjnych Urzędu, gospodarstw pomocniczych Urzędu i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawa,”, 

-  pkt 5 otrzymuje brzmienie:

„5) żądania od pracowników kontrolowanych komórek organizacyjnych Urzędu, gospodarstw pomocniczych Urzędu i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawa, ustnych i pisemnych wyjaśnień,”,

- pkt 7 otrzymuje brzmienie: 

„7) przyjmowanie ustnych i pisemnych wyjaśnień od byłych pracowników kontrolowanych komórek organizacyjnych Urzędu, gospodarstw pomocniczych Urzędu i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawa.”,

c) ust. 10 otrzymuje brzmienie:

„10. Prezydent lub upoważniony Zastępca Prezydenta, Sekretarz lub Skarbnik przekazuje kierownikowi kontrolowanej komórki organizacyjnej Urzędu, gospodarstwa pomocniczego Urzędu lub jednostki organizacyjnej m.st. Warszawy, a w razie potrzeby również kierownikowi komórki organizacyjnej Urzędu, sprawującej nadzór nad gospodarstwem pomocniczym Urzędu lub jednostką organizacyjną m.st. Warszawa, wystąpienie pokontrolne zawierające oceny i uwagi dotyczące kontrolowanej działalności oraz zalecenia pokontrolne, które kierownik zobowiązany jest wykonać. O wykonaniu zaleceń pokontrolnych, wykorzystaniu zawartych w wystąpieniu pokontrolnym uwag kierownik zobowiązany jest poinformować Prezydenta lub odpowiednio Zastępcę Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika w wyznaczonym terminie.”, 

4) w załączniku do regulaminu:

a) § 1 otrzymuje brzmienie:

„§ 1 Archiwum Urzędu m.st. Warszawy 

Do zakresu działania Archiwum Urzędu m.st. Warszawy należy w szczególności:

1) przejmowanie, przechowywanie i udostępnianie akt powstałych w komórkach organizacyjnych Urzędu oraz Radzie m.st. Warszawy, 

2) przejmowanie, przechowywanie i udostępnianie dokumentacji oświatowych jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy oraz zlikwidowanych publicznych przedszkoli, szkół i placówek oświatowych z terenu m.st. Warszawy, z wyjątkiem dokumentacji przebiegu nauczania,

3) przejmowanie, przechowywanie i udostępnianie akt likwidowanych jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy, innych, niż określone w pkt 2, a także osób prawnych m.st. Warszawy,

4) opracowywanie akt,

5) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad prawidłowym prowadzeniem archiwów zakładowych w Urzędach Dzielnic, 
6) przygotowywanie, w porozumieniu z Archiwum Państwowym, zmian w instrukcji o organizacji i zakresie działania Archiwum Urzędu m.st. Warszawy oraz w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt dla Organów m.st. Warszawy,

7) nadzór nad poprawnością stosowania klasyfikacji i kwalifikacji archiwalnej dokumentów wytwarzanych w Urzędzie, 

8) prowadzenie szkoleń dla pracowników Urzędu z zakresu stosowania instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej, 

9) współpraca przy opracowywaniu projektów informatyzacji działalności Archiwum Urzędu, 

10) skanowanie dokumentacji o szczególnej wartości (digitalizacja akt), 

11) przeprowadzanie kwerend na zlecenie Dyrektora Archiwum Urzędu m.st. Warszawy, udzielanie pomocy pracownikom Urzędu w uzyskiwaniu informacji o zasobie, gromadzenie informacji na temat zasobu archiwalnego jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy, 

12) brakowanie i przekazywanie na makulaturę dokumentacji niearchiwalnej po uprzednim uzyskaniu zgody Archiwum Państwowego, 

13) przekazywanie materiałów archiwalnych do właściwego Archiwum Państwowego oraz współpraca z nim.”,

b) w § 7 po pkt 7 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 8 w brzmieniu:

„8) koordynacja i nadzór nad prowadzeniem przez Wydziały Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnic postępowań wynikających z ustawy o tworzeniu i działaniu wielkopowierzchniowych obiektów handlowych.”,


c) § 8 otrzymuje brzmienie:

„§ 8 Biuro Edukacji

1. Do zakresu działania Biura Edukacji należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z kształtowaniem, realizacją i prognozowaniem polityki oświatowej miasta stołecznego Warszawy,

2) ustalanie planu sieci publicznych szkół,

3) prowadzenie spraw związanych z zakładaniem, łączeniem, przekształcaniem i likwidacją szkół i placówek oświatowo-wychowawczych,

4) przygotowywanie zasad, standardów i procedur działań organu prowadzącego w stosunku do szkół i placówek oświatowo-wychowawczych prowadzonych przez m. st. Warszawa,

5) prowadzenie spraw z zakresu koordynowania działań Dzielnic, umożliwiających właściwe realizowanie polityki oświatowej m. st.  Warszawy w odniesieniu do szkół i placówek oświatowo-wychowawczych, 

6) wykonywanie zadań organu prowadzącego, które nie zostały przekazane do kompetencji Dzielnic, w stosunku do szkół i placówek kształcenia specjalnego, burs, specjalistycznych poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz placówek edukacji pozaszkolnej,

7)  prowadzenie spraw związanych z rekrutacją uczniów do wszystkich typów szkół publicznych,

8) monitorowanie spraw prowadzonych przez Dzielnice związanych z wykonywaniem obowiązku szkolnego i obowiązku nauki oraz rocznego przygotowania przedszkolnego, 

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisów organizacji pracy placówek oraz przepisów dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy uczniów i pracowników w placówkach oświatowych, dla których m. st. Warszawa jest organem prowadzącym,

10) prowadzenie ewidencji przedszkoli, szkół i placówek niepublicznych,

11) wykonywanie zaleceń organu sprawującego nadzór pedagogiczny,

12) prowadzenie spraw związanych z podziałem subwencji oświatowej dla m. st. Warszawy oraz dotacji celowych Wojewody Mazowieckiego na zadania oświatowe dla poszczególnych Dzielnic,

13)  prowadzenie i monitorowanie spraw związanych z przekazywaniem należnych placówkom i szkołom prowadzonym przez podmioty niepubliczne dotacji,

14) prowadzenie spraw związanych z przeprowadzaniem konkursów na stanowisko dyrektora w szkołach i placówkach oświatowych, nie przekazanych do kompetencji Dzielnicom m. st. Warszawy oraz prowadzenie spraw kadrowych tych dyrektorów,

15) prowadzenie spraw związanych z awansem zawodowym nauczycieli zatrudnionych w szkołach i placówkach oświatowych nie przekazanych do kompetencji  Dzielnicom m. st. Warszawy, 

16) analiza i przekazywanie wniosków o przyznanie medalu Komisji Edukacji Narodowej, nagrody ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania oraz nagrody Kuratora Oświaty dyrektorom szkół i placówek oświatowych,

17) prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem nauczycielom nagród Prezydenta i nagród Dyrektora Biura Edukacji,

18) wykonywanie zadań związanych z organizowaniem i dofinansowaniem  kształcenia i dokształcania nauczycieli szkół i placówek oświatowych nie przekazanych do Dzielnic,

19) powierzanie zadań doradcy metodycznego m.st. Warszawy oraz monitorowanie wykonywanych zadań,

20) prowadzenie i koordynowanie projektów edukacyjnych współfinansowanych z funduszy strukturalnych i pozastrukturalnych Unii Europejskiej na poziomie ogólnomiejskim,

21) wspieranie współpracy międzynarodowej szkół i placówek oświatowych m.st. Warszawy,

22) koordynowanie spraw związanych z udzielaniem pomocy materialnej dla uczniów,

23) prowadzenie spraw związanych ze współpracą z organizacjami pozarządowymi w zakresie oświaty i wychowania,

24) koordynowanie akcji „Lato w Mieście” i „Zima w Mieście” w placówkach oświatowych prowadzonych przez m. st. Warszawa,

25) zbieranie, przetwarzanie, udostępnianie i archiwizowanie danych dotyczących warszawskiej oświaty, w tym w zakresie: systemu informacji oświatowej, ustawy o dostępie do informacji publicznej i Biuletynu Informacji Publicznej,

26) przygotowywanie założeń stanowiących podstawę sporządzania projektu budżetu m. st. Warszawy dla realizacji zadań oświatowo-wychowawczych, 

27) monitorowanie realizacji budżetu m. st. Warszawy w zakresie zadań oświatowo-wychowawczych w celu racjonalizacji wydatków,

28) monitorowanie spraw związanych z administrowaniem mieniem m. st. Warszawy przeznaczonym na potrzeby szkół i placówek oświatowych, 

29) współpraca z Komisjami Rady m. st. Warszawy, organem sprawującym nadzór pedagogiczny, związkami zawodowymi, instytucjami oświatowymi, urzędami pracy, Ochotniczymi Hufcami Pracy oraz  pracodawcami.

2. Przy pomocy Biura wykonywany jest nadzór nad jednostką organizacyjną m.st. Warszawy - Miejskim Biurem Finansów Oświaty m.st. Warszawy. 

3. Przy pomocy Biura wykonywany jest nadzór nad działalnością instytucji kultury m.st. Warszawy - Centrum Myśli Jana Pawła II. 

4. Przy pomocy Biura wykonywany jest nadzór nad wspólną instytucją kultury - Centrum Nauki Kopernik.”,

d) w § 11 w ust. 1 uchyla się pkt 7,

e) w § 13:

- pkt 17 i 18 otrzymują brzmienie:

„17) współpraca z właściwymi instytucjami uczestniczącymi we współfinansowaniu inwestycji komunalnych, w zakresie pozyskania środków na rozwój systemów energetycznego i wodociągowo-kanalizacyjnego, oraz z podmiotami odpowiedzialnymi za rozwój tych systemów na obszarze m.st. Warszawy w fazie przygotowywania projektów i w fazie przygotowywania realizacji inwestycji,

18) opiniowanie procedur, przygotowywanych przez podmioty odpowiedzialne za rozwój systemów energetycznego i wodociągowo-kanalizacyjnego na obszarze m.st. Warszawy, niezbędnych dla właściwej realizacji inwestycji w zakresie modernizacji i rozbudowy tych systemów oraz nadzór nad realizacją tych inwestycji.”,

- po pkt 18 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 19 w brzmieniu:

„19) koordynacja działań w zakresie prowadzonych inwestycji i remontów w pasie dróg krajowych, wojewódzkich i powiatowych w obrębie m.st. Warszawy, w celu ich usprawnienia i racjonalizacji.”,

f) w § 14 po pkt 8 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 9 w brzmieniu:

„9) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad działaniami wydziałów kadr dla Dzielnicy w celu zapewnienia jednolitej polityki kadrowej w Urzędzie oraz stosowania jednolitych procedur i standardów.”,

g) w § 18 po pkt 8 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 9 i 10  w brzmieniu:

„9) prowadzenie spraw dotyczących spadków nabytych przez m.st. Warszawa,
w tym związanych z długami spadkowymi, gdy w skład masy spadkowej wchodzą akcje i udziały w spółkach prawa handlowego,

10) prowadzenie ewidencji nabytych w drodze spadku praw, o których mowa 
w pkt 9.”,

h) w § 29:

- w ust. 1 w pkt 2 po lit. d średnik zastępuje się przecinkiem i dodaje się 
lit. e w brzmieniu:

„e) o stwierdzenie nabycia spadku, o dział spadku oraz innych sprawach spadkowych, w których uczestnikiem postępowania jest m.st. Warszawa lub Skarb Państwa reprezentowany przez Prezydenta.”,

- po ust. 4 dodaje się ust. 5 w brzmieniu:

„5. Biuro prowadzi rejestr postępowań w sprawach, o których mowa w ust.1 pkt 2 lit e.”,

i) w § 41 1 po pkt 16 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 17 w brzmieniu:

„17) prowadzenie postępowań wynikających z ustawy o tworzeniu i działaniu wielkopowierzchniowych obiektów handlowych.”,

j) § 52 otrzymuje brzmienie:

„§ 52 Wydział Zasobów Lokalowych dla Dzielnicy 

Do zakresu działania Wydziału Zasobów Lokalowych dla Dzielnicy należy w szczególności: 

1) utrzymywanie i eksploatacja gminnych zasobów lokalowych,

2) prowadzenie spraw dotyczących spadków nabytych przez m.st. Warszawa i Skarb Państwa, w tym związanych z długami spadkowymi, gdy w skład masy spadkowej wchodzi:

a) prawo własności do nieruchomości lokalowej,

b) ograniczone prawo do nieruchomości lokalowej.

3) prowadzenie ewidencji nabytych w drodze spadku praw, o których mowa w pkt 2 lit. a i b.”.

§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Zastępcom Prezydenta m.st. Warszawy, Sekretarzowi m.st. Warszawy, Skarbnikowi m.st. Warszawy, Zarządom Dzielnic m.st. Warszawy, Dyrektorom biur, Naczelnikom wydziałów dla Dzielnic oraz Kierownikowi Urzędu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
Prezydent m.st. Warszawy

/-/ Hanna Gronkiewicz -Waltz
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