Załącznik do 
Zarządzenia nr 2027/2008
Prezydenta miasta stołecznego Warszawy
z dnia 1 września 2008 r.
 

 

Regulamin w sprawie zasad i trybu postępowania z interpelacjami i zapytaniami radnych Rady m.st.Warszawy, które wymagają pisemnej odpowiedzi
 
§ 1

 

Regulamin określa zasady i tryb postępowania z interpelacjami i zapytaniami radnych Rady m.st. Warszawy, które wymagają pisemnej odpowiedzi, a w szczególności zasady i tryb przygotowywania i udzielania tych odpowiedzi.

 

§ 2

 

Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:

1)      Radzie Miasta - należy przez to rozumieć Radę m.st. Warszawy;

2)      Przewodniczącym Rady Miasta - należy przez to rozumieć Przewodniczącego Rady m.st. Warszawy;

3)      radnym - należy przez to rozumieć radnego Rady m.st. Warszawy;

4)      Statucie Miasta - należy przez to rozumieć Statut m.st. Warszawy;

5)      Prezydencie Miasta - należy przez to rozumieć Prezydenta m.st. Warszawy;

6)      Zastępcy Prezydenta Miasta - należy przez to rozumieć Zastępcę Prezydenta m.st. Warszawy;

7)      Gabinecie Prezydenta - należy przez to rozumieć Gabinet Prezydenta m.st.Warzawy;

8)      Sekretarzu Miasta - należy przez to rozumieć Sekretarza m.st. Warszawy;

9)      Burmistrzu Dzielnicy – należy przez to rozumieć Burmistrza Dzielnicy m.st. Warszawy;

10)  Skarbniku Miasta - należy przez to rozumieć Skarbnika m.st. Warszawy;

11)  Urzędzie Miasta - należy przez to rozumieć Urząd m.st. Warszawy;

12)  Urzędzie Dzielnicy - należy przez to rozumieć część Urzędu m.st. Warszawy właściwą dla dzielnicy;

13)  Dyrektorze GP - należy przez to rozumieć Dyrektora Gabinetu Prezydenta lub jego Zastępcę. 

  

§ 3

 

1. W przypadku, gdy interpelacja lub zapytanie zawiera dane osobowe, na oryginale interpelacji lub zapytania Biuro Rady m.st.Warszawy umieszcza pieczęć: „Dane osobowe podlegające ochronie (art. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych; Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.)”.

2. Biuro Rady m.st.Warszawy pozbawia interpelację lub zapytanie cech identyfikujących osobę fizyczną, skanuje i umieszcza treść interpelacji lub zapytania w Biuletynie Informacji Publicznej. 

 § 4

 

Prezydent Miasta, przekazane mu przez Przewodniczącego Rady Miasta, interpelacje i zapytania kieruje do Dyrektora GP, który następnie przekazuje je do właściwego ze względu na zakres sprawy: Zastępcy Prezydenta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, Dyrektora biura Urzędu Miasta lub Burmistrza Dzielnicy. 

§ 5

 

Projekt odpowiedzi na interpelacje lub zapytanie:

1) przygotowywany w biurze Urzędu Miasta - parafuje pracownik i Dyrektor tego biura. Dyrektor biura Urzędu Miasta uzyskuje, przed przekazaniem projektu do Gabinetu Prezydenta, akceptację nadzorującego pracę biura Zastępcy Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta, z wyjątkiem biur bezpośrednio nadzorowanych przez Prezydenta Miasta;

2) przygotowywany w Urzędach Dzielnic – parafuje pracownik i Burmistrz Dzielnicy lub jego Zastępca.

 

§ 6

 

W przypadku, gdy projekt odpowiedzi zawiera dane osobowe, osoba przygotowująca projekt umieszcza na wszystkich egzemplarzach dokumentu pieczęć o treści wymienionej w § 3 ust. 1.

 

§ 7

 

Projekt przygotowany i podpisany zgodnie z § 5 przekazuje się do Gabinetu Prezydenta w dwóch egzemplarzach.

 

§ 8

 

1. Dyrektor GP ocenia projekt odpowiedzi na interpelację lub zapytanie i przekazuje do akceptacji i podpisu Prezydentowi Miasta lub upoważnionemu przez niego Zastępcy, z zastrzeżeniem ust. 2

2. W razie stwierdzenia, że projekt wymaga uzupełnienia, Dyrektor GP zwraca projekt odpowiednio do biura Urzędu Miasta lub Urzędu Dzielnicy, w którym przygotowywano projekt.

 

§ 9

 

W przypadku, gdy na projektach odpowiedzi brakuje pieczęci, o której mowa w § 6, pieczęć umieszcza Gabinet Prezydenta.
 
§ 10

 
1. Gabinet Prezydenta nadaje numer kancelaryjny odpowiedzi na interpelację lub zapytanie i przekazuje ją radnemu.
2. Kopię odpowiedzi, o której mowa w ust. 1, Gabinet Prezydenta przekazuje Przewodniczącemu Rady Miasta.
3. Odpowiedz na interpelację lub zapytanie zawierającą parafy osób akceptujących jej projekt pozostaje w Gabinecie Prezydenta.

 
§ 11
Jeżeli radny składający interpelację uzna odpowiedź za niewystarczającą i zażąda jej uzupełnienia, wniosek radnego o uzupełnienie odpowiedzi jest traktowany jako nowa interpelacja.
 
 
§ 12

 
1. Biuro Rady m.st.Warszawy skanuje odpowiedzi na interpelacje i zapytania oraz umieszcza je w Biuletynie Informacji Publicznej z zastrzeżeniem ust. 2. 
2. W przypadku odpowiedzi zawierających dane osobowe opatrzonych pieczęcią, o której mowa w § 3 ust. 1, przed umieszczeniem ich w Biuletynie Informacji Publicznej, Biuro Rady m.st.Warszawy - po zasięgnięciu opinii Biura Ochrony - pozbawia odpowiedź cech identyfikujących osobę fizyczną.
 
§ 13

 

Gabinet Prezydenta prowadzi monitoring terminowości przygotowywania odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych. 

 

§ 14

 

Gabinet Prezydenta w piśmie przekazującym interpelację lub zapytanie wyznacza termin do przygotowania projektu odpowiedzi na interpelację lub zapytanie.

 

§ 15

 

1. W przypadku nieprzygotowania projektu odpowiedzi na interpelacje lub zapytanie w terminie określonym w piśmie Dyrektora GP, Gabinet Prezydenta wysyła pismo ponaglające wskazujące na przekroczenie terminu. Pismo przekazywane jest do wiadomości nadzorującego pracę biura Urzędu Zastępcy Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta lub Skarbnika Miasta, a także Burmistrza Dzielnicy (w przypadku przygotowywania projektu odpowiedzi w Urzędzie Dzielnicy).

2. W przypadku nieprzygotowania projektu odpowiedzi w terminie określonym odpowiednio w § 34 ust. 5 i 8 Statutu Miasta, Dyrektor GP ponownie wysyła pismo ponaglające wskazując na przekroczenie terminu. Pismo przekazywane jest do wiadomości nadzorującego pracę Biura Urzędu Zastępcy Prezydenta Miasta, Sekretarza Miasta, Skarbnika Miasta, a także Burmistrza Dzielnicy (w przypadku przygotowywania projektu odpowiedzi w Urzędzie Dzielnicy) oraz Przewodniczącego Rady m.st. Warszawy. 

 

§ 16

 

Gabinet Prezydenta przedstawia Prezydentowi Miasta w styczniu i lipcu każdego roku półroczną informację o udzielonych odpowiedziach na interpelacje lub zapytania radnych.
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