Zafacznik nr 7
do Zarzadzenia Nr :ZQ??Q/ 208
Prezydenta m.st. Warszawy
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Instrukcja

dotyczgca trybu wydawania decyzii cofajgcych zezwolenia na sprzedaz — napojow
alkoholowych.

1. Whioski o cofniecie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, zgioszenia
o wystapieniu ustawowych przestanek do cofniecia zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych lub informacje o powzigciu z urzedu wiedzy o wystgpieniu ustawowych
przestanek do cofniecia zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych rejestrowane sg
w Biurze Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen.

2. Pracownicy Biura Dziatainodci Gospodarcze] i Zezwolehd rejestrujg wnioski /
zgtoszenia / informacje w Rejestrze wnioskéw o cofnigcie zezwoleri na sprzedaz
napojow alkoholowych, a nastepnie przekazujg wnioski / zgtoszenia / informacje do
wydziatu dla Dzielnicy, wiasciwego ds. zezwoled na sprzedaz napojow alkoholowych
pod wzgledem usytuowania punktu sprzedazy, a w przypadku zezwolenia na
‘sprzedaz napojoéw alkoholowych podczas organizowanych przyjeé — pod wzgledem
usytuowania zaktadu gtdwnego / siedziby przedsiebiorcy posiadajgcego zezwolenie.

3. Whnioski / zgioszenia ztozone w Urzedach Dzielnic, pracownicy wydziatu dla Dzielnicy,
wiasciwego ds. zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, przedktadajg w Biurze
‘Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen, celem wpisania do Rejestru wnioskow
‘0 cofniecie zezwolenn na sprzedaZz napofow alkcholowych. Zgtaszajg rdwniez do
zarejestrowania informacie o powzieciu z urzedu wiedzy o wystapieniu ustawowych
przestanek do cofniecia zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.

4. Pracownicy wydziatu dla Dzuelmcy wlasciwego ds. zezwolert na sprzedaz napojow
alkoholowych:

a) zawiadamiajg przedsigbiorce posiadajgcego zezwolenie o wszczeciu postepowania
administracyjnego w sprawie cofniecia zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych
i przekazuja do Biura Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwoien informacje o dacie
wszczecia postepowania,

b) przeprowadzaja postepowanie wyjasniajace, majace na celu ustalenle czy wystapity
ustawowe przestanki do cofniecia zezwolenia.

5. W przypadku, gdy Swiadek nie zglosi sie na wezwanie, celem ztozenia zeznan
w prowadzonym postepowaniu administracyjnym:
pracownicy wydzialu dla Dzielnicy, wtasciwego ds. zezwolerl na sprzedaz napojow
alkoholowych przekazujg do Biura Dziatainosci Gospodarczej i Zezwolen akfa
sprawy, wraz z wnioskiem o natoZenie grzywny,

b) pracownicy Wydziatu Zezwolen Alkoholowych w Biurze Dziatalnosci Gospodarczej
i Zezwolen sporzadzajg projekt postanowienia o natoZeniu grzywny, a w
przypadku nieuiszczenia grzywny sporzadzajg projeki tytutu wykonawczego, .

c) Dyrektor Biura Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolenn podpisuje postanowienie
0 natozeniu grzywny, a w przypadku nieuiszczenia grzywny, wystawia tytul
wykonawczy,

d) pracownicy Wydziatlu Zezwolen Alkcholowych w Biurze Dziatalnosci Gospodarczej
i Zezwolen doreczajg zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru postanowienie
o natozeniu grzywny [/ przekazujg do witaSciwego organu egzekucyinego tytut
wykonawczy i zwracajg akta sprawy do wydziatu dla Dzielnicy, witasciwego ds.
zezwolen na sprzedaz napojdw. alkoholowvch.



6.

a)

b)

Pracownicy wydziatu dla Dzielnicy, wiasciwego ds. zezwolen na sprzedaz napojdw
alkoholowych sporzadzaja projekt decyzji cofajacej zezwolenie zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik do niniejszej instrukcji lub decyzji umarzajgcej postepowanie.

Osoba posiadajgca upowaznienie Prezydenta m.st. Warszawy (Burmistrz Dzielnicy,
naczelnik lub pracownik wydziatu dla Dzielnicy, wiasciwego ds. zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych) podpisuje decyzje cofajacg zezwolenie Ilub decyzje
umarzajgcg postepowanie w sprawie cofniecia zezwolenia.

Pracownicy wydziatu dla Dzielnicy, wlasciwego ds. zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych: _

rejestrujg  decyzje w programie ,Alkohole” i doreczajg stronie za poswiadczeniem
odbioruy,

zgtaszajg do Biura Dziafalnosci Gospodarczej i Zezwolen informacije o rozstrzygnieciu
sprawy.

Pracownicy Wydziatu Zezwolenn Alkoholowych w Biurze Dziatalnoéci Gospodarczej
i Zezwolen wpisujg do Rejestru wnioskow o cofniecie zezwoleri na sprzedaz napojow
atkoholowych treS¢ rozstrzygniecia i date uprawomocnienia si¢ wydanej decyziji.
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