GP-0151/1884/2008

ZARZĄDZENIE NR 1884/2008

PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY

z dnia 22 lipca 2008 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Wewnętrznego regulaminu działalności Urzędu Dzielnicy Bemowo miasta stołecznego Warszawy w Urzędzie miasta stołecznego Warszawy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm. 
) i § 17 ust. 6² pkt 2 i 4 regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 312/2007 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy (z późn. zm.
) - zarządza się, co następuje:

§1. W Wewnętrznym regulaminie działalności Urzędu Dzielnicy Bemowo miasta stołecznego Warszawy w Urzędzie miasta stołecznego Warszawy stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 1129/2008 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 4 stycznia 2008 r. w sprawie nadania Wewnętrznego regulaminu działalności Urzędu Dzielnicy Bemowo miasta stołecznego Warszawy w Urzędzie miasta stołecznego Warszawy, wprowadza się następujące zmiany:
1) w rozdziale 1 w § 2: 

a) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

  „8)
Regulaminie - należy przez to rozumieć Regulamin organizacyjny Urzędu, stanowiący załącznik do zarządzenia Nr 312/2007 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy z późn. zm.;”;
b) dodaje się pkt 14 w brzmieniu:

 „14) Sekretarzu - należy przez to rozumieć Sekretarza m.st. Warszawy.”;

2) w rozdziale 2 w § 5 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

„4. Zarząd Dzielnicy odpowiada przed Prezydentem lub właściwym Zastępcą  
  Prezydenta, Sekretarzem albo Skarbnikiem za realizację zadań Urzędu 
  Dzielnicy.”; 

3) w rozdziale 4 po § 18 dodaje się § 181 w brzmieniu:

„§ 181
Strukturę organizacyjną Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy tworzą wyodrębnione wewnętrzne komórki organizacyjne o ustalonych nazwach i symbolach kancelaryjnych:

1)
Referat ds. Prozdrowotnych i Organizacyjnych (UD-I-WSZ-A);
2)
Referat ds. Świadczeń (UD-I-WSZ-B);
3)
Referat ds. Uzależnień (UD-I-WSZ-C).”;
4) w rozdziale 7 w § 32 pkt 9 i 10 otrzymują brzmienie: 

„9) kontrola legalności zajmowania terenów miejskich i pasów drogowych dróg publicznych przez osoby prowadzące handel obwoźny, a także podejmowanie działań zmierzających do likwidacji handlu obwoźnego w miejscach do tego nieprzeznaczonych; 

 10) kontrola przestrzegania przez osoby prowadzące handel obwoźny umów zawartych z zarządcami terenów miejskich oraz zezwoleń na zajęcie pasa drogowego dróg publicznych wydanych przez jednostki organizacyjne m.st. Warszawy albo komórki organizacyjne Urzędu wykonujące funkcje i zadania zarządcy dróg publicznych;”;

5) w rozdziale 15 w § 54: 

a) pkt 12 otrzymuje brzmienie: 

    „12) wprowadzanie oraz zatwierdzanie informacji do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej, w części dotyczącej Urzędu Dzielnicy;”;
b) dodaje się pkt 13 w brzmieniu:

    „13) nadzór nad przestrzeganiem stosowania w Urzędzie Dzielnicy przepisów  instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych.”;
6) w rozdziale 17 w § 63 pkt 3 lit. g otrzymuje brzmienie: 

„g)
wprowadzanie informacji do serwisu Echa Dzielnic,”;
7) w rozdziale 18 w § 64 w pkt 1 i 2 po wyrazach „Zastępcę Prezydenta m.st. 
Warszawy” dodaje się przecinek i wyraz „Sekretarza”;

8) w rozdziale 19 § 65 otrzymuje brzmienie:

„§ 65

Do zakresu działania Wydziału Sportu i Rekreacji dla Dzielnicy należy 
w szczególności:

1) podejmowanie inicjatyw mających na celu popularyzację sportu i rekreacji wśród mieszkańców Dzielnicy przy wykorzystaniu bazy sportowej i rekreacyjnej znajdującej się na terenie Dzielnicy; 

2) współdziałanie z Biurem Sportu i Rekreacji w zakresie realizacji zadań Wydziału; 

3) inicjowanie działań na rzecz rozwoju bazy sportowej i rekreacyjnej na terenie Dzielnicy; 

4) współpraca z organizacjami pozarządowymi i innymi podmiotami przy realizacji zadań Dzielnicy w zakresie sportu i rekreacji; 

5) współpraca z ośrodkiem sportu i rekreacji w zakresie realizacji zadań Dzielnicy; 

6) organizowanie i wspieranie organizacji imprez sportowo – rekreacyjnych 
o charakterze lokalnym; 

7) tworzenie warunków do rozwoju sportu szkolnego w ramach zajęć pozalekcyjnych, w tym propagowanie i wspomaganie organizacji zajęć sportowych i rekreacyjnych oraz organizacji zawodów szkolnych na terenie Dzielnicy; 

8) współdziałanie z Biurem Sportu i Rekreacji w zakresie realizacji 
 ogólnomiejskich programów sportowych i rekreacyjno – sportowych na  
 terenie Dzielnicy; 

9) tworzenie warunków do uprawiania sportu i rekreacji dla osób 
  niepełnosprawnych.”;
9) w rozdziale 20 § 66 otrzymuje brzmienie:

„§ 66

Do zakresu działania Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy należy 
w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z działalnością jednostek organizacyjnych pomocy społecznej o charakterze lokalnym;
2) prowadzenie spraw związanych ze współpracą z organizacjami pozarządowymi, realizującymi zadania publiczne z zakresu spraw społecznych i zdrowia, w tym z organizacjami kombatanckimi;
3) współpraca i wykonywanie czynności z zakresu nadzoru nad realizacją zadań jednostek organizacyjnych Dzielnicy zajmujących się ochroną zdrowia 
i edukacją prozdrowotną, w zakresie udzielonych pełnomocnictw; 

4) realizacja, koordynacja i nadzorowanie wykonania Programu Profilaktyki 
i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych m.st. Warszawy oraz Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii i Miejskiego Programu Przeciwdziałania Zakażeniom HIV i Działania na Rzecz Osób Żyjących z HIV/AIDS, a także Miejskiego Programu Przeciwdziałania Przemocy w Rodzinie w zakresie działań prowadzonych na terenie Dzielnicy, a w tym:

a) wykonywanie funkcji dysponenta środków budżetowych w rozdziale 85154, określonych w załączniku dzielnicowym do uchwały budżetowej m.st. Warszawy,

b) obsługa techniczna i administracyjna Dzielnicowego Zespołu Realizacji Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych m.st. Warszawy,

c) współpraca przy opracowywaniu standardów w zakresie profilaktyki 
i rozwiązywania problemów uzależnień i przeciwdziałania przemocy,

d) opracowywanie i realizacja lokalnego programu profilaktyki uzależnień;
5) realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. 
o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 992, z późn. zm.);
6)  realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 22 kwietnia 2005 r. 
o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej (Dz. U. Nr 86, poz. 732 z późn. zm.);
7) realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (Dz. U. Nr 192, poz. 1378);
8) realizacja, koordynacja i nadzorowanie wykonania Warszawskiego Programu Profilaktyki i Promocji Zdrowia w zakresie działań prowadzonych na terenie Dzielnicy;
9) działalność analityczna i informacyjna dotycząca spraw społecznych i zdrowia na terenie Dzielnicy;
10) edukacja zdrowotna, propagowanie prozdrowego stylu życia, propagowanie profilaktyki zdrowotnej mieszkańców przy udziale kampanii medialnych 
i społecznych, imprez plenerowych, kampanii informacyjnych;
11) tworzenie i realizacja programów promujących zdrowy i aktywny styl życia wśród mieszkańców Dzielnicy;
12) współpraca z: Komisją Zdrowia i Pomocy Społecznej Rady Dzielnicy, Biurem Polityki Zdrowotnej oraz Biurem Polityki Społecznej Urzędu m.st. Warszawy;
13) inne działania, mające na celu zaspokojenie rozpoznanych potrzeb 
i zgłaszanych inicjatyw społeczności lokalnej w zakresie polityki społecznej;
14) obsługa archiwalna, prowadzenie rejestru umów i faktur.”;
10) po § 66 dodaje się Podrozdziały 1, 2 i 3 oraz § 661, 662 i 663 w brzmieniu: 
„Podrozdział 1

Zadania Referatu ds. Prozdrowotnych i Organizacyjnych

§ 661
Do zadań Referatu ds. Prozdrowotnych i Organizacyjnych wchodzącego w skład Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy w szczególności należy:

1) prowadzenie spraw związanych z działalnością jednostek organizacyjnych pomocy społecznej o charakterze lokalnym;
2) prowadzenie spraw związanych ze współpracą z organizacjami pozarządowymi, realizującymi zadania publiczne z zakresu spraw społecznych 
i zdrowia;
3) współpraca i wykonywanie czynności z zakresu nadzoru nad realizacją zadań jednostek organizacyjnych Dzielnicy zajmujących się ochroną zdrowia 
i edukacją prozdrowotną, w zakresie udzielonych pełnomocnictw; 

4) realizacja, koordynacja i nadzorowanie wykonania Warszawskiego Programu Profilaktyki i Promocji Zdrowia w zakresie działań prowadzonych na terenie Dzielnicy;
5) prowadzenie działalności analitycznej i informacyjnej dotyczącej spraw społecznych i zdrowotnych na terenie Dzielnicy;
6) propagowanie prozdrowego stylu życia, edukacja zdrowotna, propagowanie profilaktyki zdrowotnej mieszkańców przy udziale kampanii medialnych 
i społecznych, imprez plenerowych, kampanii informacyjnych;
7) tworzenie, realizacja, koordynacja programów promujących zdrowy i aktywny styl życia wśród mieszkańców Dzielnicy:

a) prowadzenie zapisów na zajęcia gimnastyczne i taneczne propagujące zdrowy styl życia organizowane przez Referat,

b) prowadzenie bazy danych uczestników programów,

c) monitorowanie realizacji Programu,

d) kontrolowanie i sporządzanie protokółów z przeprowadzanych kontroli;
8) współpraca z: Komisją Zdrowia i Pomocy Społecznej Rady Dzielnicy, Biurem Polityki Zdrowotnej oraz Biurem Polityki Społecznej Urzędu m.st. Warszawy;
9) propagowanie i koordynowanie innych działań, mających na celu zaspokojenie rozpoznanych potrzeb i zgłaszanych inicjatyw społeczności lokalnej w zakresie polityki społecznej;
10) prowadzenie obsługi kancelaryjno – biurowej;
11) rejestrowanie i ewidencjonowanie korespondencji Referatu;
12) prowadzenie rejestru umów i faktur;
13) przeprowadzanie kontroli realizacji zadań wykonywanych przez organizacje pozarządowe w ramach dotacji przyznanych im przez Miasto Stołeczne Warszawę, zgodnie z zakresem pomocy społecznej i profilaktyki choroby alkoholowej oraz narkomanii i zapobieganiu HIV i AIDS oraz świadczenia usług na rzecz osób niepełnosprawnych;
14) sporządzanie sprawozdań rzeczowo – finansowych z wykonania załącznika dzielnicowego do budżetu m.st. Warszawy z zakresu działania Referatu.
Podrozdział 2

Zadania Referatu ds. Świadczeń

§ 662
1. Do zadań Referatu ds. świadczeń wchodzącego w skład Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy w szczególności należy:

1) realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. 
o świadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 992, z późn. zm.);
2)  realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 22 kwietnia 2005 r. 
o postępowaniu wobec dłużników alimentacyjnych oraz zaliczce alimentacyjnej (Dz. U. Nr 86, poz. 732 z późn. zm.);
3) realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 7 września 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentów (Dz. U. Nr 192, poz. 1378); 
4) realizacja innych zadań zleconych z zakresu świadczeń, regulowanych ustawami, w zakresie udzielonych pełnomocnictw; 
5) sporządzanie sprawozdań rzeczowo – finansowych z wykonania załącznika dzielnicowego do budżetu m.st. Warszawy z zakresu działania Referatu.
2. Wykonywanie  zadań, o których mowa w ust. 1 pkt 1-3 następuje poprzez:

a) przyjmowanie wniosków na świadczenia rodzinne i zaliczki alimentacyjne oraz kompletowanie dokumentacji,

b) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach świadczeń rodzinnych i zaliczek alimentacyjnych,

c) obsługa komputerowej bazy danych świadczeń rodzinnych i zaliczek alimentacyjnych,

d) prowadzenie dokumentacji związanej z wypłatą świadczeń rodzinnych 
i zaliczek alimentacyjnych (wersje elektroniczne i papierowe), przygotowywanie generowanych z systemu list wypłat na konta, karty przedpłacone oraz przekazy pocztowe,

e) prowadzenie postępowania wobec dłużników alimentacyjnych,

f) sporządzanie kwartalnych sprawozdań z zakresu świadczeń rodzinnych 
i zaliczek alimentacyjnych,

g) korespondencja z instytucjami w zakresie wymiany informacji dot. świadczeń rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej, wydawanie zaświadczeń leżących w zakresie działania Referatu.
Podrozdział 3

Zadania Referatu ds. Uzależnień

§ 663
Do zadań Referatu ds. Uzależnień wchodzącego w skład Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia w szczególności należy:

1) realizacja, koordynacja i kontrolowanie wykonania Programu Profilaktyki 
i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych m.st. Warszawy oraz Miejskiego Programu Przeciwdziałania Narkomanii i Miejskiego Programu Przeciwdziałania Zakażeniom HIV i Działania na Rzecz Osób Żyjących z HIV/AIDS, a także Miejskiego Programu Przeciwdziałania Przemocy w Rodzinie w zakresie działań prowadzonych na terenie Dzielnicy, w tym:

a) wykonywanie funkcji dysponenta środków budżetowych w rozdziale 85154, określonych w załączniku dzielnicowym do uchwały budżetowej m.st. Warszawy,

b) obsługa techniczna i administracyjna Dzielnicowego Zespołu Realizacji Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych m.st. Warszawy,

c) współpraca przy opracowywaniu standardów w zakresie profilaktyki 
i rozwiązywania problemów uzależnień i przeciwdziałania przemocy,

d) opracowywanie i realizacja lokalnego programu profilaktyki uzależnień,

e) przyjmowanie ofert na zakup usług w zakresie realizacji Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych m.st. Warszawy i Lokalnego Programu Profilaktyki Uzależnień dla Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy,
f) przygotowywanie umów na realizację zadań wynikających z Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych m.st. Warszawy i Lokalnego Programu Profilaktyki Uzależnień dla Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy i przedkładanie ich do akceptacji przełożonemu,
g) monitorowanie i ewaluacja realizacji Programu,

h) sporządzanie protokółów z przeprowadzanych kontroli,
i) analizowanie wyników realizacji Programu oraz programów lokalnych,

j) analiza wyników przeprowadzanych badań,

k) przyjmowanie i opiniowanie sprawozdań merytorycznych i rachunków 
z realizacji umów,
l) sporządzanie sprawozdań rocznych z realizacji Programu;
2) sporządzanie sprawozdań rzeczowo – finansowych z wykonania załącznika dzielnicowego do budżetu m.st. Warszawy z zakresu działania Referatu.”;
11)  w rozdziale 22 w § 68:

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie: 

„4) prowadzenie spraw dotyczących spadków nabytych przez m.st. Warszawa 
i Skarb Państwa, w tym związanych z długami spadkowymi, gdy w skład masy spadkowej wchodzi:

a) prawo własności do nieruchomości lokalowej,

b) ograniczone prawo do nieruchomości lokalowej;”;

b) dodaje się pkt 7, 8 i 9 w brzmieniu: 

„7) prowadzenie spraw z zakresu zbywania w drodze przetargu nieruchomości m.st. Warszawy położonych na terenie Dzielnicy:

a) zabudowanych budynkami mieszkalnymi, z których wykwaterowani zostali wszyscy lokatorzy,

b) stanowiących wolne lokale mieszkalne w domach wielolokalowych wraz 
z przypisanym do lokalu udziałem w częściach wspólnych budynku i jego urządzeń, które nie służą do wyłącznego użytku właścicieli poszczególnych lokali oraz oddaniem w użytkowanie wieczyste takiej samej ułamkowej części gruntu, na którym znajduje się budynek;
 8) prowadzenie spraw z zakresu nabywania: 

a) w drodze umowy sprzedaży w imieniu i na rzecz m. st. Warszawy, nieruchomości przeznaczonych na cele inwestycyjne o zasięgu dzielnicowym, wymienione w aneksie dzielnicowym do budżetu m.st. Warszawy na dany rok i w Wieloletnim Programie Inwestycyjnym m.st. Warszawy. Przedmiotem nabycia oprócz prawa własności mogą być inne prawa związane z nieruchomością, w tym prawo użytkowania wieczystego i prawa rzeczowe ograniczone,

b) na rzecz m.st. Warszawy, do zasobu gruntów gminnych, części nieruchomości położone poza liniami rozgraniczającymi inwestycji, jeżeli zgodnie z opinią Biura Architektury i Planowania Przestrzennego, części te nie nadają się do prawidłowego wykorzystania na dotychczasowe cele, zgodnie z art. 113 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami;
 9) prowadzenie spraw dotyczących składania wniosków:

a) wywłaszczeniowych w imieniu i na rzecz m.st. Warszawy, w stosunku do nieruchomości, których nie można nabyć w drodze umowy cywilno-prawnej,

b)  o ustalenie odszkodowania w stosunku do nieruchomości wywłaszczonych – na podstawie odrębnych upoważnień,
c)  o dokonanie wpisów na rzecz m.st. Warszawy w księgach wieczystych i w katastrze nieruchomości pozyskanych w trybie przepisów ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych.”.
§2. Wykonanie zarządzenia powierza się Burmistrzowi Dzielnicy Bemowo miasta stołecznego Warszawy.

§3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent m.st. Warszawy

/-/ Hanna Gronkiewicz-Waltz

� Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218. 





� Zmiany tekstu wymienionego zarządzenia zostały wprowadzone zarządzeniem Nr 739/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r., Nr 895/2007 z dnia 18 października 2007 r.,  Nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r.,  Nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., Nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., Nr 1199/2008 z dnia 22 stycznia 2008 r., Nr 1401/2008 z dnia 10 marca 2008 r., Nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008 r., Nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., Nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., Nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 r. i Nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r.





