GP-0151/1841/2008
ZARZĄDZENIE NR 1841/2008
PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY
z dnia 10 lipca 2008 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Wewnętrznego regulaminu działalności

Biura Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy


Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.
), w związku z § 11 ust. 9 Regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy stanowiącego załącznik do Zarządzenia Nr 312/2007 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy (ze zm.
), zarządza się, co następuje:


§ 1. W Wewnętrznym regulaminie działalności Biura Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy stanowiącym załącznik do Zarządzenia Nr 965/2007 Prezydenta m. st. Warszawy z dnia 14 listopada 2007r. w sprawie nadania Wewnętrznego regulaminu działalności Biura Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy wprowadza się następujące zmiany:
1) w § 10 w ust. 1:

· pkt 4 otrzymuje brzmienie:

„4) Wydział ds. Koordynacji Ewidencji Gruntów i Budynków – BG/KE, w skład którego wchodzą:

a) Wieloosobowe stanowiska pracy ds. ewidencji gruntów i budynków – BG/KE-E
b) Wieloosobowe stanowiska pracy ds. numeracji porządkowej nieruchomości- BG/KE-N”;
· pkt 10 otrzymuje brzmienie:

„10) Zespół Radców Prawnych - BG/OP”;
· po pkt 10 dodaje się pkt 10¹, 102,103,104,105,106 w brzmieniu:

„10¹) Wydział ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostki ewidencyjnej Ochota – BG/OCH, w skład którego wchodzą:

a) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG/OCH-E

b)  Wieloosobowe stanowisko pracy ds. administracyjnych - BG/OCH-A

102) Wydział ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostki ewidencyjnej Śródmieście– BG/ŚR, w skład którego wchodzą:

a) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG/ŚR-E

b)  Wieloosobowe stanowisko pracy ds. administracyjnych- BG/ŚR –A

103) Wydział ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostki ewidencyjnej Wesoła– BG/WES,  w skład którego  wchodzą:

a) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG/WES-E

b)  Wieloosobowe stanowisko pracy ds. administracyjnych - BG/WES-A

104) Wydział ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostki ewidencyjnej Wilanów– BG/WIL,  w skład którego  wchodzą:

a) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG/WIL-E
b)  Wieloosobowe stanowisko pracy ds. administracyjnych - BG/WIL-A

105) Wydział ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostki ewidencyjnej Wola – BG/WOL,  w skład którego  wchodzą:

a) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG/WOL-E

b) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. administracyjnych - BG/WOL-A

106) Wydział ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostki ewidencyjnej Żoliborz– BG/ŻOL,  w skład którego  wchodzą:

a) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków - BG/ŻOL-E

b) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. administracyjnych - BG/ŻOL-A”;
· w pkt 11 uchyla się lit. e, i, n, o, q, r;
2) § 15 otrzymuje brzmienie:
„§ 15

Wydział ds. Koordynacji Ewidencji Gruntów i Budynków

1. Do zakresu działania Wydziału ds. Koordynacji Ewidencji Gruntów i Budynków należy w szczególności:

1) koordynowanie i nadzorowanie prowadzenia ewidencji gruntów i budynków w Delegaturach Biura i Wydziałach ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostek ewidencyjnych,

2) prowadzenie postępowań administracyjnych o rozgraniczanie nieruchomości,

3) prowadzenie spraw w zakresie skarg i wniosków,

4) prowadzenie spraw związanych z numeracją porządkową nieruchomości.

2. Do zadań Wieloosobowego stanowiska pracy ds. ewidencji gruntów i budynków, wchodzącego w skład Wydziału ds. Koordynacji Ewidencji Gruntów i Budynków, należy w szczególności:

1) koordynowanie i nadzorowanie prowadzenia ewidencji gruntów i budynków w Delegaturach Biura i w Wydziałach ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostek ewidencyjnych,

2) przeprowadzanie kontroli zgodności danych ewidencyjnych z treścią dokumentów stanowiących podstawę wpisu do ewidencji gruntów i budynków w Delegaturach Biura i w Wydziałach ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostek ewidencyjnych,

3) koordynowanie i nadzorowanie spraw związanych z gleboznawczą klasyfikacją gruntów,

4) przygotowywanie projektów odpowiedzi na skargi i wnioski,

5) koordynowanie i nadzorowanie udostępniania danych z baz danych ewidencji gruntów i budynków w Delegaturach Biura i w Wydziałach ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostek ewidencyjnych,

6) udostępnianie danych z baz danych ewidencji gruntów i budynków w postaci zbiorczej,

7) współpraca z innymi biurami Urzędu i instytucjami w zakresie udostępniania informacji z baz danych ewidencji gruntów i budynków,

8) rozpatrywanie wniosków o udostępnianie informacji z ewidencji gruntów i budynków,
9) prowadzenie postępowań administracyjnych o rozgraniczanie nieruchomości,

10) prowadzenie spraw związanych z opracowywaniem projektów i warunków technicznych rozgraniczania nieruchomości, w tym:

a) przygotowanie materiałów niezbędnych do przeprowadzenia postępowań o zamówienia publiczne w zakresie rozgraniczania nieruchomości,

b) współuczestniczenie w komisyjnych odbiorach zakończonych prac.

3. Do zadań Wieloosobowego stanowiska pracy ds. numeracji porządkowej nieruchomości, wchodzącego w skład Wydziału ds. Koordynacji Ewidencji Gruntów i Budynków, należy w szczególności:

1) prowadzenie numeracji porządkowej dla Dzielnic: Ochota, Śródmieście, Wesoła, Wilanów, Wola, Żoliborz,
2) koordynowanie i nadzorowanie prowadzenia numeracji porządkowej nieruchomości w Delegaturach Biura, 

3) współuczestniczenie w pracach dotyczących budowy i rozwoju systemu informatycznego do prowadzenia numeracji porządkowej nieruchomości,

4) wdrażanie systemu informatycznego do prowadzenia numeracji porządkowej nieruchomości.”;
3) § 21 otrzymuje brzmienie:

„§ 21
Zespół Radców Prawnych
Do zadań Zespołu Radców Prawnych należy w szczególności:

1) obsługa prawna Biura, z zastrzeżeniem zakresu działania Biura Prawnego Urzędu,

2) opiniowanie projektów wewnętrznych aktów prawnych,

3) wydawanie opinii prawnych z zakresu działalności Biura,

4) wykonywanie zastępstwa procesowego,

5) przygotowywanie i opiniowanie umów i porozumień,

6) przygotowywanie projektów pism wychodzących o charakterze opiniodawczym,

7) opiniowanie decyzji administracyjnych,

8) prowadzenie zbiorów przepisów prawnych związanych z działalnością Biura,

9) informowanie kadry kierowniczej Biura o zmianach stanu prawnego w zakresie zadań realizowanych przez Biuro.”;
4) po § 21 dodaje się § 211 w brzmieniu:
„§ 211

Wydziały ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostek ewidencyjnych
1. Do zadań Wydziałów ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostek ewidencyjnych należy w szczególności:
1) wykonywanie zadań w zakresie prowadzenia ewidencji gruntów i budynków,

2) prowadzenie spraw związanych z gleboznawczą klasyfikacją gruntów,

3) współdziałanie w prowadzeniu spraw związanych z rozgraniczaniem nieruchomości w zakresie postępowania administracyjnego.

2. Do zadań Wieloosobowych stanowisk pracy ds. aktualizacji ewidencji gruntów i budynków, wchodzących w skład Wydziałów ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostek ewidencyjnych, należy wykonywanie zadań w zakresie prowadzenia ewidencji gruntów i budynków, a w szczególności:

1) aktualizacja operatu ewidencyjnego 

2) zawiadamianie o dokonanych zmianach w danych ewidencyjnych.

3. Do zadań Wieloosobowych stanowisk pracy ds. administracyjnych, wchodzących w skład Wydziałów ds. Ewidencji Gruntów i Budynków dla jednostek ewidencyjnych, należy w szczególności:

1) udzielanie informacji o gruntach i budynkach zawartych w operacie ewidencyjnym,

2) wydawanie i uwierzytelnianie wydruków, wypisów i wyrysów z operatu ewidencyjnego,

3) rozpatrywanie wniosków o wprowadzenie zmian do operatu ewidencji gruntów i budynków, 

4) przygotowywanie projektów odpowiedzi na skargi i wnioski,

5) współdziałanie z innymi wewnętrznymi komórkami organizacyjnymi Biura w zakresie:

a) doprowadzenia i utrzymania spójności części opisowej i kartograficznej operatu  ewidencyjnego,

b) wdrożenia i prowadzenia centralnego informatycznego systemu do prowadzenia ewidencji numerów porządkowych nieruchomości,

c) dokonywania wstępnej wyceny planowanych prac geodezyjnych i określenia     potrzeb Wydziału w zakresie środków budżetowych,

d) opracowywania projektów i warunków technicznych z zakresu działania        Wydziału,

e) przygotowania materiałów niezbędnych do przeprowadzenia postępowań        o zamówienia publiczne,

f) współuczestniczenia w komisyjnych odbiorach zakończonych prac,

g) postępowań administracyjnych dotyczących rozgraniczania  nieruchomości, 

6) współpraca z innymi biurami Urzędu i instytucjami w zakresie prowadzenia, udostępniania oraz aktualizacji Zasobu,

7) przygotowywanie sprawozdań, zestawień i analiz związanych z realizacją zadań Wydziału,

8) naliczanie stosownych opłat oraz wystawianie not księgowych.”.
5) po § 22 dodaje się § 23 w brzmieniu:
„§ 23

Schemat organizacyjny Biura Geodezji i Katastru stanowi załącznik do Wewnętrznego regulaminu działalności Biura Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy.”

§ 2. 1. Wprowadzenie zmian organizacyjnych, o których mowa w § 1 pkt 1 tiret  trzecie i tiret czwarte i pkt 4, w tym dostosowanie do tych postanowień struktury organizacyjnej Biura Geodezji i Katastru, nastąpi nie później niż w ciągu 6 miesięcy od dnia podpisania zarządzenia.
2. Dyrektor Biura Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy każdorazowo poinformuje o likwidacji Delegatury Biura Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy w zwyczajowo przyjęty sposób, w tym poprzez zamieszczenie ogłoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej m.st. Warszawy.


§ 3. Wykonanie Zarządzenia powierza się Dyrektorowi Biura Geodezji i Katastru Urzędu m.st. Warszawy.


§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z tym że postanowienia § 1 pkt 1 tiret  trzecie i tiret czwarte i pkt 4 stosuje się od dnia wprowadzenia zmian organizacyjnych, o których mowa w § 2 ust. 1.
Prezydent m.st. Warszawy

/-/ Hanna Gronkiewicz-Waltz

� Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218.


� Zmienione zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy: Nr 739/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r., Nr 895/2007 �z dnia 18 października 2007 r., Nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r., Nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., Nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., Nr 1199/2008 z dnia 22 stycznia 2008 r. Nr 1401/2008 z dnia 10 marca 2008 r., Nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008 r., Nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., Nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., Nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 i Nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r.








