GP-0151/2183/2008

ZARZĄDZENIE NR 2183/2008

PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY

z dnia 16 października 2008 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania wewnętrznego regulaminu działalności  Urzędu Dzielnicy Śródmieście miasta stołecznego Warszawy w Urzędzie  miasta stołecznego Warszawy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.
) w związku z § 11 ust. 9 Regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy, stanowiącego załącznik do zarządzenia Nr 312/2007 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy 
(z późn. zm.
) zarządza się, co następuje:

§ 1. W Wewnętrznym Regulaminie Działalności Urzędu Dzielnicy Śródmieście miasta stołecznego Warszawy w Urzędzie miasta stołecznego Warszawy, zwanym dalej „regulaminem”, stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 1027/2007 Prezydenta 
m.st. Warszawy z dnia 4 grudnia 2007 r. w sprawie nadania wewnętrznego regulaminu działalności Urzędu Dzielnicy Śródmieście miasta stołecznego Warszawy w Urzędzie miasta stołecznego Warszawy (z późn. zm.
) wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 9 w pkt 19 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje pkt 20 w brzmieniu:

„20) Wydział Architektury i Budownictwa dla Dzielnicy (UD-IX-WAB).”;
2) § 25 otrzymuje brzmienie:

„§ 25

1. Pracami Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy kieruje Naczelnik Wydziału przy pomocy Zastępcy Naczelnika Wydziału.

2. Strukturę organizacyjną Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy tworzą niżej wymienione wyodrębnione wewnętrzne komórki organizacyjne o ustalonych nazwach i symbolach kancelaryjnych:

1) Referat Profilaktyki Uzależnień (UD-IX-WSZ-PU),

2) Referat Świadczeń Rodzinnych (UD-IX-WSZ-ŚR),

3) Samodzielne wieloosobowe stanowisko ds. pomocy społecznej (UD-IX-WSZ-PS),

4) Samodzielne wieloosobowe stanowisko ds. zdrowia publicznego i promocji zdrowia (UD-IX-WSZ-PZ),
5) Samodzielne jednoosobowe stanowisko ds. obsługi finansowo-biurowej 
(UD-IX-WSZ-FB),
6) Samodzielne jednoosobowe stanowisko ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi (UD-IX-WSZ-OP).”;
3) po § 271 dodaje się § 272 o następującym brzmieniu:

„§ 272
1. Pracami Wydziału Architektury i Budownictwa dla Dzielnicy kieruje Naczelnik Wydziału. 

2. Strukturę organizacyjną Wydziału Architektury i Budownictwa dla Dzielnicy tworzy niżej wymieniona wyodrębniona wewnętrzna komórka organizacyjna o ustalonej nazwie i symbolu kancelaryjnym – Samodzielne wieloosobowe stanowisko ds. architektury i budownictwa (UD-IX-WAB-AB).”;
4) w § 36 uchyla się pkt 5, 85 i 86;
5) w § 92 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

„7) kontrola realizacji Warszawskiego Programu Profilaktyki i Promocji Zdrowia na lata 2008 – 2011 w zakresie działań prowadzonych na terenie Dzielnicy,”;
6) w Rozdziale XX Podrozdziały 1, 2, 3, 4, 5 i 6 otrzymują brzmienie:
„Podrozdział 1

Zadania Referatu Profilaktyki Uzależnień

§ 93

Do zadań Referatu Profilaktyki Uzależnień, wchodzącego w skład Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy, należy w szczególności:

1) prowadzenie stałej aktualizacji bazy danych o placówkach, instytucjach i organizacjach pozarządowych realizujących zadania z zakresu ochrony zdrowia i przeciwdziałania uzależnieniom w Dzielnicy,

2) zwiększanie dostępności pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla osób uzależnionych oraz ich rodzin,

3) prowadzenie spraw z zakresu przeciwdziałania alkoholizmowi poprzez podejmowanie przedsięwzięć mających na celu wychowanie w trzeźwości i przeciwdziałanie alkoholizmowi, 
4) prowadzenie spraw z zakresu przeciwdziałania narkomanii poprzez podejmowanie przedsięwzięć mających na celu ograniczenie używania narkotyków oraz związanych z tym problemów społecznych i zdrowotnych, 
5) prowadzenie spraw z zakresu przeciwdziałania zakażeniom HIV i działania na rzecz osób żyjących z HIV/AIDS, 
6) prowadzenie spraw z zakresu przeciwdziałania przemocy w rodzinie poprzez podejmowanie działań mających na celu zwiększenie skuteczności pomocy dla rodzin, w których występuje problem przemocy oraz podniesienie świadomości społecznej mieszkańców Dzielnicy, 
7) pozyskanie wykonawców i koordynacja realizacji programów profilaktycznych dla uczniów i rodziców na temat uzależnień, przeciwdziałania przemocy i agresji,

8) pozyskanie wykonawców szkoleń dla nauczycieli na temat uzależnień, 

9) koordynowanie i organizacja lokalnych imprez propagujących zachowania wolne od uzależnień, 

10) współpraca z Dzielnicowym Zespołem Realizacji Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych m.st. Warszawy dla Dzielnicy Śródmieście.
Podrozdział 2
Zadania Referatu Świadczeń Rodzinnych

§ 94

Do zadań Referatu Świadczeń Rodzinnych, wchodzącego w skład Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy, należy w szczególności:

1) przyjmowanie, rejestrowanie i weryfikowanie wniosków dotyczących ustalania prawa do świadczeń rodzinnych i alimentacyjnych,

2) prowadzenie postępowań administracyjnych w sprawach świadczeń rodzinnych i świadczeń z funduszu alimentacyjnego,

3) przygotowywanie projektów decyzji administracyjnych oraz projektów postanowień dotyczących ustalania prawa do świadczeń rodzinnych i alimentacyjnych,

4) przygotowywanie projektów zaświadczeń wydawanych na żądanie osoby ubiegającej się o zaświadczenie,

5) prowadzenie postępowania związanego z rozpatrywaniem odwołań od decyzji administracyjnych organu właściwego,

6) prowadzenie postępowań dotyczących nienależnie pobranych świadczeń,
7) prowadzenie postępowań związanych z odprowadzaniem składek społecznych i zdrowotnych opłacanych za osoby pobierające niektóre świadczenia rodzinne,
8) prowadzenie spraw dotyczących dłużników alimentacyjnych, 
9) prowadzenie postępowania egzekucyjnego.
Podrozdział 3
Zadania Samodzielnego wieloosobowego stanowiska ds. pomocy społecznej

§ 95
Do zadań Samodzielnego wieloosobowego stanowiska ds. pomocy społecznej, wchodzącego w skład Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy, należy 
w szczególności:

1) prowadzenie stałej aktualizacji bazy danych o placówkach, instytucjach i organizacjach pozarządowych realizujących zadania z zakresu pomocy społecznej znajdujących się na terenie Dzielnicy,

2) koordynowanie współpracy z Ośrodkiem Pomocy Społecznej Dzielnicy oraz Śródmiejskim Ośrodkiem Opiekuńczym,

3) ocena zakresu i poziomu świadczonych usług przez poszczególne placówki pomocy społecznej,

4) analizowanie i ocena zjawisk rodzących zapotrzebowanie na świadczenia pomocy społecznej,

5) diagnozowanie stanu infrastruktury pomocy społecznej,

6) przygotowywanie programów profilaktycznych i naprawczych oraz promocja nowych przedsięwzięć w rozwiązywaniu problemów społecznych,
7) prowadzenie spraw w zakresie pomocy osobom niepełnosprawnym.
Podrozdział 4
Zadania Samodzielnego wieloosobowego stanowiska

ds. zdrowia publicznego i promocji zdrowia

§ 96
Do zadań Samodzielnego wieloosobowego stanowiska ds. zdrowia publicznego 
i promocji zdrowia, wchodzącego w skład Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy, należy w szczególności:

1) prowadzenie stałej aktualizacji bazy danych o placówkach służby zdrowia, znajdujących się na terenie Dzielnicy,
2) prowadzenie zadań o charakterze lokalnym z zakresu ochrony zdrowia nie zastrzeżonych przepisami dla innych podmiotów,

3) przygotowywanie programów profilaktycznych będących odpowiedzią na potrzeby zdrowotne mieszkańców,

4) inicjowanie i organizowanie działań z zakresu profilaktyki i promocji zdrowia,

5) tworzenie, wdrażanie i sprawdzanie skuteczności programów profilaktyki i promocji zdrowia,

6) przygotowywanie i prowadzenie szkoleń popularyzujących zachowania prozdrowotne i zdrowy styl życia, organizowanie konferencji o tematyce z zakresu profilaktyki i promocji zdrowia,

7) współpraca z lokalnymi mediami w celu publikacji materiałów promujących zdrowy styl życia i zachowania prozdrowotne,

8) przygotowywanie informacji dla mieszkańców Dzielnicy o organizacji ochrony zdrowia na jej terenie.

Podrozdział 5
Zadania Samodzielnego jednoosobowego stanowiska ds. obsługi finansowo-biurowej

§ 97
Do zadań Samodzielnego jednoosobowego stanowiska ds. obsługi finansowo-biurowej, wchodzącego w skład Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy, należy 
w szczególności:

1) wykonywanie czynności związanych z prowadzeniem rejestru korespondencji wychodzącej i przychodzącej Wydziału,

2) prowadzenie ewidencji księgozbioru Wydziału i czuwanie nad jego kompletnością,

3) prowadzenie i utrzymywanie w stałej aktualności zbioru informacji adresowych i telefonicznych niezbędnych dla pracy stanowisk w Wydziale,

4) bieżące sprawdzanie poczty elektronicznej kierowanej na skrzynkę internetową Wydziału, przekazywanie jej do właściwych adresatów oraz monitorowanie udzielania odpowiedzi w tym zakresie,

5) prowadzenie rejestrów budżetowych związanych z realizacją zadań Wydziału,

6) prowadzenie obsługi finansowej Wydziału.
Podrozdział 6
Zadania Samodzielnego jednoosobowego stanowiska

ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi

§ 98
Do zadań Samodzielnego jednoosobowego stanowiska ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi, wchodzącego w skład Wydziału Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy, należy w szczególności:

1) prowadzenie stałej aktualizacji bazy danych o placówkach, instytucjach i organizacjach pozarządowych realizujących zadania z zakresu zdrowia, pomocy społecznej i przeciwdziałania uzależnieniom w  Dzielnicy,

2) prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem dotacji na programy realizowane przez organizacje pozarządowe,
3) planowanie i organizowanie spotkań, szkoleń, konferencji o tematyce pomocy społecznej i zdrowia z udziałem organizacji pozarządowych,

4) udział w spotkaniach organizowanych przez organizacje pozarządowe działające na terenie Dzielnicy,

5) współpraca z Biurem Polityki Społecznej i Biurem Polityki Zdrowotnej 
w zakresie realizacji  zleconych zadań organizacjom pozarządowym działającym na terenie Dzielnicy,

6) współpraca z Policją,

7) współpraca ze Strażą Miejską m.st. Warszawy.”;
7) po § 126 dodaje się Rozdział XXIV w następującym brzmieniu:

„Rozdział XXIV
Zadania Wydziału Architektury i Budownictwa
§ 127
Do zakresu działania Wydziału Architektury i Budownictwa dla Dzielnicy należy 
w szczególności:

1) przygotowywanie i wydawanie wypisów i wyrysów z miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego,
2) podejmowanie czynności w trybie art. 57 ustawy z dnia 28 marca 2003 r. o transporcie kolejowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 16, poz. 94 z późn. zm.),
3) prowadzenie rejestrów wymaganych prawem i przekazywanie ich do Biura Architektury i Planowania Przestrzennego oraz właściwym organom i jednostkom,
4) współdziałanie z Biurem Architektury i Planowania Przestrzennego w celu usprawnienia prowadzonych postępowań administracyjnych i zharmonizowania działań w m.st. Warszawie,
5) przekazywanie kopii wydanych rozstrzygnięć do Biura Architektury i Planowania Przestrzennego,
6) przygotowywanie opinii, uzgodnień, zaświadczeń i innych stanowisk wymaganych przepisami prawa dla inwestycji należących do kompetencji Wydziału,
7) prowadzenie postępowań administracyjnych w trybie ustawy z dnia 
10 kwietnia 2003 r. o szczególnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji 
w zakresie dróg publicznych (Dz. U. Nr 80, poz. 721 z późn. zm.), ustawy z dnia 
27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, 
poz. 717 z późn. zm.), ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. 
z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z późn. zm.) i ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 
o postępowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2005 r. Nr 229, poz. 1954 
z późn. zm.) dla inwestycji niezastrzeżonych do kompetencji Biura Architektury 
i Planowania Przestrzennego.

Podrozdział 1

Zadania Samodzielnego wieloosobowego stanowiska ds. architektury i budownictwa
§ 128
Do zadań Samodzielnego wieloosobowego stanowiska ds. architektury i budownictwa, wchodzącego w skład Wydziału Architektury i Budownictwa, należy wykonywanie zadań określonych w § 127 niniejszego regulaminu.”.
§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Burmistrzowi Dzielnicy Śródmieście miasta stołecznego Warszawy.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z tym że § 1 pkt 2 i 6 z mocą obowiązującą od dnia 1 lipca 2008 r.
Prezydent m.st. Warszawy

/-/ Hanna Gronkiewicz-Waltz

� Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203; z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337 oraz z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218. 


� Zmienione zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy: � HYPERLINK "http://www.bip.warszawa.pl/dokumenty/uchwala/36607/0739%20_2808.doc" �nr 739/2007� z dnia 28 sierpnia 2007 r., nr 895/2007 z dnia 18 października 2007 r., nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r., nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., nr 1199/2008 z dnia 22 stycznia 2008 r., nr 1401/2008 z dnia �10 marca 2008r., nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008r., nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 r., nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r., 1919/2008 z dnia 1 sierpnia 2008 r. oraz 2019/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 r.


� Zmienione zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy: nr 1325/2008 z dnia 19 lutego 2008 r., nr 1542/2008 �z dnia 18 kwietnia 2008 r. oraz nr 1756/2008 z dnia 19 czerwca 2008 r.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
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