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ZARZĄDZENIE NR 3252/2009

PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY

z dnia 26 czerwca 2009 r.

zmieniające regulamin organizacyjny Urzędu m.st. Warszawy

Na podstawie art. 33 ust. 2 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.
) – zarządza się, co następuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzędu m.st. Warszawy, stanowiącym załącznik do zarządzenia Prezydenta m.st. Warszawy Nr 312/2007 z dnia 4 kwietnia 2007 r. (z późn. zm.
), wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 2 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

„10) naczelniku wydziału, delegatury, wydziału dla dzielnicy oraz kierowniku zespołu i zespołu dla dzielnicy - rozumie się przez to kierownika referatu w rozumieniu rozporządzenia, o którym mowa w pkt 1;”;

2) w § 11 ust. 5  otrzymuje brzmienie:

„5. Podstawowymi komórkami organizacyjnymi urzędów dzielnic są wydziały dla dzielnicy. W uzasadnionych przypadkach, w miejsce wydziału dla dzielnicy, można utworzyć zespół dla dzielnicy, samodzielne jedno- lub wieloosobowe stanowisko pracy dla dzielnicy.”;

3) § 11a otrzymuje brzmienie:

„§ 11a

1. Wydział tworzy co najmniej 5 pracowników i naczelnik.

2. Wydział dla dzielnicy tworzy co najmniej:

1) 5 pracowników i naczelnik - dla dzielnic liczących ponad 100 tys. mieszkańców;

2) 3 pracowników i naczelnik - dla dzielnic liczących poniżej 100 tys. mieszkańców.  

3. Zespół albo referat tworzy co najmniej 3 pracowników i kierownik.

4. Zespół dla dzielnicy  tworzy co najmniej:

1) 3 pracowników i kierownik - dla dzielnic liczących ponad 100 tys. mieszkańców;

2) 2 pracowników i kierownik - dla dzielnic liczących poniżej 100 tys. mieszkańców.

5. W szczególnie uzasadnionych przypadkach - za zgodą Prezydenta - wydział, wydział dla dzielnicy, delegaturę, o której mowa w § 12 ust. 2b, zespół, zespół dla dzielnicy może tworzyć mniej pracowników.”;
4) w § 12 w ust. 2b wyraz: „mu” zastępuje się wyrazem: „im”;

5) w § 12 ust. 2c otrzymuje brzmienie:

„2c. Pracami zespołów oraz zespołów dla dzielnicy kierują kierownicy zespołów, o których mowa w § 2 pkt 10.”;

6) w § 12 ust. 10a otrzymuje brzmienie: 

  „10a. W czasie nieobecności kierownika:

1) zespołu – jego obowiązki pełni pracownik tego zespołu wyznaczony przez dyrektora biura;

2) zespołu dla dzielnicy – jego obowiązki pełni pracownik tego zespołu wyznaczony przez kierownika tego zespołu.”;

7) § 15 otrzymuje brzmienie:
„§ 15

1. Naczelnicy wydziałów dla dzielnicy i kierownicy zespołów dla dzielnicy odpowiadają za realizację zadań kierowanych wydziałów oraz zespołów przed Prezydentem, a także nadzorującym pracę wydziału dla dzielnicy lub zespołu dla dzielnicy: zastępcą Prezydenta, Sekretarzem albo Skarbnikiem, z zastrzeżeniem ust. 2.

2. Naczelnicy wydziałów dla dzielnicy i kierownicy zespołów dla dzielnicy odpowiadają przed właściwym członkiem zarządu dzielnicy za realizację zadań wydziałów dla dzielnicy lub zespołów dla dzielnicy w sprawach lokalnych, należących do zakresu działania dzielnicy na podstawie art. 11 ust. 2 Ustawy, a także w sprawach przekazanych do wykonywania dzielnicy na podstawie statutu dzielnicy i innych uchwał Rady m.st. Warszawy, z zastrzeżeniem art. 9 ust. 3 ustawy o radcach prawnych.

3. Do zadań naczelników wydziałów dla dzielnicy i kierowników zespołów dla dzielnicy należy w szczególności: 

1) zapewnianie właściwej i terminowej realizacji zadań wydziału dla dzielnicy lub zespołu dla dzielnicy, na podstawie i w granicach prawa;

2) nadzór nad przestrzeganiem przez podległych pracowników przepisów prawa oraz wewnętrznych regulacji i zasad przyjętych w Urzędzie, w tym Regulaminu;

3) gospodarowanie środkami pieniężnymi zgodnie z udzielonymi pełnomocnictwami;

4) przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdań z realizacji zadań objętych zakresem działania wydziału dla dzielnicy lub zespołu dla dzielnicy;

5) dokonywanie czynności kierownika zamawiającego, w granicach udzielonego pełnomocnictwa;

6) przygotowywanie i zawieranie na podstawie udzielonego przez Prezydenta pełnomocnictwa, umów i porozumień;

7) nadzór nad przestrzeganiem dyscypliny pracy przez podległych pracowników;

8) przygotowywanie opisów stanowisk, w tym ustalanie szczegółowego zakresu czynności dla pracowników wydziału dla dzielnicy lub zespołu dla dzielnicy;;

9) dokonywanie oceny pracowników wydziału dla dzielnicy lub zespołu dla dzielnicy oraz składanie wniosków w sprawie ich awansowania, nagradzania lub pociągnięcia do odpowiedzialności;

10) współpraca w opracowywaniu i realizacji budżetu m.st. Warszawy, w zakresie działania wydziału dla dzielnicy lub zespołu dla dzielnicy;

11) przygotowywanie projektów współfinansowanych z funduszy pomocowych i ich realizacja;

12) nadzorowanie stosowania przez pracowników pieczęci, w tym pieczęci urzędowych;

13) nadzorowanie przestrzegania przez pracowników przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych.

4. Do zadań kierowników referatów należy w szczególności organizowanie 
i koordynowanie pracy referatów oraz nadzór nad merytoryczną poprawnością wykonywanych przez pracowników zadań.”.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się zastępcom Prezydenta m.st. Warszawy, Sekretarzowi m.st. Warszawy, Skarbnikowi m.st. Warszawy, zarządom dzielnic m.st. Warszawy, dyrektorom biur Urzędu m.st. Warszawy oraz naczelnikom wydziałów dla dzielnic w urzędach dzielnic m.st. Warszawy.

§ 3. Tekst ujednolicony Regulaminu organizacyjnego Urzędu m.st. Warszawy stanowi załącznik do zarządzenia.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent m.st. Warszawy

Hanna Gronkiewicz-Waltz
� Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458 oraz z 2009 r. Nr 52, poz. 420.


� Zmiany wymienionego zarządzenia zostały wprowadzone zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy nr 739/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r., nr 895/2007 z dnia 18 października 2007 r., nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r., nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., nr 1199/2008 z dnia 22 stycznia 2008 r., nr 1401/2008 z dnia 10 marca 2008 r., nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008 r., nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 r., nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r., nr 1919/2008 z dnia 1 sierpnia 2008 r., nr 2019/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 r., nr 2193/2008 z dnia 17 października 2008 r., nr 2357/2008 z dnia 2 grudnia 2008 r., nr 2467/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r., nr 2853/2009 z dnia 14 kwietnia 2009 r., nr 3005/2009 z dnia 8 maja 2009 r., nr 3145/2009 z dnia 2 czerwca 2009 r. oraz 3162/2009 z dnia 3 czerwca 2009 r. 
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