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GP-0151/487/2007
Zarządzenie Nr 487/2007
Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy

z dnia 5 czerwca 2007 r.

w sprawie zasad informowania o zamówieniach publicznych udzielanych przez m. st. Warszawa oraz jednostki nadzorowane przez m.st. Warszawa
Na podstawie art. 31 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 
o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 11, art. 12 i art. 139 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (DZ. U. z 2006, Nr 164, poz. 1163 ze zm.), oraz art. 4 ust. 1 pkt 4 i 5, art. 12 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (DZ.U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) zarządza się, co następuje:

Rozdział I

Przepisy ogólne

§ 1
1. Zarządzenie określa zasady upubliczniania informacji o zamówieniach publicznych udzielanych przez Miasto Stołeczne Warszawa oraz jednostki nadzorowane i podległe przy uwzględnieniu regulacji zawartych w ustawie Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą”.

W szczególności zarządzenie określa:

1) zakres informacji podlegających upublicznianiu,

2) terminy, miejsce i sposób publikacji informacji o zamówieniach publicznych,

3) terminy, adres poczty internetowej i sposób przekazywania informacji do Biura Zamówień Publicznych w celu zamieszczenia ich na stronie internetowej m.st. Warszawy.

2. Pod pojęciem informacji o zamówieniach publicznych należy rozumieć w szczególności  wstępne ogłoszenia o zamówieniach publicznych, ogłoszenia o zamówieniach, specyfikacje istotnych warunków zamówienia oraz inne informacje, o których mowa w niniejszym zarządzeniu.

§ 2
Do wykonania obowiązków w zakresie upubliczniania informacji o zamówieniach publicznych obowiązani są Dyrektorzy Biur / innych podstawowych komórek organizacyjnych Urzędu m.st. Warszawy, Burmistrzowie Dzielnic, Dyrektorzy jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy, Prezesi spółek komunalnych, Dyrektorzy przedsiębiorstw komunalnych, zwani dalej Kierownikami jednostek.

Rozdział II

Informacje i ogłoszenia o zamówieniach publicznych

§ 3
1. Kierownicy jednostek, które posiadają własną stronę internetową, publikują na stronie internetowej o adresie www.um.warszawa.pl m.st. Warszawy, zwanej dalej „stroną internetową”:
1) ogłoszenia o zamówieniach udzielanych w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego oraz w trybie licytacji elektronicznej,
2) informacje o postępowaniach w sprawie zamówienia publicznego zakończonych zawarciem umowy o zamówienie publiczne lub umowy ramowej, niezależnie od trybu udzielenia zamówienia publicznego,
3) ogłoszenia o konkursach.

2. Kierownicy jednostek, które nie mają własnej strony internetowej publikują na stronie internetowej wskazanej w ust. 1:
1) ogłoszenia o zamówieniach udzielanych w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego oraz w trybie licytacji elektronicznej,
2) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty niezależnie od trybu, w którym prowadzone było postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego,

3) informacje o postępowaniach w sprawie zamówienia publicznego zakończonych zawarciem umowy o zamówienie publiczne lub umowy ramowej, niezależnie od trybu udzielenia zamówienia publicznego,
4) ogłoszenia o konkursach i informacje o ich wynikach.

§ 4
1. Nie podlegają publikacji na stronie internetowej informacje o zamówieniach publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro.
2. Dyrektor Biura Zamówień Publicznych może odmówić umieszczenia informacji na stronie internetowej lub usunąć informację ze strony internetowej, jeżeli nie spełnia ono wymogów określonych w ustawie i niniejszym zarządzeniu. 
3. Kierownicy jednostek mają obowiązek zapewnić dostęp do wydruku informacji publikowanych na stronie internetowej oraz informacji, o których mowa w ust. 1.
 

§ 5
1. Informacje o zamówieniach publicznych, których wartość przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14.000 euro zamieszcza się na stronie internetowej, zgodnie ze standardem wynikającym z formatu strony internetowej.
2. Dyrektor Biura Zamówień Publicznych może ustalić, na wniosek kierownika jednostki, inny próg finansowy dla jednostki organizacyjnej, od którego powstaje obowiązek publikacji informacji, o których mowa w ust. 1 na stronie internetowej.

3. W stosunku do spółek i przedsiębiorstw komunalnych ustalenie progu, o którym mowa w ust. 2 następuje w uzgodnieniu z dyrektorem Biura Nadzoru Właścicielskiego.
 

§ 6 
1. Ogłoszenie o zamówieniu udzielanym w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem oraz dialogu konkurencyjnego, o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy, zamieszcza się w Biuletynie Zamówień Publicznych, na własnej stronie internetowej oraz na stronie internetowej wskazanej w § 3 ust. 1. W celu publikacji powyższego ogłoszenia na stronie m.st. Warszawy ogłoszenie to musi być przekazane do Biura Zamówień Publicznych niezwłocznie po jego zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.
2. W przypadku jednostek organizacyjnych nie posiadających własnej strony internetowej ogłoszenie o zamówieniu, o którym mowa w ust. 1, zamieszczane jest  w Biuletynie Zamówień Publicznych, w siedzibie jednostki w miejscu publicznie dostępnym oraz na stronie internetowej wskazanej w § 3 ust. 1. W celu publikacji powyższego ogłoszenia na stronie m.st. Warszawy ogłoszenie to musi być przekazane do Biura Zamówień Publicznych niezwłocznie po jego zamieszczeniu w Biuletynie Zamówień Publicznych.
3. O wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem oraz dialogu konkurencyjnego, o wartości równej lub przekraczającej kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy, ogłoszenie musi być zamieszczone na stronie internetowej wskazanej w § 3 ust. 1 nie później niż następnego dnia po dniu przekazania ogłoszenia do publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej.
4. Ogłoszenie o zamówieniu udzielanym w trybie licytacji elektronicznej, niezależnie od wartości przedmiotu zamówienia, musi zostać zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego, na stronie internetowej wskazanej w § 3 ust. 1 oraz na stronie, na której prowadzona będzie licytacja co najmniej 7 dni przed terminem składania wniosków o dopuszczenie do udziału w licytacji elektronicznej.

  

§ 7
Ogłoszenie o zamówieniu może być upublicznione według zasad określonych w zarządzeniu po potwierdzeniu przez Skarbnika Miasta lub osobę upoważnioną, zabezpieczenia środków finansowych na dane zamówienie.

§ 8

1. Informacja o udzieleniu zamówienia publicznego w przypadku zamówień, których wartość przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 14.000 euro, niezależnie od trybu udzielania zamówienia, jest umieszczana w Księdze zamówień publicznych niezwłocznie po zawarciu umowy.
2. Informacja o wyniku konkursu jest umieszczana na stronie internetowej, niezwłocznie po ustaleniu wyniku tego konkursu.   
3. Wzór formularza Księgi zamówień publicznych, o której mowa w ust. 1 ustalony zostaje w załączniku Nr 1 do zarządzenia
§ 9
1. Ogłoszenia o zamówieniach udzielanych w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego, negocjacji z ogłoszeniem oraz dialogu konkurencyjnego, informacje o udzieleniu zamówienia, wyniku konkursu przesyłane są do zamieszczenia na stronie internetowej na formularzach, których treść jest zgodna z formularzami jakie obowiązują przy zamieszczaniu ogłoszeń w Biuletynie Zamówień Publicznych oraz publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej.

2. Wzór informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty określa załącznik nr 3 do zarządzenia.

§ 10
1. Zamówienia, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro są ewidencjonowane w rejestrze zamówień do 14.000 euro.
2. Kierownicy jednostek udzielający zamówień, o których mowa w ust. 1 są zobowiązani do prowadzenia rejestru tych zamówień.
3. Rejestr, o którym mowa w ust. 2 powinien być prowadzony w formie elektronicznej i papierowej, według wzoru ustalonego w załączniku nr 2 do zarządzenia.
  

Rozdział III

Upublicznianie specyfikacji istotnych warunków zamówienia

§ 11
1. Kierownicy jednostek, które posiadają własną stronę internetową, udostępniają na wskazanej stronie specyfikacje istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami oraz informacje w zakresie wynikającym z przepisu art. 38 ustawy na zasadach określonych w przepisach wyżej wymienionej ustawy.

2. W treści ogłoszenia o wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia należy zamieścić adres strony internetowej, pod którym będą dostępne dokumenty i informacje wskazane w ust. 1.

§ 12
1. Kierownicy jednostek, które nie posiadają własnych stron internetowych, przekazują do Biura Zamówień Publicznych specyfikacje istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami oraz informacje w zakresie określonym w art. 38 ustawy Prawo zamówień publicznych w celu ich publikacji, według zasad określonych w wyżej wymienionej ustawie, na stronie internetowej wskazanej w § 3 ust. 1.

2. Specyfikacje istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami należy przekazać do Biura Zamówień Publicznych w dniu  zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. 
3. Pozostałe informacje, o których mowa w ust. 1, należy przekazywać do Biura Zamówień Publicznych niezwłocznie. Otrzymane dokumenty zostaną upublicznione na stronie internetowej wskazanej w  § 3 ust. 1  najpóźniej w następnym dniu roboczym po dniu ich otrzymania.

4. Za zawartość i terminowość przekazywanych dokumentów odpowiedzialność ponosi podmiot przekazujący.

Rozdział IV

Przepisy końcowe

§ 13
 

Za realizację zadań, o których mowa w § 3 oraz w § 11 i  § 12 zarządzenia odpowiada każdorazowo Kierownik jednostki w stosunku do prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
§ 14

1. Informacje, ogłoszenia oraz specyfikacje istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami przeznaczone do umieszczenia na stronie internetowej przekazywane są wyłącznie w formie elektronicznej. 

2. Kierownicy jednostek, które posiadają kod dostępu do strony Biura Zamówień Publicznych, przekazują ogłoszenia za pomocą formularzy dostępnych na tej stronie.

3. Informacje, ogłoszenia (w innym przypadku niż wskazany w ust. 2) oraz specyfikacje istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami należy przekazywać na adres ogloszeniabzp@warszawa.um.gov.pl. 
4. Kierownik jednostki, zapewnia sporządzenie i zachowanie informacji, ogłoszeń 
i specyfikacji istotnych warunków zamówienia wraz z załącznikami przekazywanych do publikacji na danej stronie internetowej zarówno w wersji elektronicznej jak i w formie wydruku.
§ 15
Za funkcjonowanie strony internetowej w zakresie warunków technicznych (informatycznych) odpowiada Dyrektor Biura Informatyki i Przetwarzania Informacji.
§ 16
1. Dyrektor Biura Zamówień Publicznych nadzoruje wykonywanie czynności określonych 
w zarządzeniu.
2. Dyrektor Biura Nadzoru Właścicielskiego, w ramach uprawnień właścicielskich, wynikających z przepisów prawa zapewni warunki do wprowadzenia rozwiązań organizacyjnych, umożliwiających upublicznienie informacji o zamówieniach publicznych, udzielanych przez spółki komunalne zgodnie ze standardami wynikającymi z zarządzenia.
§ 17 

Traci moc zarządzenie Nr 3498/2006 Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 
18 maja 2006 roku w sprawie zasad informowania o zamówieniach publicznych udzielanych przez m.st. Warszawa oraz jednostki nadzorowane i podległe.


§ 18
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 11 czerwca 2007 roku.

PREZYDENT

miasta stołecznego Warszawy

/-/ Hanna Gronkiewicz-Waltz
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