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	WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego.

2. Oryginał aktu stanu cywilnego, który podlega wpisaniu, względnie kserokopia potwierdzona przez organ, który sporządził akt wraz z jego urzędowym tłumaczeniem, dokonanym przez tłumacza przysięgłego lub polskiego konsula.

3. Dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej.

4. Do wglądu: dokument tożsamości wnioskodawcy.

OPŁATY:
50 zł – opłata skarbowa za wydanie decyzji.

Zapłaty opłaty skarbowej należy dokonać przelewem na rachunek bankowy Urzędu m.st. Warszawy dla właściwej Dzielnicy lub bezpośrednio w kasie Dzielnicy, bądź u inkasenta według właściwości miejscowej dla załatwianej sprawy. Na stronie internetowej Urzędu m.st. Warszawy www.um.warszawa.pl w elektronicznym Wydziale Obsługi Mieszkańców znajduje się wykaz rachunków bankowych dla poszczególnych Dzielnic.

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTU:  

Urząd Stanu Cywilnego m. st. Warszawy.

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Urząd Stanu Cywilnego m. st. Warszawy.

TERMIN ODPOWIEDZI:

 Do 1 miesiąca.

TRYB ODWOŁAWCZY:

Od decyzji, wydanej przez Kierownika USC m.st. Warszawy, przysługuje odwołanie do Wojewody Mazowieckiego, za pośrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

UWAGI:

1. Akt stanu cywilnego sporządzony za granicą może być wpisany do polskich ksiąg stanu cywilnego na wniosek osoby, której akt dotyczy, jej wstępnego, zstępnego, rodzeństwa, małżonka, pełnomocnika lub osoby, która wykaże interes prawny.

2. Wpisanie treści aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą dokonuje się w urzędzie stanu cywilnego miejsca zamieszkania wnioskodawcy lub ostatniego miejsca zamieszkania tej osoby w kraju. W razie braku takiej podstawy, czynności tej dokonuje się w USC m.st. Warszawy.

3. W postępowaniu administracyjnym dotyczącym wpisania zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiąg stosuje się przepisy kodeksu postępowania administracyjnego.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 29 września 1986 r. - prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 
z 2004 r. Nr 161, poz. 1688, z późn. zm.).

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 - kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.U.z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity: Dz.U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635, z późn. zm.).

ZAŁĄCZNIKI:

1. Wzór wniosku o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego. Druk: USC-06-01/z.1


Warszawa, dnia ………………

............................................................

(imię i nazwisko wnioskodawcy)

..................................................................................

(miejsce zameldowania lub miejsce ostatniego zameldowania na terenie RP)

...........................................................................

...........................................................................

(imię i nazwisko pełnomocnika wnioskodawcy)

...........................................................

(nr dow. os. lub paszportu)

...........................................................

(nr telefonu)

Kierownik

Urzędu Stanu Cywilnego

m.st. Warszawy

WNIOSEK

o wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego
Proszę o wpisanie załączonego aktu ………………………….………do polskich ksiąg stanu cywilnego.

Zagraniczny akt stanu cywilnego został sporządzony w …………………………………………………..

(miasto i kraj)

na nazwisko ………………………………………………………………………………………………..

Zdarzenie nastąpiło w ……………………………………………………………………………………..

(miasto i kraj)

dnia …………………………………………

(dokładna data)

Oświadczam, że ten akt nie został zarejestrowany w księgach stanu cywilnego na terenie RP.

Proszę o wydanie trzech odpisów.

Wnioskodawca: osoba, której akt dotyczy, jej ojciec, matka, brat, siostra, mąż, żona, syn, córka, dziadek, babcia, wnuk, pełnomocnik oraz osoba, która wykaże interes prawny.
Zostałam/em poinformowany o możliwości uzupełnienia / sprostowania aktu.

Rezygnuję z powyższych czynności.*

Proszę o uzupełnienie / sprostowanie aktu w zakresie*:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

na podstawie aktu ………………………………………………….., którego odpis załączam.

Jednocześnie proszę o/ informuję* ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Do podania załączam:

1. …………………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………………

3. …………………………………………………………………………………………

Sposób odbioru dokumentów:

⁫ w siedzibie USC m.st. Warszawy, w której złożono wniosek,

⁫ na adres innego USC /miasto/ ........................................................................

⁫ w polskiej placówce dyplomatycznej /miasto i kraj/ ......................................................
…………………………………
(podpis wnioskodawcy)

Odbiór decyzji i odpisów nastąpi w dniu ………………………

………………………………….

(podpis kierownika)

*niepotrzebne skreślić
Opłata:

50 zł za wydanie decyzji.
Druk: USC-06-01/z.1






