GP-0151/130/2007
Zarządzenie Nr 130/2007
Prezydenta miasta stołecznego Warszawy

z dnia 9 lutego 2007 r.
zmieniające zarządzenie w sprawie nadania Urzędowi miasta stołecznego Warszawy tymczasowego regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) – zarządza się, co następuje: 

§ 1
W tymczasowym regulaminie organizacyjnym Urzędu miasta stołecznego Warszawy stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 162/2003 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 14 lutego 2003 r. w sprawie nadania Urzędowi miasta stołecznego Warszawy tymczasowego regulaminu organizacyjnego, zmienionym zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy: Nr 326/2003 z dnia 14 lutego 2003 r., Nr 1757/2004 z dnia 16 sierpnia 2004 r., Nr 2097/2005 z dnia 4 stycznia 2005 r., Nr 2127/2005 z dnia 20 stycznia 2005 r., Nr 2502/2005 z dnia 28 czerwca 2005 r., Nr 3008/2005 z dnia 7 grudnia 2005 r., Nr 3079/2005 z dnia 22 grudnia 2005 r., Nr 3389/2006 z dnia 12 kwietnia 2006 r., Nr 3680/2006 z dnia 14 lipca 2006 r., Nr 3717/2006 z dnia 31 lipca 2006 r., Nr 3812/2006 z dnia 31 sierpnia 2006 r., Nr 4005/2006 z dnia 31 października 2006 r., Nr 18/2006 z dnia 29 grudnia 2006 r., Nr 100/2007 z dnia 30 stycznia 2007 r., zwanym dalej „Regulaminem”, wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 7 skreśla się ust. 4;

2) w § 8 skreśla się ust. 2;

3) w załączniku do Regulaminu:

w § 31 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

 „1. Do zakresu działania Biura Organizacyjnego Urzędu należy w szczególności:

1) obsługa kancelaryjna Sekretarza,

2) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzędu, w tym koordynowanie opracowywania standardów i procedur w Urzędzie oraz przepływu informacji,

3) utrzymywanie i rozwój systemu zarządzania jakością,

4) koordynacja systemu informacji dla interesantów Urzędu,

5) koordynacja rozpatrywania skarg i wniosków dotyczących działalności Urzędu,

6) prowadzenie Centralnego Rejestru Skarg i Wniosków,

7) przygotowanie koncepcji i rozwiązań organizacyjnych dotyczących pracy Urzędu,

8) koordynowanie działań związanych z przygotowaniem wewnętrznych aktów prawa i procedur w Urzędzie, 

9) koordynacja współpracy między Dzielnicami, 

10) prowadzenie Punktu Informacyjnego Urzędu,

11) współpraca z samorządami zawodowymi i związkami zawodowymi,

12) współpraca w zakresie planów rozwoju informatyki w Urzędzie oraz rozwoju informatyki na rzecz klientów Urzędu,

13) przygotowywanie analiz i raportów dotyczących organizacji pracy Urzędu.”.
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się Zastępcom Prezydenta m.st. Warszawy, Sekretarzowi m.st. Warszawy, Skarbnikowi m.st. Warszawy, Członkom Zarządów Dzielnic m.st. Warszawy, dyrektorom biur, naczelnikom wydziałów dla Dzielnic Urzędu m.st. Warszawy oraz kierownikowi Urzędu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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