GP-0151/198/2007

 Zarządzenie Nr 198/2007
Prezydenta miasta stołecznego Warszawy

z dnia 1 marca 2007 r.
w sprawie zmiany tymczasowego regulaminu organizacyjnego Urzędu m.st. Warszawy.
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) – zarządza się, co następuje: 

§ 1
W tymczasowym regulaminie organizacyjnym Urzędu miasta stołecznego Warszawy stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 162/2003 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 14 lutego 2003 r. w sprawie nadania Urzędowi miasta stołecznego Warszawy tymczasowego regulaminu organizacyjnego, zmienionym zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy: Nr 326/2003 z dnia 30 kwietnia 2003 r., Nr 1757/2004 z dnia 16 sierpnia 2004 r., Nr 2097/2005 z dnia 4 stycznia 2005 r., Nr 2127/2005 z dnia 20 stycznia 2005 r., Nr 2502/2005 z dnia 28 czerwca 2005 r., Nr 3008/2005 z dnia 7 grudnia 2005 r., Nr 3079/2005 z dnia 22 grudnia 2005 r., Nr 3389/2006 z dnia 12 kwietnia 2006 r., Nr 3680/2006 z dnia 14 lipca 2006 r., Nr 3717/2006 z dnia 31 lipca 2006 r., Nr 3812/2006 z dnia 31 sierpnia 2006 r., Nr 4005/2006 z dnia 31 października 2006 r., Nr 18/2006 z dnia 29 grudnia 2006 r., Nr 100/2007 z dnia 30 stycznia 2007 r., Nr 130/2007 z dnia 9 lutego 2007 r., zwanym dalej „Regulaminem”, wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 11 ust. 9 otrzymuje brzmienie: 
„9. Wewnętrzny regulamin działalności podstawowej komórki organizacyjnej, obejmujący w szczególności wewnętrzną organizację podstawowej komórki organizacyjnej oraz podział zadań pomiędzy poszczególne wewnętrzne komórki organizacyjne, nadaje Prezydent na wniosek kierownika danej podstawowej komórki organizacyjnej, w drodze zarządzenia.”,
2) w § 18 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

„1. W skład Urzędu wchodzą następujące biura:
1) Archiwum Urzędu m.st. Warszawy,

2) Biuro Administracji i Spraw Obywatelskich,

3) Biuro Administracyjno - Gospodarcze, 
4) Biuro Architektury i Planowania Przestrzennego,
5) Biuro Bezpieczeństwa i Zarządzania Kryzysowego,

6) Biuro Drogownictwa i Komunikacji,

7) Biuro Działalności Gospodarczej i Zezwoleń,

8) Biuro Edukacji, 

9) Biuro Funduszy Europejskich,

10) Biuro Geodezji i Katastru,

11) Biuro Gospodarki Nieruchomościami, 

12) Biuro Informatyki i Przetwarzania Informacji,

13) Biuro Infrastruktury, 

14) Biuro Kadr i Szkoleń, 

15) Biuro Kontroli Wewnętrznej i Audytu,

16) Biuro Księgowości i Kontrasygnaty, 

17) Biuro Kultury,

18) Biuro Nadzoru Właścicielskiego, 

19) Biuro Obsługi Inwestorów,

20) Biuro Ochrony,

21) Biuro Ochrony Środowiska,

22) Biuro Organizacyjne Urzędu, 

23) Biuro Planowania Budżetowego,

24) Biuro Podatków i Egzekucji,

25) Biuro Polityki Długu i Zarządzania Płynnością,

26) Biuro Polityki Lokalowej,

27) Biuro Polityki Społecznej,

28) Biuro Polityki Zdrowotnej, 

29) Biuro Prawne, 

30) Biuro Promocji Miasta, 

31) Biuro Rady m.st. Warszawy,
32) Biuro Rozwoju Miasta,
33) Biuro Sportu i Rekreacji,

34) Biuro Stołecznego Konserwatora Zabytków, 

35) Biuro Zamówień Publicznych, 

36) Gabinet Prezydenta.”,
3) w załączniku do Regulaminu:
a) § 3 otrzymuje brzmienie:
„§ 3 Gabinet Prezydenta (GP)
1. Do zakresu działania Gabinetu Prezydenta należy w szczególności:

1) obsługa kancelaryjna Prezydenta oraz Zastępców Prezydenta,

2) organizowanie wykonywania funkcji reprezentacyjnych przez Prezydenta, Zastępców Prezydenta, Sekretarza oraz Skarbnika,

3) koordynowanie kontaktów Prezydenta, Zastępców Prezydenta, Sekretarza oraz Skarbnika z Radą m.st. Warszawy,

4) współpraca z organami Dzielnic m.st. Warszawy,

5) organizowanie wyborów i referendów,

6) koordynowanie współpracy Prezydenta, Zastępców Prezydenta, Skarbnika z komórkami organizacyjnymi Urzędu,

7) kontrolowanie prawidłowości i kompletności projektów dokumentów przedkładanych do podpisu Prezydenta, w tym projektów zarządzeń, instrukcji, upoważnień i pełnomocnictw, 

8) nadzór i koordynacja realizacji przepisów ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001 r. Nr 112, poz.1198 z późn.zm.) w tym ogłaszania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP),

9) prowadzenie rejestrów:                                                 

a) Centralnego Rejestru Wniosków o Udostępnianie Informacji Publicznej,

b) pełnomocnictw i upoważnień,

c) zarządzeń Prezydenta,

d) kontroli zewnętrznych,

10) utrzymywanie kontaktów z władzami innych jednostek samorządowych i organizacji samorządowych,

11) przygotowywanie projektów uchwał Rady m.st. Warszawy w sprawie priorytetów współpracy zagranicznej m.st. Warszawy,

12) prowadzenie spraw dotyczących wyjazdów zagranicznych Prezydenta, Zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika oraz innych pracowników Urzędu,

13) koordynowanie kontaktów m.st. Warszawy ze społecznościami lokalnymi i regionalnymi innych państw,

14) inicjowanie działań zmierzających do przystąpienia m.st. Warszawy do międzynarodowych zrzeszeń społeczności lokalnych i regionalnych,

15) opracowywanie planów i programów udziału m.st. Warszawy w procesie integracji europejskiej,

16) inicjowanie i koordynowanie współpracy m.st. Warszawy z instytucjami unijnymi i miastami partnerskimi,

17) współpraca z instytucjami europejskimi i administracją publiczną w zakresie efektywnego wykorzystania szans rozwojowych wynikających z akcesji Polski do Unii Europejskiej,

18) utrzymywanie kontaktów z miastami Polski i Europy odnośnie współpracy i integracji europejskiej oraz pozyskiwania środków z funduszy europejskich na projekty nieinwestycyjne realizowane w ramach programów i inicjatyw Unii Europejskiej,

19)  inspirowanie szkoleń z zakresu problematyki europejskiej, w tym szkoleń z zakresu funduszy europejskich,

20) prowadzenie współpracy z jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy w celu wykorzystania środków z funduszy europejskich,

21) współpraca w zakresie: dialogu społecznego, mediacji w konfliktach, monitoringu konfliktów w m.st. Warszawa, 

22) sporządzanie analiz społecznych dotyczących m.st. Warszawy,

23) zapewnienie Prezydentowi, Zastępcom Prezydenta oraz Skarbnikowi współpracy ekspertów spoza Urzędu,

24) obsługa administracyjno – biurowa Pełnomocników Prezydenta, o ile zarządzenia powołujące ich nie przewidują inaczej.

2. W Gabinecie Prezydenta działa Rzecznik Informacji Publicznej.

3. Gabinet Prezydenta współpracuje z Pełnomocnikami Prezydenta, a w szczególności z:

1) Pełnomocnikiem ds. rodziny,

2) Pełnomocnikiem ds. współpracy z organizacjami kombatanckimi,

3) Pełnomocnikiem ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi.”,
b) § 3 1 otrzymuje brzmienie:

„§ 3 1. Biuro Organizacyjne Urzędu (BU)
1. Do zakresu działania Biura Organizacyjnego Urzędu należy w szczególności:

1) obsługa kancelaryjna i organizacyjna Sekretarza,

2) przygotowanie koncepcji i rozwiązań organizacyjnych dotyczących działalności Urzędu,

3) zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzędu, w tym koordynowanie:

a) przepływu informacji, 

b) rozpatrywania skarg i wniosków,
c) działania systemu informacji dla interesantów Urzędu,

d) opracowywania projektów wewnętrznych aktów prawnych, 

e) opracowywania projektów standardów i procedur w zakresie działania Urzędu,

f) współpracy między biurami i wydziałami dla Dzielnic,

4) utrzymywanie i rozwój systemu zarządzania jakością,

5) prowadzenie Punktu Informacyjnego Urzędu,

6) przygotowywanie sprawozdań, analiz i raportów dotyczących organizacji pracy Urzędu,

7) prowadzenie spraw związanych z przestrzeganiem przez pracowników Urzędu Kodeksu Etyki oraz Kodeksu postępowania w sprawach etyki pracowników Urzędu m.st. Warszawy,

8) współpraca z samorządami zawodowymi i związkami zawodowymi,

9) współpraca w zakresie planów rozwoju informatyki w Urzędzie,
10) prowadzenie rejestrów:

a) Centralnego Rejestru Skarg i Wniosków,

b) Rejestru Korzyści,

2. Biuro Organizacyjne Urzędu zapewnia obsługę administracyjno-biurową:

1) Pełnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy do spraw Etyki,

2) Pełnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy do spraw Systemu Zarządzania Jakością,

3. W Biurze Organizacyjnym Urzędu działa Miejski Rzecznik Konsumentów.”,
c) § 71 otrzymuje brzmienie:

„ § 71. Biuro Planowania Budżetowego (PB)

Do zakresu działania Biura Planowania Budżetowego należy w szczególności:

1) opracowywanie projektu budżetu m.st. Warszawy wraz z objaśnieniami oraz zmian w budżecie m.st. Warszawy,

2) przygotowywanie wykazu wydatków, które nie wygasają z upłynięciem roku budżetowego,

3) opracowywanie informacji o stanie mienia m.st. Warszawy,

4) opracowywanie układu wykonawczego budżetu m.st. Warszawy,

5) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodów i wydatków budżetowych,

6) sporządzanie zbiorczych sprawozdań opisowych z wykonania budżetu m.st. Warszawy oraz innych materiałów o przebiegu realizacji budżetu m.st. Warszawy dla potrzeb Rady m.st. Warszawy i Prezydenta,

7) monitorowanie realizacji budżetu m.st. Warszawy,

8) opracowywanie analiz długoterminowych, średnioterminowych i krótkoterminowych dotyczących budżetu m.st. Warszawy,

9) współpraca przy opracowywaniu wieloletnich planów finansowych,

10) koordynacja wdrażania budżetu m.st. Warszawy w układzie zadaniowym,

11) wykonywanie prac związanych z organizacją systemu finansowego m.st. Warszawy, przygotowywanie projektów przepisów regulujących organizację i funkcjonowanie pionu finansowego,

12) współpraca z biurami i Dzielnicami w zakresie zmian systemowych i przekształceń jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy,

13) analiza projektów uchwał Rady m.st. Warszawy i zarządzeń Prezydenta dotyczących finansów m.st. Warszawy oraz monitorowanie zmian przepisów prawnych z zakresu finansów publicznych.”,
d) w § 9 dodaje się ust. 3 i ust. 4 w brzmieniu: 
 „3. Przy pomocy Biura wykonywany jest nadzór nad działalnością instytucji kultury m.st. Warszawy Centrum Myśli Jana Pawła II.
4. Przy pomocy Biura wykonywany jest nadzór nad wspólną instytucją kultury Centrum Nauki Kopernik.”,

e) § 16 otrzymuje brzmienie:

„§ 16. Biuro Kultury (KU)
1. Do zakresu działania Biura Kultury należy w szczególności: 

1) opracowywanie projektów założeń polityki kulturalnej m.st. Warszawy, 

2) prowadzenie spraw z zakresu współpracy z organizacjami pozarządowymi, 
3) współpraca z jednostkami administracji publicznej i innymi podmiotami w zakresie działań na rzecz kultury,
4) prowadzenie, na podstawie uchwał Rady m.st. Warszawy, spraw związanych ze współpracą w zakresie kultury, ze społecznościami lokalnymi i regionalnymi innych państw, 

5) koordynacja spraw związanych z nazewnictwem miejskim, użytkowaniem herbu i barw m.st. Warszawy,

6) współpraca z Dzielnicami w zakresie lokalnych inicjatyw kulturalnych, 

7) prowadzenie działań na rzecz upowszechniania kultury, 

8) prowadzenie spraw związanych z organizowaniem imprez kulturalnych,
9) prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem rocznych dotacji na prowadzenie działalności przez instytucje kultury, o których mowa w ust. 2, w tym sprawozdawczości,

10) prowadzenie spraw związanych z tworzeniem, łączeniem, podziałem i likwidacją instytucji kultury m.st. Warszawy, 

11) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorów instytucji kultury, o których mowa w ust. 2 oraz przygotowywanie wniosków odnośnie powoływania i odwoływania dyrektorów instytucji kultury, 

12)  prowadzenie rejestrów instytucji kultury, o których mowa w ust. 2,

13) prowadzenie działalności informacyjnej i promocyjnej w zakresie działania Biura,

14) prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem, na podstawie uchwał Rady m.st. Warszawy stypendiów dla osób zajmujących się twórczością artystyczną i upowszechnianiem kultury oraz nagród za osiągnięcia w dziedzinie kultury, 

15) opiniowanie regulaminów organizacyjnych i koordynacja działań instytucji kultury m.st. Warszawy, o których mowa w ust. 2.

2. Przy pomocy Biura wykonywany jest wyłączny nadzór nad działalnością instytucji kultury m.st. Warszawy:

1) Dom Spotkań z Historią,

2) Instytut Kresowy,

3) Muzeum Historii Żydów Polskich,

4) Muzeum Historyczne m.st. Warszawy,

5) Muzeum Karykatury im. Eryka Lipińskiego,

6) Stołeczna Estrada,

7) Staromiejski Dom Kultury,
8) Muzeum Powstania Warszawskiego,
9) Teatr Ateneum im. Stefana Jaracza,

10) Teatr Baj,

11) Teatr Dramatyczny m.st. Warszawy,

12) Teatr Guliwer,

13) Północne Centrum Sztuki Teatr Komedia,

14) Teatr Kwadrat,

15) Teatr Na Woli im. Tadeusza Łomnickiego,

16) Teatr Nowy,

17) Teatr Ochoty,

18) Teatr Powszechny im. Zygmunta Hübnera,

19) Teatr Rampa,

20) Teatr Muzyczny Roma,

21) Teatr Rozmaitości,

22) Teatr Scena Prezentacje,

23) Centrum Sztuki Studio,

24) Teatr Lalka,

25) Teatr Współczesny,

26) Teatr Syrena.”
f) skreśla się § 16 1,
g) § 17 otrzymuje brzmienie: 
„§ 17. Biuro Architektury i Planowania Przestrzennego (AM)
1. Do zadań Biura Architektury i Planowania Przestrzennego w szczególności: 

1) opracowywanie głównych zasad i celów polityki rozwoju przestrzennego m.st. Warszawy, w tym zgłaszanie wniosków do strategii rozwoju m. st. Warszawy oraz monitorowanie i sporządzanie projektów zmian przyjętej strategii,

2) sporządzanie projektów studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego m.st. Warszawy i jego zmiany,

3) sporządzanie projektów miejscowych planów zagospodarowania przestrzennego,

4) sporządzanie oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym m. st. Warszawy,

5) prowadzenie prac nad określeniem kierunków rozwoju komunikacji i infrastruktury inżynieryjnej,

6) przygotowywanie projektów decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, 

7) zapewnienie warunków działania Komisji Urbanistyczno - Architektonicznej,

8) współpraca ze stowarzyszeniami i organizacjami zawodowymi architektów i urbanistów, 

9) wykonywanie zadań z zakresu administracji architektoniczno-budowlanej,

10) prowadzenie spraw związanych z estetyką przestrzeni publicznych, lokalizacją i formą reklam i pomników, kolorystyki zabudowy, itp.,

11) prowadzenie spraw związanych z pomnikami i miejscami pamięci narodowej, w tym przyjmowanie i rozpatrywanie wniosków,

12) formułowanie wniosków do planów zagospodarowania przestrzennego województwa.

2. Przy pomocy Biura wykonywany jest nadzór nad jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy:

1) Miejską Pracownią Planowania Przestrzennego i Strategii Rozwoju,

2) Stołecznym Zarządem Rozbudowy Miasta.”,
h) po § 34 dodaje się § 341 w brzmieniu:
„§ 341. Biuro Rozwoju Miasta (RM)

1. Do zakresu działania Biura Rozwoju Miasta należy w szczególności:

1) opracowywanie projektów wieloletnich planów inwestycyjnych m.st. Warszawy,

2) opracowywanie projektów rocznych planów inwestycyjnych do budżetu m.st. Warszawy, w tym załączników dzielnicowych, z uwzględnieniem źródeł finansowania oraz ustaleniem jednostki realizującej,

3) ustalanie źródeł finansowania inwestycji,

4) analiza prawidłowości realizacji procesów inwestycyjnych w celu uruchomienia finansowania,

5) współpraca z różnymi podmiotami w zakresie pozyskania pozabudżetowych środków finansowych na zadania inwestycyjne ogólnomiejskie i rozliczanie uzyskanych środków pozabudżetowych,

6) rozliczanie wydatków inwestycyjnych zadań ogólnomiejskich,

7) sporządzanie planów rzeczowo-finansowych inwestycji na podstawie projektów przygotowanych, w uzgodnieniu ze Skarbnikiem, przez podstawowe komórki organizacyjne Urzędu, w zakresie inwestycji przez nie prowadzonych,

8) monitorowanie i koordynacja realizacji inwestycji ogólnomiejskich, w tym inwestycji realizowanych przez spółki, w których m.st. Warszawa posiada udziały lub akcje,

9) opracowywanie projektów zasad i trybu realizacji inwestycji ogólnomiejskich,

10) współpraca z komórkami organizacyjnymi Urzędu oraz jednostkami realizującymi inwestycje z budżetu m.st. Warszawy,

11) współpraca z Dzielnicami w zakresie realizowanych przez nie inwestycji,

12) opracowywanie sprawozdań rzeczowo-finansowych z realizacji inwestycji ogólnomiejskich.” .
§ 2
Wykonanie zarządzenia powierza się Zastępcom Prezydenta m.st. Warszawy, Sekretarzowi m.st. Warszawy, Skarbnikowi m.st. Warszawy, Członkom Zarządów Dzielnic m.st. Warszawy, dyrektorom biur, naczelnikom wydziałów dla Dzielnic Urzędu m.st. Warszawy oraz kierownikowi Urzędu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent m.st. Warszawy
/-/Hanna Gronkiewicz-Waltz
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