GP-0151/739/2007

Zarządzenie Nr 739/2007

Prezydenta miasta stołecznego Warszawy

z dnia 28 sierpnia 2007 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) - zarządza się, co następuje: 

§ 1

W regulaminie organizacyjnym Urzędu miasta stołecznego Warszawy, zwanym dalej regulaminem,  stanowiącym załącznik do zarządzenia Nr 312/2007 Prezydenta miasta stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu m.st. Warszawy, wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 11 ust. 9 otrzymuje brzmienie:

„9. Wewnętrzny regulamin działalności biur, Urzędu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy oraz Urzędów Dzielnic, obejmujący w szczególności ich wewnętrzną strukturę, organizację oraz podział zadań, nadaje zarządzeniem Prezydent na wniosek odpowiednio: dyrektorów biur, Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy oraz Burmistrzów.”,

2) w § 13:

a) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„3. W zakresie zadań, wynikających z zakresu działania, biura przygotowują projekty zarządzeń Prezydenta określających sposób realizacji zadań przez wydziały dla Dzielnic.”,

b) po ust. 3 dodaje się ust. 31 w brzmieniu:

„31 Biura wykonują bieżącą kontrolę nadzorowanych jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy.”,

3) w § 14 w ust. 3 uchyla się pkt 4,

4) w § 15 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

„3. Do zadań Naczelników wydziałów dla Dzielnic należy w szczególności: 

1) zapewnianie właściwej i terminowej realizacji zadań wydziału dla Dzielnicy, na podstawie i w granicach prawa,

2) nadzór nad przestrzeganiem przez podległych pracowników przepisów prawa oraz wewnętrznych regulacji i zasad przyjętych w Urzędzie, w tym Regulaminu,

3) gospodarowanie środkami pieniężnymi zgodnie z udzielonymi pełnomocnictwami, 

4) przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdań z realizacji zadań objętych zakresem działania wydziału dla Dzielnicy,

5) dokonywanie czynności kierownika zamawiającego, w granicach udzielonego pełnomocnictwa,

6) przygotowywanie i zawieranie na podstawie udzielonego przez Prezydenta pełnomocnictwa, umów i porozumień, 

7) nadzór nad przestrzeganiem dyscypliny pracy przez podległych pracowników, 

8) przygotowywanie opisów stanowisk, w tym ustalanie szczegółowego zakresu czynności dla pracowników wydziału dla Dzielnicy,

9) dokonywanie oceny pracowników wydziału dla Dzielnicy oraz składanie wniosków w sprawie ich awansowania, nagradzania lub pociągnięcia do odpowiedzialności,

10) współpraca w opracowywaniu i realizacji budżetu m.st. Warszawy, w zakresie działania wydziału dla Dzielnicy,

11) przygotowywanie projektów współfinansowanych z funduszy pomocowych i ich realizacja,

12) nadzorowanie stosowania przez pracowników pieczęci i pieczątek,

13) nadzorowanie przestrzegania przez pracowników przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy oraz przepisów przeciwpożarowych.”,

5) w §17:

a) w ust.1:

-  pkt 15 i 30 otrzymują brzmienie: 

„15) Biuro Kontroli i Audytu Wewnętrznego – KW,”, 

„30) Biuro Promocji Miasta - PR,”,

- po pkt 36 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 37 w brzmieniu:

„37) Sekretariat ds. Euro 2012 – EU.”,

b) ust.6 otrzymuje brzmienie:

”6. W każdym Urzędzie Dzielnicy tworzy się następujące wydziały dla Dzielnic, o ustalonych symbolach kancelaryjnych, z zastrzeżeniem ust. 8: 

1) Wydział Administracyjno-Gospodarczy dla Dzielnicy (WAG),

2) Wydział Budżetowo-Księgowy dla Dzielnicy (WBK),

3) Wydział Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnicy (WDG),

4) Wydział Informatyki dla Dzielnicy (WIN),

5) Wydział Infrastruktury dla Dzielnicy (WIR),

6) Wydział Kadr dla Dzielnicy (WKD),

7) Wydział Kultury dla Dzielnicy (WKU),

8) Wydział Obsługi Mieszkańców dla Dzielnicy (WOM),

9) Wydział Obsługi Rady Dzielnicy (WOR),

10) Wydział Ochrony Środowiska dla Dzielnicy (WOŚ),

11) Wydział Organizacyjny dla Dzielnicy (WOD),

12) Wydział Oświaty i Wychowania dla Dzielnicy (WOW),

13) Wydział Prawny dla Dzielnicy (WPR),

14) Wydział Sportu i Rekreacji dla Dzielnicy (WSR),

15) Wydział Spraw Społecznych i Zdrowia dla Dzielnicy (WSZ),

16) Wydział Zamówień Publicznych dla Dzielnicy (WZP),

17) Wydział Zasobów Lokalowych dla Dzielnicy (WZL).”,

c) po ust. 6 dodaje się ust. 61 w brzmieniu:

„61.W uzasadnionych przypadkach Burmistrz może wnioskować do Prezydenta o utworzenie następujących wydziałów dla Dzielnicy, o ustalonych symbolach kancelaryjnych, z zastrzeżeniem ust. 8: 

1) Wydziału Funduszy Europejskich dla Dzielnicy (WFE), 

2) Wydziału Inwestycji dla Dzielnicy (WID), 

3) Wydziału Kontroli Wewnętrznej dla Dzielnicy (WKW), 

4) Wydziału Promocji i Komunikacji Społecznej dla Dzielnicy (WPK).”, 

d) ust. 9 otrzymuje brzmienie:

„9. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Burmistrz może wnioskować do Prezydenta o:

1) likwidację wydziału dla Dzielnicy i przeniesienie zadań należących do zakresu jego działania do innego  wydziału dla Dzielnicy,

2) przeniesienie zadania należącego do zakresu działania danego wydziału dla Dzielnicy do innego wydziału dla Dzielnicy.”, 

6) w § 18:

a) w ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie: 

„8) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczące zadań lub działalności Zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika oraz Dyrektorów nadzorowanych biur, Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy i ich Zastępców, Naczelników Wydziałów Prawnych dla Dzielnic oraz radców prawnych zatrudnionych w Urzędzie.”,

b) w ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie: 

„2) odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczące zadań lub działalności Członków Zarządów Dzielnic oraz Dyrektorów nadzorowanych biur i ich Zastępców.”, 

c) w ust. 5 pkt 3 otrzymuje brzmienie: 

„3) odpowiedzi na skargi dotyczące zadań lub działalności pracowników wydziałów dla Dzielnic, w tym Naczelników wydziałów dla Dzielnic i ich Zastępców, z wyjątkiem Naczelników Wydziałów Prawnych dla Dzielnic,”,

d) po ust. 7 dodaje się ust. 71 w brzmieniu:

„71. Dyrektor biura oraz Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy i ich Zastępcy podpisują odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczące zadań lub działalności podległych pracowników, z zastrzeżeniem ust.3 pkt 2.”,

7) w § 20 ust.12 otrzymuje brzmienie: 

„12. Odpowiedź na skargę lub wniosek podpisuje Prezydent lub Zastępcy Prezydenta, Sekretarz, Skarbnik, Dyrektorzy biur i Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 
m.st. Warszawy i ich Zastępcy, Członkowie Zarządu Dzielnic lub osoba upoważniona przez Prezydenta.”,
8) w § 22:

a) uchyla się ust. 6,

b) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

„7. W razie uzasadnionego podejrzenia popełnienia przestępstwa lub wykroczenia zawiadamia się polecającego kontrolę.”,

c) w ust. 8 po pkt 6 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 7 w brzmieniu:

„7) przyjmowanie ustnych i pisemnych wyjaśnień od byłych pracowników kontrolowanych komórek organizacyjnych Urzędu, gospodarstw pomocniczych i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawa.”,

d) ust. 11 otrzymuje brzmienie:

„11. Kontrolę wewnętrzną wykonuje wyodrębniona komórka organizacyjna Biura Kontroli i Audytu Wewnętrznego – odnośnie całości działalności Urzędu, gospodarstw pomocniczych Urzędu i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy.”,

e) po ust. 11 dodaje się ust. 111 w brzmieniu: 
„111. Prezydent m.st. Warszawy może przekazać Burmistrzom upoważnienie do przeprowadzania kontroli wewnętrznej Wydziałów dla Dzielnic oraz gospodarstw pomocniczych Urzędu i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy położonych na terenie Dzielnicy; nie wyklucza to możliwości przeprowadzenia kontroli przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnętrznego, o której mowa w ust. 11.”,

f) ust. 12 i 13 otrzymują brzmienie:
„12. Biuro Kontroli i Audytu Wewnętrznego na zlecenie Prezydenta przeprowadza kontrolę w zakresie działalności osoby prawnej, jeżeli odrębne przepisy przyznają prawo do przeprowadzenia kontroli Prezydentowi. 

13. Audyt wewnętrzny jest realizowany przez wyodrębnioną komórkę organizacyjną Biura Kontroli i Audytu Wewnętrznego na zasadach i w trybie określonym w ustawie z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.).”,

9) w załączniku do regulaminu:

a) w § 2 w ust. 1:

· pkt 3 otrzymuje brzmienie:

„3) wykonywanie zadań w zakresie ewidencji ludności i dowodów osobistych, rejestracji pojazdów i wydawania uprawnień do kierowania pojazdami,”,

· po pkt 7 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 8  w brzmieniu:

„8) wykonywanie zadań z zakresu cmentarnictwa i opieki nad grobami, w tym  dotyczących ochrony miejsc pamięci narodowej i cmentarzy wojennych.”,

b) w § 4 w ust. 1 po pkt 12 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 13 i 14 w brzmieniu:

„13) prowadzenie postępowań w trybie ustawy z dnia 10 kwietnia 2003 r. o szczególnych zasadach przygotowywania i realizacji inwestycji w zakresie dróg publicznych (Dz.U. Nr 80, poz. 721 z póź. zm.),

14) przygotowywanie i realizacja zadań inwestycyjnych powierzonych biuru.”,

c) § 7 otrzymuje brzmienie:

„§ 7 Biuro Działalności Gospodarczej i Zezwoleń 

Do zakresu działania Biura Działalności Gospodarczej i Zezwoleń należy w szczególności: 

1) koordynacja i nadzór nad prowadzeniem przez Wydziały Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnic ewidencji działalności gospodarczej osób fizycznych oraz ewidencji pól biwakowych i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie,

2) wykonywanie zadań m.st. Warszawy w zakresie targowisk i hal targowych,

3) przeprowadzanie kontroli legalności zajmowania terenów miejskich przez osoby prowadzące handel obwoźny oraz przeprowadzanie kontroli prawidłowości poboru opłaty targowej przez inkasentów na terenie m.st. Warszawy,

4) koordynacja i nadzór nad przygotowywaniem projektów zezwoleń i wykonywaniem przez Wydziały Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnic innych czynności wynikających z ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi, 
5) przygotowywanie projektów licencji, zezwoleń i zaświadczeń oraz wykonywanie innych czynności wynikających z ustawy o transporcie drogowym,

6) przygotowywanie projektów decyzji administracyjnych i wykonywanie innych czynności wynikających z ustawy prawo o ruchu drogowym,

7) prowadzenie rejestru umów zawartych z młodocianymi w celu przygotowania zawodowego.”,

d) § 8 otrzymuje brzmienie:

„§ 8 Biuro Edukacji

1. Do zakresu działania Biura Edukacji należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z  kształtowaniem, realizacją i prognozowaniem polityki oświatowej m.st. Warszawy,

2) ustalanie planu sieci publicznych szkół,

3) prowadzenie spraw związanych z zakładaniem, łączeniem, przekształcaniem i likwidacją szkół i placówek oświatowo-wychowawczych,

4) przygotowywanie zasad, standardów i procedur działań organu prowadzącego w stosunku do szkół i placówek oświatowo-wychowawczych prowadzonych przez m. st. Warszawa,

5) prowadzenie spraw z zakresu koordynowania działań Dzielnic, umożliwiających właściwe realizowanie polityki oświatowej m.st. Warszawy w odniesieniu do szkół i placówek oświatowo-wychowawczych, 

6) wykonywanie zadań organu prowadzącego, które nie zostały przekazane do kompetencji Dzielnic, w stosunku do szkół i placówek kształcenia specjalnego, burs, specjalistycznych poradni psychologiczno-pedagogicznych oraz placówek edukacji pozaszkolnej,

7)  prowadzenie spraw związanych z rekrutacją uczniów do wszystkich typów szkół,

8) monitorowanie spraw prowadzonych przez Dzielnice związanych z wykonywaniem obowiązku szkolnego i obowiązku nauki oraz rocznego przygotowania przedszkolnego, 

9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisów organizacji pracy placówek oraz przepisów dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy uczniów i pracowników w placówkach oświatowych, dla których m.st. Warszawa jest organem prowadzącym,

10) prowadzenie ewidencji przedszkoli, szkół i placówek niepublicznych,

11) wykonywanie zaleceń organu sprawującego nadzór pedagogiczny,

12) prowadzenie spraw związanych z podziałem subwencji oświatowej dla m. st. Warszawy oraz dotacji celowych Wojewody Mazowieckiego na zadania oświatowe dla poszczególnych Dzielnic,

13)  prowadzenie i monitorowanie spraw związanych z przekazywaniem należnych placówkom i szkołom prowadzonym przez podmioty niepubliczne dotacji,

14) prowadzenie spraw związanych z przeprowadzaniem konkursów na stanowisko dyrektora w szkołach i placówkach oświatowych nie przekazanych do zakresu działania Dzielnic oraz prowadzenie spraw kadrowych tych dyrektorów,

15) prowadzenie spraw związanych z awansem zawodowym nauczycieli zatrudnionych w szkołach i placówkach nie przekazanych do zakresu działania Dzielnic, 

16) prowadzenie spraw związanych z przyznawaniem nauczycielom nagród Prezydenta m.st. Warszawy I-go stopnia,

17)  analiza formalnoprawna i przekazywanie wniosków o przyznanie medalu Komisji Edukacji Narodowej, nagrody ministra właściwego do spraw oświaty i wychowania oraz nagrody Kuratora Oświaty dyrektorom szkół i placówek,

18) wykonywanie zadań związanych z organizowaniem i dofinansowaniem  kształcenia i dokształcania nauczycieli szkół i placówek oświatowych nie przekazanych do Dzielnic,

19) powierzanie zadań doradcy metodycznego m.st. Warszawy oraz monitorowanie wykonywanych zadań,

20) prowadzenie i koordynowanie projektów edukacyjnych współfinansowanych z funduszy strukturalnych i pozastrukturalnych Unii Europejskiej na poziomie ogólnomiejskim,

21) wspieranie współpracy międzynarodowej szkół i placówek oświatowych m.st. Warszawy,

22) koordynowanie spraw związanych z udzielaniem pomocy materialnej dla uczniów,

23) koordynowanie akcji „Lato i Zima w Mieście” w placówkach oświatowych prowadzonych przez m. st. Warszawa,

24) zbieranie, przetwarzanie, udostępnianie i archiwizowanie danych dotyczących warszawskiej oświaty, w tym w zakresie: systemu informacji oświatowej, ustawy o dostępie do informacji publicznej i Biuletynu Informacji Publicznej.

2. Przy pomocy Biura wykonywany jest nadzór nad jednostką organizacyjną m.st. Warszawy - Miejskim Biurem Finansów Oświaty m.st. Warszawy. 

3. Przy pomocy Biura wykonywany jest nadzór nad działalnością instytucji kultury m.st. Warszawy - Centrum Myśli Jana Pawła II. 

4. Przy pomocy Biura wykonywany jest nadzór nad wspólną instytucją kultury - Centrum Nauki Kopernik.”,

e) w § 9 pkt 6 otrzymuje brzmienie:


„6) udział w przygotowywaniu planów inwestycyjnych m.st. Warszawy,”,

f) w § 11:

·  w ust. 1 uchyla się pkt 8,

·  ust. 2 otrzymuje brzmienie:

„2. Przy pomocy Biura wykonywany jest nadzór nad jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy:

1) Zarządem Mienia Skarbu Państwa,

2) Zarządem Mienia m.st. Warszawy.” ,

g) § 12 otrzymuje brzmienie:

„§ 12 Biuro Informatyki i Przetwarzania Informacji

Do zakresu działania Biura Informatyki i Przetwarzania Informacji należy w szczególności:

1) opracowywanie planów rozwoju teleinformatyki w Urzędzie w celu zapewnienia realizacji planowanych potrzeb Urzędu oraz jego kompleksowej informatyzacji,

2) utrzymanie ciągłości działania infrastruktury teleinformatycznej oraz używanych  systemów i aplikacji w celu zapewnienia sprawnego i prawidłowego funkcjonowania Urzędu, 

3) wdrażanie zasad polityki bezpieczeństwa w zakresie systemów i sieci teleinformatycznych, przetwarzania danych w systemach w Urzędzie oraz nadzór nad ich przestrzeganiem,

4) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Wydziałami Informatyki dla Dzielnicy w celu zapewnienia stosowania przyjętych w Urzędzie jednolitych standardów w zakresie sieci teleinformatycznej, eksploatowanych systemów i bezpieczeństwa teleinformatycznego oraz racjonalizacji kosztów i nakładów w zakresie teleinformatyzacji Urzędu,

5) opiniowanie zasadności zakupów inwestycyjnych w Urzędzie w zakresie sprzętu teleinformatycznego i oprogramowania,

6) koordynacja działań związanych z definiowaniem, opisywaniem, aktualizacją, monitorowaniem oraz usprawnianiem procesów przetwarzania informacji w Urzędzie, 

7) zarządzanie zasobami teleinformatycznymi Urzędu,

8) zapewnienie obsługi informatycznej i pomocy dla pracowników biur i Urzędu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy w przypadku wystąpienia problemów w obsłudze sprzętu teleinformatycznego, systemów informatycznych i  oprogramowania,

9) śledzenie rozwiązań teleinformatycznych stosowanych w krajach UE w zakresie automatyzacji kontaktów w relacji „mieszkaniec – Urząd”, e-Government w celu potencjalnego zastosowania komplementarnych rozwiązań w Urzędzie,

10) ścisła współpraca z komórkami Urzędu w celu wypracowywania rozwiązań informatycznych wspierających pracę tych komórek,

11) opracowywanie, wdrażanie i utrzymanie aplikacji wykonanych w Biurze na potrzeby komórek Urzędu,

12) prowadzenie testów systemów/aplikacji tworzonych przez firmy zewnętrzne i przez programistów Biura,

13) zarządzanie projektami teleinformatycznymi prowadzonymi dla potrzeb Urzędu.”, 
h) w § 14 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

”1) prowadzenie spraw kadrowych Prezydenta, Zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, pracowników biur Urzędu i Urzędu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy, Członków Zarządów Dzielnic m.st. Warszawy oraz spraw kadrowych kierowników jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy, z wyłączeniem spraw zastrzeżonych dla innych komórek organizacyjnych,”, 

i) § 15 otrzymuje brzmienie:

„§ 15 Biuro Kontroli i Audytu Wewnętrznego

1. Do zakresu działania Biura Kontroli i Audytu Wewnętrznego należy w szczególności:

1) planowanie i organizowanie kontroli, 

2) nadzór nad wykonaniem i przestrzeganiem zaleceń pokontrolnych,  

3) przeprowadzanie kontroli na zlecenie Prezydenta lub upoważnionych Zastępców Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika,

4) współdziałanie z organami kontroli zewnętrznej i organami ścigania,

5) współdziałanie z Burmistrzami w zakresie realizacji przez nich - na podstawie upoważnienia - kontroli wewnętrznych,
6) współpraca z właściwą komórką organizacyjną Urzędu w zakresie spraw związanych z załatwianiem skarg i wniosków, 

7) sporządzanie okresowych raportów oraz inicjowanie rozwiązań zapewniających usunięcie stwierdzonych nieprawidłowości oraz zapobiegających wystąpieniu nieprawidłowości w przyszłości,

8) prowadzenie audytu wewnętrznego  Urzędu,  gospodarstw pomocniczych Urzędu i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy,  

9) podejmowanie czynności doradczych, w tym składanie wniosków mających na celu usprawnienie funkcjonowania Urzędu i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy,

10) przeprowadzanie audytów wewnętrznych obejmujących w szczególności badanie:

a) zgodności prowadzonej działalności z przepisami prawa ogólnie obowiązującego i wewnętrznymi procedurami,

b) efektywności i gospodarności podejmowanych działań w zakresie systemów zarządzania i kontroli,

c) wiarygodności sprawozdania finansowego oraz sprawozdania z wykonania budżetu m.st. Warszawy.

11) przygotowanie rocznego planu audytu wewnętrznego zawierającego między innymi analizę ryzyka, tematy audytu wewnętrznego oraz harmonogram realizacji zadań,

12) przedstawianie Prezydentowi sprawozdań z wykonania audytu wewnętrznego.

2. W Biurze działa audytor wewnętrzny podlegający bezpośrednio Prezydentowi.”,

j) w § 16 pkt 15 otrzymuje brzmienie:

„15) prowadzenie ewidencji i rozliczeń z tytułu kredytów, pożyczek, gwarancji i poręczeń, ”,

k) w § 20 w ust. 1 pkt 17 otrzymuje brzmienie:

„17) wykonywanie zadań związanych ze zbieraniem i rejestracją oświadczeń:

a) majątkowych,

b) o prowadzeniu działalności gospodarczej,

c) lustracyjnych.”,

l) w § 21:

·  w ust. 1 pkt 5 i 6 otrzymują brzmienie:

„5) inicjowanie i koordynowanie działań związanych z gospodarką leśną, w szczególności w zakresie przystosowania lasów miejskich do funkcji rekreacyjno-wypoczynkowej i edukacyjnej,

 6) prowadzenie spraw z zakresu ochrony, ewidencji i zmian zasobów leśnych, w tym związanych z zatwierdzaniem dokumentacji urządzeniowej lasu,”,

·  w ust. 1 po pkt 21 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się  pkt 22 w brzmieniu:

„22) występowanie do Wojewody Mazowieckiego o dotację celową dla m.st. Warszawy na postępowanie w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wypłatę oraz sporządzanie rocznego rozliczenia dotacji i rocznego sprawozdania rzeczowo-finansowego z realizacji wypłat zwrotu podatku.”,
· w ust. 2 po pkt 4 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się  pkt 5 w brzmieniu:

„ 5) Lasy Miejskie –Warszawa.”,

m) w § 22 w ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

„7) prowadzenie spraw związanych z przestrzeganiem przez pracowników Urzędu Kodeksu Etyki pracowników Urzędu m.st. Warszawy,”,

n) w § 25 po pkt 9 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 10 i 11 w brzmieniu:

„10) sporządzanie dla potrzeb planistycznych prognozy długu m.st. Warszawy,

11) udział w negocjacjach dotyczących udzielania i zaciągania przez m.st. Warszawa kredytów, pożyczek, gwarancji i poręczeń.”,

o) w § 26:

·  w ust. 1 po pkt 7 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 8 w brzmieniu:

„8) przygotowanie i monitorowanie działań związanych z rewitalizacją m.st. Warszawy.”,

· w ust. 2 uchyla się pkt 1,

p) w § 27 w ust. 1 uchyla się pkt 21,

r) w § 28:

· pkt 14 otrzymuje brzmienie:

„14) prowadzenie spraw związanych ze współpracą z organizacjami pozarządowymi w zakresie ochrony i promocji zdrowia,”,

· po pkt 20 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 21 i 22 w brzmieniu:

„21) prowadzenie, we współdziałaniu z właściwymi komórkami organizacyjnymi Urzędu, spraw w zakresie ochrony i promocji zdrowia, związanych ze współpracą m.st. Warszawy ze społecznościami lokalnymi i regionalnymi innych państw oraz z międzynarodowymi zrzeszeniami społeczności lokalnych i regionalnych,

22) prowadzenie spraw kadrowych kierowników samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej.", 

s) w § 33 w ust. 1 po pkt 11 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 12 w brzmieniu:

„12) wykonywanie zadań związanych z przygotowaniami m.st. Warszawy do organizacji Mistrzostw Europy w piłce nożnej UEFA EURO 2012, a w szczególności:

a) realizacja i koordynacja zadań promocyjnych,

b) współpraca z biurami Urzędu odpowiedzialnymi za realizację zadań wycinkowych dotyczących Mistrzostw, 

c) realizacja inwestycji sportowych stanowiących bazę treningową na terenie m.st. Warszawy,

d) współpraca z instytucjami administracji samorządowej w Polsce i na Ukrainie.”, 

t) § 35 otrzymuje brzmienie:

„§ 35 Biuro Zamówień Publicznych

Do zakresu działania Biura Zamówień Publicznych należy w szczególności:

1) zarządzanie procesem przygotowywania i przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych w Urzędzie, z zastrzeżeniem § 511 pkt 1,

2) opracowywanie standardów udzielania zamówień publicznych w Urzędzie oraz gospodarstwach pomocniczych Urzędu i jednostkach organizacyjnych m.st. Warszawy,

3) sporządzanie opinii prawnych dotyczących udzielania zamówień publicznych w Urzędzie,

4) opracowywanie projektów planów Prezydenta dotyczących udzielania zamówień publicznych w Urzędzie, gospodarstwach pomocniczych Urzędu oraz jednostkach organizacyjnych m.st. Warszawy, w tym w zakresie zamówień skonsolidowanych,

5) opracowywanie i wdrażanie procedur dotyczących zasad udzielania zamówień publicznych z wykorzystaniem licytacji elektronicznej, aukcji elektronicznej oraz innych narzędzi elektronicznych przewidzianych w ustawie Prawo zamówień publicznych,

6) definiowanie zasad funkcjonowania platformy aukcyjnej oraz administrowanie platformą,

7) nadzór nad procesem udzielania zamówień publicznych w Urzędzie,

8) podejmowanie czynności z zakresu nadzoru i koordynacji nad działaniami Wydziałów Zamówień Publicznych dla Dzielnic, w zakresie działania Biura,

9) informowanie Prezydenta o uchybieniach w zakresie przestrzegania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych,

10) reprezentowanie Prezydenta w postępowaniach związanych z udzielaniem zamówień publicznych w sprawach związanych z wnoszeniem środków ochrony prawnej,

11) współpraca z Urzędem Zamówień Publicznych,

12) prowadzenie polityki szkoleniowej z zakresu zamówień publicznych w Urzędzie, w tym:

a) organizowanie i prowadzenie szkoleń dla pracowników Urzędu z zakresu zamówień publicznych,

b) opiniowanie skierowań pracowników Wydziału Zamówień Publicznych dla Dzielnicy na szkolenia z zakresu zamówień publicznych, 

13) prowadzenie analiz efektywności udzielanych zamówień oraz sprawozdawczości z udzielonych zamówień publicznych w Urzędzie, gospodarstwach pomocniczych Urzędu i jednostkach organizacyjnych m.st. Warszawy, 

14) gromadzenie informacji o przygotowywanych i przeprowadzanych postępowaniach o udzielenie zamówień publicznych oraz konkursach,

15) nadzór merytoryczny nad stroną internetową m.st. Warszawy poświęconą zamówieniom publicznym,

16)  zarządzanie bazą danych o zamówieniach publicznych w m.st. Warszawa,

17) udostępnianie informacji publicznej w zakresie działania Biura,

18) uczestniczenie w komisjach konkursowych ds. rekrutacji na stanowisko naczelnika wydziału zamówień publicznych dla Dzielnicy.”,

u) w § 36 w ust. 1  pkt od 12 do 20 otrzymują brzmienie:

„12) koordynowanie wszelkich działań związanych ze współpracą zagraniczną m.st. Warszawy z poszczególnymi komórkami organizacyjnymi Urzędu,

13)
prowadzenie spraw dotyczących wyjazdów zagranicznych Prezydenta , Zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika oraz innych pracowników Urzędu, 

14)
koordynowanie kontaktów m.st. Warszawy ze społecznościami lokalnymi 
i regionalnymi innych państw, a także władzami innych jednostek samorządowych i organizacji samorządowych,

15) inicjowanie działań zmierzających do przystąpienia m.st. Warszawy do międzynarodowych zrzeszeń społeczności lokalnych i regionalnych,

16) inicjowanie i koordynowanie współpracy m.st. Warszawy z instytucjami unijnymi i miastami partnerskimi,

17) kreowanie współpracy międzynarodowej Warszawy; ustalanie projektów celów strategicznych i bieżących,

18) utrzymywanie kontaktów z miastami Polski i Europy odnośnie współpracy i integracji europejskiej oraz pozyskiwania środków z funduszy pomocowych na projekty nieinwestycyjne, realizowane przy dofinansowaniu z funduszy pomocowych,

19)inspirowanie seminariów informacyjnych z zakresu problematyki europejskiej, 

20)
prowadzenie współpracy z jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy w celu wykorzystania środków z funduszy pomocowych,”,

w) po § 36 dodaje się § 361 w brzmieniu:

„§ 361 Sekretariat ds. Euro 2012
Do zakresu działania Sekretariatu ds. Euro 2012 należy w szczególności:

1) przygotowywanie i obsługa administracyjna Zespołu Organizacyjnego m.st. Warszawy ds. Mistrzostw Europy w piłce nożnej UEFA EURO 2012, zwanego dalej „Zespołem”,

2) prowadzenie dokumentacji z prac Zespołu,

3) dostarczanie dokumentacji niezbędnej do prac Zespołu,

4) koordynacja korespondencji i spraw związanych z organizacją i przygotowaniem do Euro 2012,

5) inne bieżące sprawy zlecone przez Przewodniczącego Zespołu.”,

z) § 38 otrzymuje brzmienie:

„§ 38 Wydział Organizacyjny dla Dzielnicy

Do zakresu działania Wydziału Organizacyjnego dla Dzielnicy należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z obsługą techniczną i organizacyjną spotkań, narad z udziałem Naczelników wydziałów dla Dzielnicy i Członków Zarządu Dzielnicy,

2) organizacja pracy Urzędu Dzielnicy,

3) obsługa kancelaryjna Zarządu Dzielnicy,

4) przekazywanie uchwał Zarządu Dzielnicy według właściwości,

5) wykonywanie zadań związanych z przeprowadzaniem wyborów i referendów,

6) prowadzenie rejestru uchwał Zarządu,

7) utrzymywanie bieżących kontaktów z prasą, współpraca w tym zakresie z Rzecznikiem Prasowym,

8) prowadzenie archiwum zakładowego Urzędu Dzielnicy.”,

aa) § 39 otrzymuje brzmienie:

„§ 39 Wydział Obsługi Rady Dzielnicy

Do zakresu działania Wydziału Obsługi Rady Dzielnicy należy w szczególności:

1) obsługa administracyjno-techniczna i organizacyjna Rady Dzielnicy i jej Komisji,

2) udzielanie pomocy radnym Dzielnicy w sprawowaniu ich mandatu,

3) kierowanie uchwał Rady Dzielnicy zgodnie z właściwością,

4) prowadzenie rejestrów uchwał Rady Dzielnicy,

5) prowadzenie rejestrów interpelacji i wniosków.”,

ab) w § 41 po pkt 6 kropkę zastępuje się przecinkiem i dodaje się pkt 7 w brzmieniu:

„7) podejmowanie czynności, o których mowa w art. 36 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. Nr 80, poz. 717 z późn. zm.).”,

ac) po § 41 dodaje się kolejno:

- § 411 w brzmieniu:

 „411 Wydział Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnicy
 Do zakresu działania Wydziału Działalności Gospodarczej i Zezwoleń dla Dzielnicy należy w szczególności: 

1) prowadzenie ewidencji działalności gospodarczej osób fizycznych, 

2) przekazywanie do Biura Działalności Gospodarczej i Zezwoleń odwołań i zażaleń z zakresu ewidencji działalności gospodarczej osób fizycznych, 

3) prowadzenie ewidencji pól biwakowych i innych obiektów, w których świadczone są usługi hotelarskie oraz udział w kontrolach tych obiektów,

4) udzielanie informacji o zasadach wpisu do ewidencji działalności gospodarczej oraz o innych działaniach poprzedzających rozpoczęcie działalności gospodarczej, 

5) przygotowywanie projektów uchwał Rady Dzielnicy w sprawie opinii o lokalizacji ośrodków gier,

6) przyjmowanie od przedsiębiorców wniosków o wpis do krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej REGON i przekazywanie go wraz z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej do Urzędu Statystycznego w Warszawie,

7) przyjmowanie od przedsiębiorców zgłoszeń indentyfikacyjnych lub aktualizacyjnych NIP i przekazywanie ich wraz z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej do właściwego urzędu skarbowego, 

8) odbiór zaświadczeń wpisów do krajowego rejestru urzędowego podmiotów gospodarki narodowej REGON (w przypadku złożenia wniosku) i przekazywanie przedsiębiorcom łącznie z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, 

9) prowadzenie spraw dotyczących przygotowywania projektów zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych oraz wykonywanie innych czynności wynikających ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi, w tym:

a) przyjmowanie od przedsiębiorców oświadczeń o wartości sprzedaży napojów alkoholowych w roku poprzednim, 

b) w zakresie opłat wnoszonych za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych: 

· kontrola prawidłowości wnoszonych opłat,

· wystawianie upomnień dotyczących obowiązku wniesienia opłat, 

· przygotowywanie projektów zaświadczeń potwierdzających dokonanie opłat lub projektów postanowień o odmowie wydania zaświadczenia,

c) udział w kontrolach punktów sprzedaży napojów alkoholowych w zakresie przestrzegania zasad i warunków korzystania z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych,

10) występowanie do Biura Działalności Gospodarczej i Zezwoleń o przygotowanie projektu tytułu wykonawczego, dotyczącego obowiązku wniesienia przewidzianej ustawowo opłaty za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych, 

11) opracowywanie na wniosek Biura Działalności Gospodarczej i Zezwoleń analiz i sprawozdań z zakresu działalności Wydziału, 

12) przygotowywanie projektu budżetu w zakresie opłat za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych w części dotyczącej Dzielnicy i monitorowanie jego realizacji, 

13) przekazywanie do Biura Działalności Gospodarczej i Zezwoleń odwołań i zażaleń      z zakresu zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych, 

14) współpraca z uprawnionymi instytucjami i organami, w tym jednostkami kontrolnymi, w zakresie realizacji ustawy o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi, 

15) występowanie do Biura Działalności Gospodarczej i Zezwoleń w sprawach grzywien w celu przymuszenia do zgłoszenia się w charakterze świadka lub biegłego w prowadzonym postępowaniu administracyjnym, 

16) monitorowanie poziomu wykorzystania obowiązującego w Dzielnicy limitu punktów sprzedaży napojów alkoholowych.”, 

- § 412 w brzmieniu:

„§ 412 Wydział Funduszy Europejskich dla Dzielnicy

1. Do zakresu działania Wydziału Funduszy Europejskich dla Dzielnicy należy w szczególności:

1) inicjowanie tworzenia projektów współfinansowanych ze środków funduszy europejskich w zakresie właściwości Dzielnicy,

2) udzielanie informacji na temat możliwości ubiegania się o dofinansowanie ze środków funduszy europejskich jednostkom organizacyjnym m.st. Warszawy oraz zainteresowanym podmiotom z terenu Dzielnicy,

3) koordynacja projektów realizowanych w Dzielnicy, które korzystają z finansowania w ramach określonych funduszy europejskich oraz prowadzenie elektronicznego systemu monitoringu realizacji tych projektów,

4) pomoc w przygotowaniu i opiniowanie wniosków aplikacyjnych wydziałom dla Dzielnicy i jednostkom organizacyjnym m.st. Warszawy położonym na terenie Dzielnicy pod nadzorem Biura Funduszy Europejskich i biur merytorycznych, 

5) składanie - pod nadzorem Biura Funduszy Europejskich - wniosków do Instytucji Wrażających/Pośredniczących o dofinansowanie ze środków funduszy europejskich zadań realizowanych przez Dzielnicę,

6) prowadzenie zbiorczej ewidencji projektów planowanych i realizowanych na terenie Dzielnicy w ramach określonych funduszy europejskich oraz przekazywanie bieżących informacji dotyczących tych projektów do Biura Funduszy Europejskich,

7) organizacja spotkań informacyjnych dotyczących funduszy europejskich przy współpracy Biura Funduszy Europejskich,

8) prowadzenie serwisu informacyjnego na temat realizowanych projektów, które korzystają z funduszy europejskich we współpracy z Biurem Funduszy Europejskich,

9) utrzymywanie kontaktów z urzędami centralnymi (w szczególności z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego, Mazowieckim Urzędem Wojewódzkim oraz organami samorządowymi zaangażowanymi w proces wdrażania funduszy Unii Europejskiej),

10) współpraca z Biurem Polityki Lokalowej dotycząca rewitalizacji 
m.st. Warszawy w zakresie zadań realizowanych przez Dzielnicę.

 2. W przypadku, gdy w danym Urzędzie Dzielnicy nie zostanie utworzony Wydział Funduszy Europejskich dla Dzielnicy zadania określone w ust. 1 wykonuje wydział dla Dzielnicy wskazany przez Burmistrza.”,

ad) § 43 otrzymuje brzmienie:

„§ 43 Wydział Infrastruktury dla Dzielnicy 

Do zakresu działania Wydziału Infrastruktury dla Dzielnicy należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z utrzymaniem i rozwojem infrastruktury komunalnej w zakresie systemów: wodociągowo-kanalizacyjnego, ciepłowniczego, elektroenergetycznego i gazowego,

2) monitorowanie procesów rozwojowych (samoistnych i stymulowanych zamierzeniami planistycznymi) Dzielnicy w celu dokonania oceny zapotrzebowania oraz rezerw zaopatrzenia w media energetyczne, wodę i kanalizację,

3) badanie spójności planów rozwoju przedsiębiorstw energetycznych z założeniami do planów zaopatrzenia w ciepło, energię elektryczną i paliwa gazowe na obszarze Dzielnicy,

4) ewidencja urządzeń infrastruktury komunalnej umożliwiająca utworzenie, wdrożenie i eksploatowanie ogólnomiejskiego systemu numerycznego, wchodzącego w skład Systemu Informacji Przestrzennej m.st. Warszawy, w zakresie branż, o których mowa w pkt 1,

5) prowadzenie spraw wynikających z przepisów ustawy o drogach, w odniesieniu do dróg gminnych, w tym przygotowywanie projektów decyzji administracyjnych,

6) realizacja zadań związanych z utrzymaniem i remontami dróg gminnych, w tym przygotowywanie projektów planów rzeczowo-finansowych w tym zakresie, obejmującymi także będące w zarządzie Dzielnicy drogi wewnętrzne,

7) prowadzenie spraw związanych z wykonywaniem zadań technicznych z zakresu inżynierii ruchu na drogach gminnych oraz współpraca w tym zakresie z Biurem Drogownictwa i Komunikacji,

8) wykonywanie czynności w zakresie ewidencji i sprawozdawczości zgodnie z obowiązującymi przepisami w odniesieniu do dróg gminnych,

9) podejmowanie działań interwencyjnych w przypadkach zagrożeń i awarii,

10) wykonywanie zadań z zakresu utrzymania i funkcjonowania iluminacji obiektów,

11) administrowanie i opieka nad pomnikami i miejscami pamięci narodowej usytuowanymi na terenie Dzielnicy, w tym w obrębie pasów drogowych.”,

ae) po § 43 dodaje się § 431 w brzmieniu:

„§ 431 Wydział Inwestycji dla Dzielnicy
1. Do zakresu działania Wydziału Inwestycji dla Dzielnicy należy w szczególności:

1) prowadzenie spraw związanych z przygotowaniem i realizacją zadań inwestycyjnych określonych  w załączniku dzielnicowym do budżetu m.st. Warszawy i wieloletnim programie inwestycyjnym,

2) bieżące rozliczanie wydatków inwestycyjnych,

3) wykonywanie czynności związanych z końcowym rozliczeniem zadania i przekazaniem wytworzonego majątku przyszłemu użytkownikowi - po zakończeniu procesu inwestycyjnego we współpracy z Głównym Księgowym Dzielnicy,

4) opracowywanie projektów planów inwestycyjnych dzielnicy - rocznych i wieloletnich, 

5) przekazywanie danych o wykonaniu inwestycji do Biura Rozwoju Miasta.

6) sporządzanie propozycji (w zakresie finansowym i rzeczowym) zadań inwestycyjnych do uwzględnienia w załączniku dzielnicowym do budżetu m.st. Warszawy i wieloletnim programie inwestycyjnym oraz propozycji zmian w załączniku dzielnicowym w trakcie trwania roku budżetowego wraz z wynikającymi z tego zmianami w wieloletnim programie inwestycyjnym, stanowiącym załącznik do budżetu m.st. Warszawy,

7) sporządzanie i aktualizacja harmonogramów dla zadań inwestycyjnych ujętych w załączniku dzielnicowym do budżetu m.st. Warszawy,

8) opracowywanie sprawozdawczości (w zakresie finansowym i rzeczowym) dotyczącej zadań inwestycyjnych ujętych w dzielnicowym załączniku do budżetu m.st. Warszawy, w tym miesięcznej informacji o stanie realizacji dzielnicowych zadań inwestycyjnych,

9) współpraca z właściwymi biurami (w tym uzyskiwanie stosownych opinii) w zakresie planowania i realizacji zadań inwestycyjnych,

10) monitorowanie zadań i inwestycji dzielnicowych realizowanych przez podmioty realizujące zadania inwestycyjne.

                  2. 
W przypadku, gdy w danym Urzędzie Dzielnicy nie zostanie utworzony Wydział Inwestycji dla Dzielnicy zadania określone w ust. 1 wykonuje wydział dla Dzielnicy wskazany przez Burmistrza.”,

af) § 44 otrzymuje brzmienie:

„§ 44 Wydział Kadr dla Dzielnicy  
Do zakresu działania Wydziału Kadr dla Dzielnicy należy w szczególności:

1) realizacja  spraw kadrowych pracowników Wydziałów dla Dzielnic oraz Dyrektorów jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy w Dzielnicy, łącznie z Dyrektorami instytucji kulturalnych, w zakresie udzielonych pełnomocnictw,

2) gospodarowanie etatami i funduszem płac w zakresie udzielonych  pełnomocnictw,

3) prowadzenie spraw pracowników Urzędu w Urzędzie Dzielnicy związanych z realizacją regulaminu Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych, 

4) realizacja polityki kadrowej Urzędu Dzielnicy w zakresie rekrutacji, selekcji, systemu ocen oraz systemu szkoleń,

5) planowanie i organizacja szkoleń, dokształcania oraz doskonalenia zawodowego pracowników Urzędu w Urzędzie Dzielnicy, 

6) organizowanie praktyk studenckich, wolontariatu oraz staży dla bezrobotnych we współpracy z Urzędem Pracy, 

7) opracowywanie projektu planu wydatków budżetu m.st. Warszawy dotyczącego wynagrodzeń, szkoleń i wydatków osobowych nie zaliczanych do wynagrodzeń pracowników Urzędu w Urzędzie Dzielnicy,

8) współpraca z  Zespołem ds. BHP Biura Kadr i Szkoleń w zakresie realizacji w Urzędzie Dzielnicy przepisów BHP.”,

ag) w § 45 uchyla się pkt 7,

ah) po § 45 dodaje się § 451 w brzmieniu:

„§ 451 Wydział Kontroli Wewnętrznej dla Dzielnicy

1. Do zakresu działania Wydziału Kontroli Wewnętrznej dla Dzielnicy należy w szczególności:

1) kontrolowanie działalności jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy znajdujących się na terenie Dzielnicy w zakresie skarg mieszkańców,
2) kontrolowanie funkcjonowania Wydziałów dla Dzielnic.
2. Po przeprowadzonej kontroli wewnętrznej Burmistrz Dzielnicy informuje o jej ustaleniach i wynikach Prezydenta za pośrednictwem Dyrektora Biura Kontroli i Audytu Wewnętrznego.”,
ai) po § 49 dodaje się § 491 w brzmieniu:

„§ 491 Wydział Promocji i Komunikacji Społecznej dla Dzielnicy

1.
Do zakresu działania Wydziału Promocji i Komunikacji Społecznej dla Dzielnicy należy w szczególności:

1) 
realizacja polityki promocyjnej m.st. Warszawy w dzielnicach poprzez: 

a) przygotowanie planu przedsięwzięć promocyjnych wynikających z potrzeb i  tradycji dzielnicy,

b) prowadzenie spraw związanych z  organizowaniem projektów oraz animacją działań na rzecz mieszkańców,

c) prowadzenie spraw związanych ze współpracą z lokalnymi organizacjami pozarządowymi,

2) 
stała współpraca z Biurem Promocji Miasta związana w szczególności  ze stosowaniem systemu identyfikacji wizualnej znaku promocyjnego m.st. Warszawy w dzielnicowych materiałach promocyjnych i informacyjnych, w tym w tworzeniu wspólnych projektów służących budowaniu marki Warszawa.

                2.
W przypadku, gdy w danym Urzędzie Dzielnicy nie zostanie utworzony Wydział Promocji i Komunikacji Społecznej dla Dzielnicy zadania określone w ust. 1 wykonuje wydział dla Dzielnicy wskazany przez Burmistrza.”.

aj) po § 51 dodaje się § 511 w brzmieniu:

„§ 511 Wydział Zamówień Publicznych dla Dzielnicy

Do zakresu działania Wydziału Zamówień Publicznych dla Dzielnicy należy w szczególności:

1) zarządzanie procesem przygotowywania i przeprowadzania postępowań o udzielanie zamówień publicznych oraz konkursów w Urzędzie Dzielnicy,

2) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,

3) przechowywanie i przekazywanie do archiwizacji dokumentacji postępowań o udzielenie zamówień publicznych przeprowadzonych w Urzędzie Dzielnicy,

4) współpraca z Urzędem Zamówień Publicznych w związku z udzielanymi w Urzędzie Dzielnicy zamówieniami publicznymi,

5) współpraca z gospodarstwami pomocniczymi Urzędu i jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy w Dzielnicy w zakresie udzielania zamówień publicznych,

6) wykonywanie zadań w zakresie budowania i prowadzenia bazy danych o zamówieniach publicznych w m.st. Warszawa,

7) opracowywanie projektów planów dotyczących udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Dzielnicy,

8) sprawozdawczość i raportowanie z udzielonych zamówień publicznych w Urzędzie Dzielnicy na rzecz Biura Zamówień Publicznych.

§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Zastępcom Prezydenta m.st. Warszawy, Sekretarzowi m.st. Warszawy, Skarbnikowi m.st. Warszawy, Zarządom Dzielnic m.st. Warszawy, Dyrektorom biur, Naczelnikom wydziałów dla Dzielnic oraz Kierownikowi Urzędu Stanu Cywilnego m.st. Warszawy.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2007 r.

Prezydent m.st. Warszawy

/-/ Hanna Gronkiewicz-Waltz
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