GP-0050/1698/2011

ZARZĄDZENIE NR 1698/2011
PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY

z dnia 31 października 2011 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu 
miasta stołecznego Warszawy 
Na podstawie art. 33 ust. 2 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z późn. zm.
)) zarządza się, co następuje:

§ 1. W załączniku do regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy, stanowiącego załącznik do zarządzenia Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy nr 312/2007 z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy (z późn. zm.
)) wprowadza się następujące zmiany:
1) § 20 otrzymuje brzmienie:

„§ 20
Biuro Ochrony

1. Do zakresu działania Biura Ochrony należy w szczególności:
1) realizacja zadań administratora danych osobowych w zakresie określonym w Polityce bezpieczeństwa przetwarzania i ochrony danych osobowych oraz w Instrukcji zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych;

2) realizacja zadań administratora bezpieczeństwa informacji oraz zadań administratora bezpieczeństwa systemów informatycznych w Urzędzie;

3) nadawanie, zmienianie, zawieszanie i aktywowanie podstawowych uprawnień użytkowników w systemach informatycznych Urzędu;

4) nadzorowanie bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych Urzędu;

5) koordynowanie, nadzorowanie i kontrolowanie bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie;

6) szkolenie pracowników Urzędu w zakresie realizacji zasad bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie;

7) prowadzenie określonej przepisami prawa dokumentacji w zakresie ochrony danych osobowych;
8) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;
9) prowadzenie kancelarii tajnej i punktów przechowywania dokumentów niejawnych;
10) okresowa kontrola ewidencji i obiegu dokumentów zawierających informacje niejawne;
11) ochrona informacji niejawnych w systemach i sieciach teleinformatycznych;
12) szkolenie pracowników w zakresie ochrony informacji niejawnych;
13) kontrola przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych;
14) zapewnienie ochrony fizycznej Urzędu, z wyłączeniem dzielnicowych obiektów administracyjnych;
15) koordynacja i nadzór nad wykonywaniem ochrony osób i mienia w Urzędzie;
16) opracowywanie  dokumentacji ochronnej obiektów Urzędu, w tym  planów ochrony obiektów podlegających obowiązkowej ochronie i nadzorowanie ich realizacji;

17)  zaznajamianie pracowników wyznaczonych do wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników ze sposobami postępowania na wypadek powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia;
18) koordynacja ochrony przeciwpożarowej Urzędu;
19) nadzór nad opracowaniem i przestrzeganiem instrukcji bezpieczeństwa pożarowego obiektów Urzędu;
20) wykonywanie zadań związanych ze zbieraniem i rejestracją oświadczeń:

a) majątkowych,

b) o prowadzeniu działalności gospodarczej,

c) lustracyjnych;
21) administrowanie certyfikatami podpisu elektronicznego w Urzędzie.

2. Dyrektor Biura pełni funkcję pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.”;
2) w § 36 w ust. 1 uchyla się pkt 7;

3) w § 362 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

„1. Do zakresu działania Centrum Komunikacji Społecznej należy w szczególności:

1) realizowanie projektów skierowanych do mieszkańców Warszawy obejmujących swoim zakresem zadania więcej niż jednego biura Urzędu (projektów interdyscyplinarnych) realizowanych w Urzędzie;

2) realizowanie projektów skierowanych do podmiotów prowadzących działalność pożytku publicznego;

3) realizowanie projektów zlecanych przez Prezydenta, zastępców Prezydenta i Sekretarza;

4) przygotowywanie i przeprowadzanie otwartych konkursów ofert oraz rozpatrywanie ofert organizacji składanych w trybie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie na realizację zadań publicznych, z zastrzeżeniem zadań innych biur Urzędu, wydziałów dla dzielnic i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy;

5) współpraca z organizacjami pozarządowymi;

6) współpraca z Warszawską Radą Pożytku Publicznego, komisjami dialogu społecznego i dzielnicowymi komisjami dialogu społecznego oraz Forum Dialogu Społecznego;

7) współpraca z biurami Urzędu, urzędami dzielnic i jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy w zakresie dialogu społecznego, mediacji w konfliktach społecznych, monitoringu konfliktów społecznych w m.st. Warszawie oraz kontrola i monitoring prawidłowego planowania, organizacji, przebiegu procesu oraz ewaluacji konsultacji społecznych prowadzonych przez nie;

8) koordynacja i nadzór nad badaniami realizowanymi lub zamawianymi przez Urząd;

9) przygotowywanie i realizacja badań wspomagających realizację zadań m.st. Warszawy;

10) sporządzanie analiz społecznych dotyczących m.st. Warszawy oraz koordynacja analiz społecznych zamawianych przez biura Urzędu;

11) opracowywanie propozycji programów i projektów dotyczących wdrażania Społecznej Strategii Warszawy;

12) monitoring i wsparcie zadań wynikających ze Społecznej Strategii Warszawy realizowanych przez biura Urzędu, wydziały dla dzielnic i jednostki organizacyjne m.st. Warszawy; 

13) prowadzenie działań na rzecz rozwoju społeczeństwa obywatelskiego w m.st. Warszawie poprzez:

a) prowadzenie działań na rzecz rozwoju organizacji pozarządowych 
w m.st. Warszawie,
b) wzmacnianie mechanizmów współpracy Urzędu z organizacjami pozarządowymi w zakresie realizacji zadań publicznych,
c) prowadzenie działań na rzecz integracji europejskiej, współpracy lokalnej 
i regionalnej oraz wspomaganie wspólnot samorządowych, społeczności lokalnych i instytucji w prowadzeniu projektów rozwojowych;

14) współpraca ze związkami zawodowymi, związkami jednostek samorządu terytorialnego, organizacjami gospodarczymi oraz z innymi organizacjami;

15) prowadzenie polityki przeciwdziałania zjawisku mobbingu w Urzędzie;
16) realizacja polityki informacyjnej Prezydenta, w tym:

a) prowadzenie działań informacyjnych Prezydenta,

b) koordynowanie wewnętrznych i zewnętrznych działań informacyjnych prowadzonych przez biura oraz dzielnice, 

c) monitoring mediów i prowadzenie dokumentacji prasowej, 

d) utrzymywanie bieżących kontaktów z mediami, 

e) przygotowywanie materiałów informacyjnych dla dziennikarzy;

17) prowadzenie dokumentacji audiowizualnej wydarzeń organizowanych przez m.st. Warszawę;

18) prowadzenie i koordynowanie działań informacyjnych dla mieszkańców m.st. Warszawy prowadzonych przez biura i dzielnice;

19) zapewnienie całodobowej obsługi mieszkańców w zakresie udzielania informacji oraz realizacji zgłoszeń interwencyjnych dotyczących organizacji i funkcjonowania Urzędu oraz jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy, za pośrednictwem udostępnionych kanałów komunikacji, takich jak: telefon, poczta elektroniczna, portal internetowy, faks;

20) opracowywanie i wdrażanie, we współpracy z  komórkami organizacyjnymi Urzędu oraz jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy, procedur wewnętrznego przepływu informacji o realizowanych zadaniach;
21) wspieranie realizacji zadań Pełnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy ds. współpracy z organizacjami pozarządowymi oraz Pełnomocnika Prezydenta m.st. Warszawy 
ds. równego traktowania;
22) wspieranie realizacji zadań Miejskiego Rzecznika Konsumentów;
23) wspieranie realizacji zadań Rzecznika Prasowego.”.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Zastępcom Prezydenta m.st. Warszawy, Sekretarzowi m.st. Warszawy, Skarbnikowi m.st. Warszawy, Zarządom Dzielnic m.st. Warszawy, Dyrektorom biur Urzędu m.st. Warszawy oraz Naczelnikom wydziałów dla dzielnic w Urzędach Dzielnic m.st. Warszawy i Kierownikom zespołów dla dzielnic 
w Urzędach Dzielnic m.st. Warszawy.
§ 3. 1. Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Stołecznego Warszawy. 

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z tym że postanowienia § 1 pkt 2 i 3 obowiązują od dnia 1 listopada 2011 r. 
Prezydent

Miasta Stołecznego Warszawy

   







/-/ Hanna Gronkiewicz-Waltz

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230 i Nr 106, poz. 675 oraz z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887 i Nr 217, poz. 1281.


2)	Zmiany wymienionego zarządzenia zostały wprowadzone zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy nr 739/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r., nr 895/2007 z dnia 18 października 2007 r., nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r., nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., nr 1199/2008 z dnia 22 stycznia 2008 r., nr 1401/2008 z dnia 10 marca 2008 r., nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008 r., nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 r., nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r., nr 1919/2008 z dnia 1 sierpnia 2008 r., nr 2019/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 r., nr 2193/2008 z dnia 17 października 2008 r., nr 2357/2008 z dnia 2 grudnia 2008 r., nr 2467/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r., nr 2853/2009 z dnia 14 kwietnia 2009 r., nr 3005/2009 z dnia 8 maja 2009 r., nr 3145/2009 z dnia 2 czerwca 2009 r., nr 3162/2009 z dnia 3 czerwca 2009 r., nr 3252/2009 z dnia 26 czerwca 2009 r., nr 3259/2009 z dnia 29 czerwca 2009 r., nr 3328/2009 z dnia 14 lipca 2009 r., nr 3573/2009 z dnia 20 sierpnia 2009 r., nr 3606/2009 z dnia 1 września 2009 r., nr 3916/2009 z dnia 4 grudnia 2009 r., nr 4009/2009 z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4175/2010 z dnia 5 lutego 2010 r., nr 4210/2010 z dnia 17 lutego 2010 r., nr 4399/2010 z dnia 1 kwietnia 2010 r., nr 4486/2010 z dnia 14 kwietnia 2010 r., nr 4763/2010 z dnia 7 czerwca 2010 r., nr 5187/2010 z dnia 4 sierpnia 2010 r., nr 5272 z dnia 27 sierpnia 2010 r.,  nr 5276/2010 z dnia 31 sierpnia 2010 r., nr 72/2010 z dnia 20 grudnia 2010 r., nr 395/2011 z dnia 15 marca 2011 r., nr 487/2011 z dnia 31 marca 2011 r., 890/2011 z dnia 30 maja 2011 r., nr 1333/2011 z dnia 28 lipca 2011 r. oraz nr 1494/2011 z dnia 13 września 2011 r.  
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