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ZARZĄDZENIE NR 1851/2018
PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY
z dnia 27 listopada 2018 r.


zmieniające zarządzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego 
Urzędu miasta stołecznego Warszawy 


Na podstawie art. 33 ust. 2 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349 i 1432) zarządza się, co następuje:


§ 1. 1. W regulaminie organizacyjnym Urzędu miasta stołecznego Warszawy, stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 312/2007 Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy (z późn. zm.[footnoteRef:1])) wprowadza się następujące zmiany: [1: ) Zmiany wymienionego zarządzenia zostały wprowadzone zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy nr 739/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r., nr 895/2007 z dnia 18 października 2007 r., nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r. i nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., nr 1199/2008 z dnia 22 stycznia 2008 r., nr 1401/2008 z dnia 10 marca 2008 r., nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008 r., nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 r., nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r., nr 1919/2008 z dnia 1 sierpnia 2008 r., nr 2019/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 r., nr 2193/2008 z dnia 17 października 2008 r., nr 2357/2008 z dnia 2 grudnia 2008 r. i nr 2467/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r., nr 2853/2009 z dnia 14 kwietnia 2009 r., nr 3005/2009 z dnia 8 maja 2009 r., nr 3145/2009 z dnia 2 czerwca 2009 r., nr 3162/2009 z dnia 3 czerwca 2009 r., nr 3252/2009 z dnia 26 czerwca 2009 r., nr 3259/2009 z dnia 29 czerwca 2009 r., nr 3328/2009 z dnia 14 lipca 2009 r., nr 3573/2009 z dnia 20 sierpnia 2009 r., nr 3606/2009 z dnia 1 września 2009 r., nr 3916/2009 z dnia 4 grudnia 2009 r. i nr 4009/2009 z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4175/2010 z dnia 5 lutego 2010 r., nr 4210/2010 z dnia 17 lutego 2010 r., nr 4399/2010 z dnia 1 kwietnia 2010 r., nr 4486/2010 z dnia 14 kwietnia 2010 r., nr 4763/2010 z dnia 7 czerwca 2010 r., nr 5187/2010 z dnia 4 sierpnia 2010 r., nr 5272/2010 z dnia 27 sierpnia 2010 r., nr 5276/2010 z dnia 31 sierpnia 2010 r. i nr 72/2010 z dnia 20 grudnia 2010 r., nr 395/2011 z dnia 15 marca 2011 r., nr 487/2011 z dnia 31 marca 2011 r., nr  890/2011 z dnia 30 maja 2011 r., nr 1333/2011 z dnia 28 lipca 2011 r., nr 1494/2011 z dnia 13 września 2011 r., nr 1698/2011 z dnia 31 października 2011 r., nr 1804/2011 z dnia 25 listopada 2011 r. i nr 1860/2011 z dnia 20 grudnia 2011 r., nr 2029/2012 z dnia 31 stycznia 2012 r., nr 2099/2012 z dnia 15 lutego 2012 r., nr 2118/2012 z dnia 21 lutego 2012 r., nr 2456/2012 z dnia 27 kwietnia 2012 r., nr 2832/2012 z dnia 2 lipca 2012 r., nr 2916/2012 z dnia 13 lipca 2012 r., nr 3295/2012 z dnia 3 września 2012 r., nr 3383/2012 z dnia 27 września 2012 r., nr 3415/2012 z dnia 3 października 2012 r. i nr 3474/2012 z dnia 26 października 2012 r., nr 3737/2013 z dnia 8 stycznia 2013 r., nr 3871/2013 z dnia 5 lutego 2013 r., nr 3946/2013 z dnia 26 lutego 2013 r., nr 4220/2013 z dnia 26 kwietnia 2013 r., nr 4954/2013 z dnia 9 września 2013 r. i nr 5331/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r., nr 6167/2014 z dnia 12 czerwca 2014 r., nr 6629/2014 z dnia 30 września 2014 r. i nr 82/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r., nr 233/2015 z dnia 27 lutego 2015 r., nr 333/2015 z dnia 23 marca 2015 r., nr 553/2015 z dnia 30 kwietnia 2015 r., nr 769/2015 z dnia 28 maja 2015 r., nr 1095/2015 z dnia 30 lipca 2015 r. i nr 1734/2015 z dnia 28 grudnia 2015 r., nr 200/2016 z dnia 17 lutego 2016 r., nr 601/2016 z dnia 26 kwietnia 2016 r., nr  638/2016 z dnia 4 maja 2016 r., nr 988/2016 z dnia 8 lipca 2016 r., nr 1407/2016 z dnia 19 września 2016 r., nr 1476/2016 z dnia 30 września 2016 r., nr 1527/2016 z dnia 10 października 2016 r., nr 1688/2016 z dnia 23 listopada 2016 r., nr 1701/2016 z dnia 23 listopada 2016 r., nr 1843/2016 z dnia 16 grudnia 2016 r. i nr 1887/2016 z dnia 29 grudnia 2016 r. oraz nr 156/2017 z dnia 3 lutego 2017 r., nr 448/2017 z dnia 6 marca 2017 r. i nr 1350/2017 z dnia 7 sierpnia 2017 r., nr 1437/2017 z 18 sierpnia 2017 r., nr 1570/2017 z dnia 22 września 2017 r., nr 1716/2017 z dnia 31 października 2017 r., nr 1892/2017 z dnia 12 grudnia 2017 r., nr 1966/2017 z dnia 29 grudnia 2017 r. oraz nr 183/2018 z dnia 2 lutego 2018 r., nr 540/2018 z dnia 28 marca 2018 r., nr 1162/2018 z dnia 19 lipca 2018 r., nr 1437/2018 z dnia 31 sierpnia 2018 r., nr 1469/2018 z dnia 10 września 2018 r. oraz nr 1559/2018 z dnia 1 października 2018 r.
] 

1) w § 2 po pkt 5 dodaje się pkt 5a i 5b w brzmieniu:
„5a) Dyrektorze Magistratu – rozumie się przez to osobę, której Prezydent m.st. Warszawy powierzył na podstawie zarządzenia koordynację pracy komórek organizacyjnych Urzędu m.st. Warszawy odpowiedzialnych za funkcjonowanie Urzędu m.st. Warszawy;
5b) Dyrektorach Koordynatorach – rozumie się przez to osoby, którym Prezydent m.st. Warszawy powierzył na podstawie zarządzenia koordynację wykonywania zadań związanych z zakresem działania wskazanych komórek organizacyjnych Urzędu m.st. Warszawy;”;
2) § 5 – 7 otrzymują brzmienie:
„§ 5
1. Prezydent kieruje pracą Urzędu przy pomocy zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu, Dyrektorów Koordynatorów, członków zarządów dzielnic oraz kierowników komórek organizacyjnych Urzędu.
2. Prezydent w drodze zarządzenia może powierzyć zastępcom Prezydenta i Sekretarzowi prowadzenie określonych spraw, a w szczególności nadzór nad komórkami organizacyjnymi Urzędu  oraz jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy. Prezydent w drodze zarządzenia może określić poszczególne zadania Skarbnika. Prezydent może także w drodze zarządzenia określić poszczególne zadania Dyrektora Magistratu i Dyrektorów Koordynatorów. 
3. Prezydent sprawuje bezpośredni nadzór nad działalnością zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu, Dyrektorów Koordynatorów oraz kierowników podstawowych komórek organizacyjnych Urzędu podlegających mu bezpośrednio.
4. W czasie nieobecności Prezydenta jego obowiązki pełni wyznaczony przez niego zastępca Prezydenta.

§ 6
1. Zastępcy Prezydenta i Sekretarz przy wykonywaniu zadań działają w granicach określonych zarządzeniami Prezydenta oraz pełnomocnictwami i upoważnieniami udzielonymi przez Prezydenta. 
2. Do zadań zastępców Prezydenta i Sekretarza należy:
1) wykonywanie zadań powierzonych przez Prezydenta;
2) określanie zadań merytorycznych nadzorowanych komórek organizacyjnych Urzędu;
3) sprawowanie bezpośredniego nadzoru nad powierzonymi komórkami organizacyjnymi Urzędu oraz jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy;
4) wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, w zakresie upoważnień udzielonych przez Prezydenta;
5) składanie oświadczeń woli w imieniu m.st. Warszawy, w zakresie udzielonych pełnomocnictw, z zastrzeżeniem § 8 ust. 2 pkt 4;
6) (uchylony);
7) reprezentowanie m.st. Warszawy w czasie uroczystości i spotkań oficjalnych, w zakresie uzgodnionym z Prezydentem;
8) udzielanie wywiadów i informacji dotyczących m.st. Warszawy, w zakresie ustalonym przez Prezydenta;
9) współdziałanie z Radą m.st. Warszawy, Prezydentem, pozostałymi zastępcami Prezydenta, Skarbnikiem, Dyrektorem Magistratu, Dyrektorami Koordynatorami, radami dzielnic oraz zarządami dzielnic, a także komórkami organizacyjnymi Urzędu nie podlegającymi nadzorowi danego zastępcy Prezydenta oraz Sekretarza;
10) współpraca z Komitetem Audytu dla m.st. Warszawy.


§ 7
Dyrektor Magistratu oraz Dyrektorzy Koordynatorzy przy wykonywaniu zadań działają w granicach określonych zarządzeniami Prezydenta oraz pełnomocnictwami i upoważnieniami udzielonymi przez Prezydenta.” 
3) w § 13:
a) w ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
„5) współpraca z odpowiednimi komórkami organizacyjnymi Urzędu, w zakresie koordynacji działań dotyczących funkcjonowania Urzędu jako całości, oraz z:
a) Radą m. st. Warszawy,
b) Prezydentem,
c) zastępcami Prezydenta,
d) Sekretarzem,
e) Skarbnikiem,
f) Dyrektorem Magistratu,
g) Dyrektorami Koordynatorami,
h) radami dzielnic,
i) zarządami dzielnic,
j) Komitetem Audytu dla m.st. Warszawy – na zasadach określonych w odrębnym zarządzeniu Prezydenta;”,
b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
„4. Za zgodą Prezydenta, zastępcy Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika nadzorującego pracę biura oraz koordynującego pracę danego biura Dyrektora Magistratu lub Dyrektora Koordynatora, biuro może w zakresie swego działania przejąć do prowadzenia każdą sprawę, do prowadzenia której właściwy jest wydział dla dzielnicy.”;
4) w § 13a ust. 4 otrzymuje brzmienie:
„4. W przypadku aktów prawnych, których zakres rzeczowy wykracza poza obszar merytoryczny jednego biura, monitorowania i interpretacji tych przepisów dokonuje biuro wskazane przez Dyrektora Magistratu, po uprzedniej rekomendacji Biura Audytu Wewnętrznego oraz Biura Organizacji Urzędu.”;
5) w § 14:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
„1. Za realizację zadań biur dyrektorzy biur odpowiadają przed Prezydentem oraz przed bezpośrednio nadzorującym pracę danego biura: zastępcą Prezydenta, Sekretarzem, Skarbnikiem, a także przed koordynującym pracę danego biura Dyrektorem Magistratu albo Dyrektorem Koordynatorem.”,
b) w ust. 3:
- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) wykonywanie poleceń Prezydenta oraz nadzorującego biuro: zastępcy Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, a także koordynującego pracę danego biura Dyrektora Magistratu albo Dyrektora Koordynatora;”,
- pkt 7 otrzymuje brzmienie:
„7) występowanie do Prezydenta lub nadzorującego biuro: zastępcy Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, a także do koordynującego pracę danego biura Dyrektora Magistratu albo Dyrektora Koordynatora z wnioskiem o wyrażenie zgody na przejęcie prowadzenia sprawy, do prowadzenia której właściwy jest wydział dla dzielnicy;”;
6) w § 15 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
„1. Naczelnicy wydziałów dla dzielnicy i kierownicy zespołów dla dzielnicy odpowiadają za realizację zadań kierowanych wydziałów oraz zespołów przed Prezydentem, oraz nadzorującym pracę wydziału dla dzielnicy lub zespołu dla dzielnicy: zastępcą Prezydenta, Sekretarzem, Skarbnikiem, a także przed koordynującym pracę wydziału dla dzielnicy lub zespołu dla dzielnicy Dyrektorem Magistratu albo Dyrektorem Koordynatorem, z zastrzeżeniem ust. 2.”;
7) w § 16:
a) w ust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
„6) inne sprawy przekazane do zaopiniowania przez: Prezydenta, zastępcę Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu lub Dyrektora Koordynatora;”,
b) w ust. 5 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
„3) przekazanych do prowadzenia przez Prezydenta, zastępcę Prezydenta, Skarbnika, Sekretarza, Dyrektora Magistratu lub Dyrektora Koordynatora;”,
c) ust. 12 otrzymuje brzmienie:
„12. Umowę o okresową lub doraźną obsługę prawną, o której mowa w ust. 11, podstawowej komórki organizacyjnej Urzędu, zawiera jej dyrektor za pisemną zgodą nadzorującego Prezydenta albo zastępcy Prezydenta, Skarbnika, Sekretarza, Dyrektora Magistratu lub Dyrektora Koordynatora oraz Dyrektora Biura Prawnego, po uprzednim zaopiniowaniu w zakresie zgodności z przepisami prawa przez Biuro Prawne.”;
8) w § 18:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
„1. Prezydent, zastępcy Prezydenta, Sekretarz, Skarbnik, Dyrektor Magistratu oraz Dyrektorzy Koordynatorzy podpisują dokumenty dotyczące zakresu ich działania.”,
b) w ust. 2:
- pkt 3 otrzymuje brzmienie:
„3) zarządzenia, pisma okólne, a także decyzje w sprawach osobowych: zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu, Dyrektorów Koordynatorów, członków zarządów dzielnic, dyrektorów biur, naczelników wydziałów dla dzielnicy właściwych w sprawach obsługi prawnej dzielnicy, naczelników wydziałów dla dzielnicy właściwych w sprawach kadrowych, kierowników jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy oraz kierowników straży, inspekcji i służb m.st. Warszawy, z zastrzeżeniem ust. 3;”,
- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
„8) odpowiedzi na skargi dotyczące zadań lub działalności zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu, Dyrektorów Koordynatorów oraz dyrektorów nadzorowanych biur, Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego, Miejskiego Rzecznika Konsumentów oraz radców prawnych zatrudnionych w Urzędzie.”,
c) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
„4. Przepisy ust. 3 stosuje się odpowiednio do Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu oraz Dyrektorów Koordynatorów w sprawach należących do ich zakresów działania wynikających z przepisów prawa i z zadań powierzonych przez Prezydenta.”,
d) ust. 6 i 7 otrzymują brzmienie:
„6. Burmistrzowie są upoważnieni do podpisywania pism o charakterze ogólnym, dotyczących spraw pozostających w zakresie działania urzędów dzielnic, którymi kierują,  z wyjątkiem spraw zastrzeżonych do podpisu: Prezydenta, zastępców Prezydenta, Sekretarza,  Skarbnika, Dyrektora Magistratu oraz Dyrektorów Koordynatorów.
7. Dyrektorzy biur, naczelnicy wydziałów dla dzielnicy oraz kierownicy zespołów dla dzielnicy są upoważnieni do podpisywania korespondencji dotyczącej spraw pozostających w zakresie działania podstawowych komórek organizacyjnych, którymi kierują, z wyjątkiem spraw zastrzeżonych do podpisu: Prezydenta, zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu, Dyrektorów Koordynatorów oraz członków zarządów dzielnic.”,
e) ust. 9 i 10 otrzymują brzmienie:
„9. Projekty dokumentów przedstawione do podpisu Prezydenta powinny być parafowane przez: zastępcę Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu, Dyrektorów Koordynatorów, kierownika podstawowej komórki organizacyjnej Urzędu podlegającej bezpośrednio Prezydentowi lub burmistrza, w zależności od właściwości sprawy, której dotyczą. 
10. Projekty dokumentów przedstawione do podpisu zastępcom Prezydenta, Sekretarzowi, Skarbnikowi, Dyrektorowi Magistratu lub Dyrektorom Koordynatorom powinny być uprzednio parafowane przez kierownika podstawowej komórki organizacyjnej podlegającej zastępcy Prezydenta, Sekretarzowi, Skarbnikowi,  Dyrektorowi Magistratu, Dyrektorom Koordynatorom lub burmistrza, w zależności od właściwości sprawy, której dotyczą.”;
9) w § 18a w ust. 1 po pkt 4 dodaje się pkt 4a i 4b w brzmieniu:
„4a) Dyrektora Magistratu;
4b) Dyrektora Koordynatora;”;
10) w § 22:
a) w ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
„2) kontroli doraźnych realizowanych na pisemne polecenie Prezydenta, upoważnionego zastępcy Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu, Dyrektora Koordynatora lub Dyrektora Biura Kontroli.”,
b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
„5. Kontrola wewnętrzna prowadzona jest na podstawie tematyki kontroli zatwierdzanej przez Prezydenta lub upoważnionego zastępcę Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu lub Dyrektora Koordynatora oraz Dyrektora Biura Kontroli lub inne osoby upoważnione.”,
c) ust. 10 otrzymuje brzmienie:
„10. Prezydent, upoważniony zastępca Prezydenta, Sekretarz, Skarbnik, Dyrektor Magistratu, Dyrektor Koordynator oraz Dyrektor Biura Kontroli lub inne upoważnione osoby przekazują kierownikowi kontrolowanej komórki organizacyjnej Urzędu lub jednostki organizacyjnej m.st. Warszawy, a w razie potrzeby również kierownikowi komórki organizacyjnej Urzędu, sprawującej nadzór nad jednostką organizacyjną m.st. Warszawy, wystąpienie pokontrolne zawierające oceny i uwagi dotyczące kontrolowanej działalności oraz zalecenia pokontrolne, które kierownik zobowiązany jest wykonać. O wykonaniu zaleceń pokontrolnych, wykorzystaniu zawartych w wystąpieniu pokontrolnym uwag kierownik zobowiązany jest poinformować Prezydenta lub odpowiednio zastępcę Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu, Dyrektora Koordynatora oraz Dyrektora Biura Kontroli lub inne upoważnione osoby w wyznaczonym terminie.”.

2. W załączniku do regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy, wprowadza się następujące zmiany:
1) w § 2 w ust. 1:

a) w pkt 1 lit. p otrzymuje brzmienie: 
„p) realizowanie zadań i projektów zlecanych przez Prezydenta, zastępców Prezydenta,  Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu oraz Dyrektorów Koordynatorów;”,
b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
„5) koordynowanie kontaktów Prezydenta, zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu oraz Dyrektorów Koordynatorów z Radą m.st. Warszawy;”;
2) w § 14 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
„1) prowadzenie spraw kadrowych Prezydenta, zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu, Dyrektorów Koordynatorów, pracowników biur Urzędu i Urzędu Stanu Cywilnego, członków zarządów dzielnic oraz spraw kadrowych kierowników jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy, z wyłączeniem spraw zastrzeżonych dla innych komórek organizacyjnych oraz dla wydziałów dla dzielnicy właściwych w sprawach kadrowych;”;
3) w § 15 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
„3) przeprowadzanie kontroli na zlecenie Prezydenta lub upoważnionych zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu lub Dyrektorów Koordynatorów;”;
4) w § 17a w ust. 1 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
„10) prowadzenie spraw dotyczących wyjazdów zagranicznych Prezydenta, zastępców Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu oraz Dyrektorów Koordynatorów oraz innych pracowników Urzędu;”;
5) w § 29 w ust. 1:
a) w pkt 1 lit. f otrzymuje brzmienie:
„f) spraw przekazanych do zaopiniowania przez Prezydenta, zastępcę Prezydenta, Sekretarza, Skarbnika, Dyrektora Magistratu lub Dyrektora Koordynatora,”,
b) w pkt 2 lit. c otrzymuje brzmienie:
„c) przekazanych do prowadzenia przez Prezydenta, zastępcę Prezydenta, Skarbnika, Sekretarza, Dyrektora Magistratu lub Dyrektora Koordynatora,”;
6) w § 36b w ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
„4) realizowanie projektów zlecanych przez Prezydenta, zastępców Prezydenta,  Sekretarza, Dyrektora Magistratu i Dyrektorów Koordynatorów;”.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się zastępcom Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy, Sekretarzowi Miasta Stołecznego Warszawy, Skarbnikowi Miasta Stołecznego Warszawy, Dyrektorowi Magistratu, Dyrektorom Koordynatorom, zarządom dzielnic miasta stołecznego Warszawy, dyrektorom biur Urzędu Miasta Stołecznego Warszawy oraz naczelnikom wydziałów dla dzielnic w urzędach dzielnic miasta stołecznego Warszawy i kierownikom zespołów dla dzielnic w urzędach dzielnic miasta stołecznego Warszawy.

§ 3. 1. Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Stołecznego Warszawy. 
2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Prezydent
Miasta Stołecznego Warszawy
                                                                                     /-/ Rafał Trzaskowski
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