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ZARZĄDZENIE NR 5272/2010
PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY

z dnia 27 sierpnia 2010 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu               m.st. Warszawy 
Na podstawie art. 33 ust. 2 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z późn. zm.
)) zarządza się, co następuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urzędu m.st. Warszawy, stanowiącym załącznik do zarządzenia Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy nr 312/2007 z dnia 4 kwietnia 
2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu m.st. Warszawy (z późn. zm.
)), wprowadza się zmianę w ten sposób, że w § 13 ust. 2 po pkt 11 kropkę zastępuję się średnikiem i dodaje się pkt 12 w brzmieniu:

„12) wykonywanie zadań obronnych i zarządzania kryzysowego; w tym wynikających z  „Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta Stołecznego Warszawy w warunkach zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny” oraz z „Planu zarządzania kryzysowego m.st. Warszawy.”.
§ 2. W załączniku do regulaminu organizacyjnego Urzędu m.st. Warszawy wprowadza się zmianę w ten sposób, że w § 20 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

 „1. Do zakresu działania Biura Ochrony należy w szczególności: 
1) administrowanie podstawowymi uprawnieniami użytkowników w systemie informatycznym Urzedu;

2) szkolenie pracowników Urzędu w zakresie realizacji procedur bezpieczeństwa przetwarzania i ochrony danych osobowych;

3) realizacja zadań administratora danych osobowych;
4) realizacja zadań administratora bezpieczeństwa informacji oraz zadań administratora bezpieczeństwa systemów informatycznych w Urzędzie;
5) koordynacja, nadzór i kontrola ochrony danych osobowych przetwarzanych w zbiorach komórek organizacyjnych Urzędu;
6) zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie kancelarii tajnej;

8) okresowa kontrola ewidencji i obiegu dokumentów zawierających informacje niejawne;

9) ochrona informacji niejawnych w systemach i sieciach teleinformatycznych;

10) szkolenie pracowników w zakresie ochrony informacji niejawnych;

11) kontrola przestrzegania przepisów o ochronie informacji niejawnych;

12) koordynacja i nadzór nad czynnościami ochrony danych osobowych w urzędach dzielnic;

13) zapewnienie ochrony fizycznej Urzędu, z wyłączeniem dzielnicowych obiektów administracyjnych;

14) koordynacja i nadzór nad wykonywaniem ochrony osób i mienia w Urzędzie;
15) opracowywanie planu ochrony Urzędu i nadzorowanie jego realizacji;

16) zaznajamianie pracowników wyznaczonych do wykonywania działań w zakresie zwalczania pożarów i ewakuacji pracowników ze sposobami postępowania na wypadek powstania pożaru lub innego miejscowego zagrożenia;

17) koordynacja ochrony przeciwpożarowej Urzędu;

18) nadzór nad opracowaniem i przestrzeganiem instrukcji bezpieczeństwa pożarowego obiektów Urzędu;

19) wykonywanie zadań związanych ze zbieraniem i rejestracją oświadczeń:

a) majątkowych,

b) o prowadzeniu działalności gospodarczej,

c) lustracyjnych;

20) administrowanie certyfikatami podpisu elektronicznego w Urzędzie oraz wykonywanie zadań związanych z jego stosowaniem.”.
§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się zastępcom Prezydenta m.st. Warszawy, Sekretarzowi m.st. Warszawy, Skarbnikowi m.st. Warszawy, zarządom dzielnic m.st. Warszawy, dyrektorom biur Urzędu m.st. Warszawy oraz naczelnikom wydziałów dla dzielnic w urzędach dzielnic m.st. Warszawy.
§ 4. 1. Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Stołecznego Warszawy. 

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Prezydent m.st. Warszawy

/-/Hanna Gronkiewicz-Waltz

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441 i Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128 i Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111 i Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52, poz. 420 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i poz. 146, Nr 40, poz. 230 oraz Nr 106, poz. 675.


2)Zmiany wymienionego zarządzenia zostały wprowadzone zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy nr 739/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r., Nr 895/2007 z dnia 18 października 2007 r., nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r., nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., nr 1199/2008 z dnia 22 stycznia 2008 r., nr 1401/2008 z dnia 10 marca 2008 r., nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008 r., nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 r., nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r., nr 1919/2008 z dnia 1 sierpnia 2008 r., nr 2019/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 r., nr 2193/2008 z dnia 17 października 2008 r., nr 2357/2008 z dnia 2 grudnia 2008 r., nr 2467/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r., nr 2853/2009 z dnia 14 kwietnia 2009 r., nr 3005/2009 z dnia 8 maja 2009 r., nr 3145/2009 z dnia 2 czerwca 2009 r., nr 3162/2009 z dnia 3 czerwca 2009 r., nr 3252/2009 z dnia 26 czerwca 2009 r., nr 3259/2009 z dnia 29 czerwca 2009 r., nr 3328/2009 z dnia 14 lipca 2009 r., nr 3573/2009 z dnia 20 sierpnia 2009 r., nr 3606/2009 z dnia 1 września 2009 r., nr 3916/2009 z dnia 4 grudnia 2009 r., nr 4009/2009 z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4175/2010 z dnia 5 lutego 2010 r., nr 4210/2010 z dnia 17 lutego 2010 r., nr 4399/2010 z dnia 1 kwietnia 2010 r., nr 4486/2010 z dnia 14 kwietnia 2010 r., nr 4763/2010 z dnia 7 czerwca 2010 r. oraz nr 5187/2010 z dnia 4 sierpnia 2010 r.
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