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ZARZĄDZENIE NR 6629/2014

PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY

                                                           z  30 września 2014 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu 
miasta stołecznego Warszawy 

Na podstawie art. 33 ust. 2 w związku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, z późn. zm.
)), zarządza się, co następuje:

§ 1. 1. W regulaminie organizacyjnym Urzędu miasta stołecznego Warszawy, stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 312/2007 Prezydenta Miasta Stołecznego Warszawy z dnia 4 kwietnia 2007 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy (z późn. zm.
)) wprowadza się następujące zmiany:
1) w § 17 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie: 

„2) Biuro Organizacji Urzędu – OU;”;
2) w § 22 ust. 12 otrzymuje brzmienie:

„12. Biuro Kontroli na zlecenie Prezydenta przeprowadza kontrolę również w zakresie działalności osoby prawnej oraz podmiotów, które otrzymały środki z budżetu m.st. Warszawy, jeżeli odrębne przepisy przyznają prawo do przeprowadzenia kontroli Prezydentowi.”.

2. W załączniku do regulaminu organizacyjnego Urzędu miasta stołecznego Warszawy, o którym mowa w ust. 1, wprowadza się następujące zmiany:

1) w § 1 w ust. 1 uchyla się pkt 1, 2 i 7;

2) § 2 otrzymuje brzmienie:
„§ 2

Biuro Organizacji Urzędu

1. Do zakresu działania Biura Organizacji Urzędu należy w szczególności:

1) zapewnianie sprawnego funkcjonowania Urzędu, w tym:

a) opracowywanie celów długookresowych i krótkookresowych, w zakresie funkcjonowania Urzędu i realizacji zadań i monitorowanie ich realizacji,
b) podejmowanie działań i inicjatyw w celu zwiększenia efektywności funkcjonowania Urzędu,
c) podejmowanie działań służących koordynacji i udoskonalaniu współpracy poszczególnych komórek organizacyjnych Urzędu,
d) opracowywanie i wdrażanie, we współpracy z  komórkami organizacyjnymi Urzędu oraz jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy, procedur wewnętrznego przepływu informacji o realizowanych zadaniach,
e) koordynacja prac nad tworzeniem i wdrażaniem jednolitej polityki informacyjnej Urzędu,

f) współpraca z biurami Urzędu oraz urzędami dzielnic w zakresie jednolitej i spójnej polityki informacyjnej Urzędu,

g) opracowywanie jednolitych standardów realizacji zadań w Urzędzie,

h) określanie standardów pracy Urzędu w zakresie obsługi mieszkańców,
i) dokonywanie analiz, przygotowywanie koncepcji i rozwiązań w zakresie wewnętrznych regulacji dotyczących organizacji pracy Urzędu, 
j) zapewnienie całodobowej obsługi systemu kontaktu Warszawa 19115, służącego do obsługi mieszkańców w zakresie udzielania informacji oraz realizacji zgłoszeń interwencyjnych dotyczących organizacji i funkcjonowania Urzędu oraz jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy, za pośrednictwem udostępnionych kanałów komunikacji, takich jak: telefon, poczta elektroniczna, portal internetowy, faks oraz aplikacja mobilna,

k) organizacja i prowadzenie ogólnomiejskich punktów obsługi mieszkańców,

l) zapewnianie obsługi kancelaryjnej,

m) prowadzenie archiwum zakładowego, 

n) brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,

o) sprawowanie nadzoru nad prawidłowością wykonywania czynności kancelaryjnych, w szczególności w zakresie doboru klas z jednolitego rzeczowego wykazu akt do załatwianych spraw, właściwego zakładania spraw i prowadzenia akt spraw w Urzędzie,

p) realizowanie zadań i projektów zlecanych przez Prezydenta, zastępców Prezydenta i Sekretarza;
2) wdrażanie i realizacja programów ubezpieczeń dla m.st. Warszawy;

3) dokonywanie zakupu i dystrybucji energii elektrycznej dla Urzędu oraz analizowanie efektywności wdrażanych rozwiązań dotyczących zakupu i dystrybucji energii elektrycznej Urzędu oraz jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy;

4) zapewnianie warunków niezbędnych do prawidłowej pracy biur Urzędu, z wyłączeniem delegatur, a w szczególności:

a) zarządzanie i administrowanie budynkami i lokalami, w których mieszczą się siedziby Urzędu,

b) prowadzenie spraw związanych z remontami, modernizacjami i adaptacjami budynków i pomieszczeń będących siedzibami Urzędu,

c) gospodarowanie składnikami majątku ruchomego, znajdującego się w ewidencji prowadzonej przez Biuro, 
d) prowadzenie inwentaryzacji,
e) dokonywanie zakupów, ewidencji i dystrybucji odzieży ochronnej, roboczej i środków ochrony indywidualnej oraz związanych z ich użytkowaniem ekwiwalentów i zlecenia koniecznych usług dla pracowników biur Urzędu w zakresie wskazanym zarządzeniami Prezydenta,

f) zapewnianie zaopatrzenia,

g) zapewnianie obsługi transportowej,

h) zapewnianie obsługi technicznej,

i) zapewnianie konserwacji dokumentów,

j) zapewnianie obsługi poligraficznej,

k) zapewnianie utrzymania czystości.

2. Biuro Organizacji Urzędu tworzy warunki organizacyjno-administracyjne dla realizacji zadań Miejskiego Rzecznika Konsumentów.”;

3) w § 10 w ust. 1 pkt 2 i 3 otrzymują brzmienie:

„2) gromadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, weryfikacja opracowań przyjmowanych do zasobu, wyłączanie materiałów z zasobu oraz udostępnianie tego zasobu zainteresowanym jednostkom oraz osobom prawnym i fizycznym;

3) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, w tym organizowanie i przeprowadzanie narad koordynacyjnych;”;

4) w § 13: 

a) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

„10) planowanie, organizacja i prowadzenie działań na rzecz zrównoważonego rozwoju, w tym ochrony środowiska i klimatu oraz adaptacji do jego zmian poprzez podnoszenie efektywności energetycznej, promocję rozwiązań zmniejszających zużycie energii na obszarze gminy i odnawialnych źródeł energii oraz podnoszenie świadomości mieszkańców w tym zakresie;”,

b) pkt 16 otrzymuje brzmienie:

„16) współpraca, w zakresie działalności Biura, z instytucjami krajowymi i międzynarodowymi, w ramach podejmowanych działań na rzecz zrównoważonego rozwoju oraz na rzecz rozwoju partnerstwa publiczno-prywatnego;”,

c) pkt 21 otrzymuje brzmienie:

„21) organizowanie i prowadzenie procesu doradztwa oraz koordynacja współpracy pomiędzy doradcami a biurami, dzielnicami i jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy w zakresie przygotowania projektów w formule partnerstwa publiczno-prywatnego oraz koncesji na roboty budowlane lub usługi;”;
5) w § 14:

a) pkt 10 otrzymuje brzmienie:

„10) niezwłoczne przekazywanie informacji o wszelkich zmianach kadrowych pracowników Urzędu do Biura Ochrony, Biura Informatyki i Przetwarzania Informacji, Biura Organizacji Urzędu oraz Gabinetu Prezydenta;”,

b) 
w pkt 12 kropkę zastępuje się średnikiem i dodaje się pkt 13 w brzmieniu:
„13) realizacja zadań dotyczących obsługi krajowych podróży służbowych pracowników Urzędu w zakresie wskazanym zarządzeniem Prezydenta.”;
6) w § 18 pkt 3 i 4 otrzymują brzmienie:

„3)    nadzór nad udziałami m.st. Warszawy w spółdzielniach mieszkaniowych;

     4) wykonywanie czynności związanych ze zbywaniem udziałów i akcji w nadzorowanych spółkach i spółdzielniach mieszkaniowych;”;
7) w § 36 w ust. 1 uchyla się pkt 4;
8) w § 36b:

a) w ust. 1 uchyla się pkt 19-20,

b) uchyla się ust. 3;
9) w § 38 w ust. 1 w pkt 2 lit. g otrzymuje brzmienie:

„g) archiwizowanie dokumentacji oraz przekazywanie jej do archiwum zakładowego;”.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się zastępcom Prezydenta m.st. Warszawy, Sekretarzowi m.st. Warszawy, Skarbnikowi m.st. Warszawy, zarządom dzielnic m.st. Warszawy, dyrektorom biur Urzędu m.st. Warszawy oraz naczelnikom wydziałów dla dzielnic w urzędach dzielnic m.st. Warszawy i kierownikom zespołów dla dzielnic 
w urzędach dzielnic m.st. Warszawy.
§ 3. Zadanie, o którym mowa w § 1 ust. 2 pkt 5 lit. b, do dnia 31 grudnia 2014 r. wykonuje Biuro Organizacji Urzędu. 
§ 4. 1. Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Stołecznego Warszawy. 

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 października 2014 r., z tym że § 1 ust. 2 pkt 5 lit. b oraz pkt 9 wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2015 r.
Prezydent

Miasta Stołecznego Warszawy

                                                                                        /-/ Hanna Gronkiewicz-Waltz  
�)  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostały ogłoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645, poz. 1318 oraz �z 2014 r. poz. 379 i poz. 1072.


�) Zmiany wymienionego zarządzenia zostały wprowadzone zarządzeniami Prezydenta m.st. Warszawy nr 739/2007 z dnia 28 sierpnia 2007 r., nr 895/2007 z dnia 18 października 2007 r., nr 1010/2007 z dnia 29 listopada 2007 r. i nr 1102/2007 z dnia 27 grudnia 2007 r., nr 1186/2008 z dnia 18 stycznia 2008 r., nr 1199/2008 z dnia 22 stycznia 2008 r., nr 1401/2008 z dnia 10 marca 2008 r., nr 1440/2008 z dnia 20 marca 2008 r., nr 1541/2008 z dnia 18 kwietnia 2008 r., nr 1646/2008 z dnia 21 maja 2008 r., nr 1729/2008 z dnia 12 czerwca 2008 r., nr 1792/2008 z dnia 1 lipca 2008 r., nr 1919/2008 z dnia 1 sierpnia 2008 r., nr 2019/2008 z dnia 27 sierpnia 2008 r., nr 2193/2008 z dnia 17 października 2008 r., nr 2357/2008 z dnia 2 grudnia 2008 r. i nr 2467/2008 z dnia 31 grudnia 2008 r., nr 2853/2009 z dnia 14 kwietnia 2009 r., nr 3005/2009 z dnia 8 maja 2009 r., nr 3145/2009 z dnia 2 czerwca 2009 r., nr 3162/2009 z dnia 3 czerwca 2009 r., nr 3252/2009 z dnia 26 czerwca 2009 r., nr 3259/2009 z dnia 29 czerwca 2009 r., nr 3328/2009 z dnia 14 lipca 2009 r., nr 3573/2009 z dnia 20 sierpnia 2009 r., nr 3606/2009 z dnia 1 września 2009 r., nr 3916/2009 z dnia 4 grudnia 2009 r. i nr 4009/2009 z dnia 30 grudnia 2009 r., nr 4175/2010 z dnia 5 lutego 2010 r., nr 4210/2010 z dnia 17 lutego 2010 r., nr 4399/2010 z dnia 1 kwietnia 2010 r., nr 4486/2010 z dnia 14 kwietnia 2010 r., nr 4763/2010 z dnia 7 czerwca 2010 r., nr 5187/2010 z dnia 4 sierpnia 2010 r., nr 5272/2010 z dnia 27 sierpnia 2010 r., nr 5276/2010 z dnia 31 sierpnia 2010 r. i nr 72/2010 z dnia 20 grudnia 2010 r., nr 395/2011 z dnia 15 marca 2011 r., nr 487/2011 z dnia 31 marca 2011 r., nr  890/2011 z dnia 30 maja 2011 r., nr 1333/2011 z dnia 28 lipca 2011 r., nr 1494/2011 z dnia 13 września 2011 r., nr 1698/2011 z dnia 31 października 2011 r., nr 1804/2011 z dnia 25 listopada 2011 r. i nr 1860/2011 z dnia 20 grudnia 2011 r., nr 2029/2012 z dnia 31 stycznia 2012 r., nr 2099/2012 z dnia 15 lutego 2012 r., nr 2118/2012 z dnia 21 lutego 2012 r., nr 2456/2012 z dnia 27 kwietnia 2012 r., nr 2832/2012 z dnia 2 lipca 2012 r., nr 2916/2012 z dnia 13 lipca 2012 r., nr 3295/2012 z dnia 3 września 2012 r., nr 3383/2012 z dnia 27 września 2012 r., nr 3415/2012 z dnia 3 października 2012 r. i nr 3474/2012 z dnia 26 października 2012 r., nr 3737/2013 z dnia 8 stycznia 2013 r., nr 3871/2013 z dnia 5 lutego 2013 r., nr 3946/2013 z dnia 26 lutego 2013 r., nr 4220/2013 z dnia 26 kwietnia 2013 r., nr 4954/2013 z dnia 9 września 2013 r. i nr 5331/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. oraz nr 6167/2014 z dnia 12 czerwca 2014 r.
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